MARTFU VAROS ONKORMANYZATA KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1. A SZABALYZAT CELJA

Martfii Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiilete (tovédbbiakban: Képvisels-testiilet) a
jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja, melynek célja, hogy a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §-ban
meghatarozott kotelezettségének eleget téve rogzitse Martfli Varos Onkormanyzata
(tovabbiakban: Ajanlatkér6) kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyek,
valamint szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljardsai dokumentalasi rendjét,
Osszhangban a vonatkozd jogszabdlyokkal. Ennek korében kiilondsen meghatdrozza az
eljaras soran hozott dontésekért felels személyt, személyeket.

2. A SZABALYZAT HATALYA

2.1. A Szabdlyzat alapvetéen az Ajanlatkérdére vonatkozo sajatos és kiilonos szabalyokat
tartalmazza, ezért azt a mindenkor hatalyos Kbt.-vel és a kapcsolddo jogszabalyokkal
egylittesen, azok ismeretében kell hasznalni, illetve alkalmazni.

2.2, Ajanlatkér6é a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan kotelezett kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsara.

A Szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan Kbt. 4ltal meghatarozott arubeszerzésére, épitési
beruhdzasara, épitési koncesszidjara, szolgaltatds megrendelésére, szolgaltatasi
koncesszidjara, amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az
éves koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat.

Ezeken feliil a Szabdlyzat hatdlya szintén kiterjed a fentiek korébe nem tartozé azon
beszerzésekre, melyekre az Ajanlatkérd a kozbeszerzés szabdlyait onkéntesen alkalmazza.

2.3. A Kozbeszerzési Szabalyzat elbirasait koteles betartani a kozbeszerzési eljarasban
résztvevd valamennyi személy és szervezet.

3. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO ES AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK
3.1. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat az Ajanlatkérd sajat szervezete, vagy megbizasi
szerzOdés alapjan eljaré bonyolitd végzi.
3.2. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok

elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljdrds mads szakaszdban az
ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
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egylittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai-, kozbeszerzési-, jogi-
és pénziigyi szakértelemmel.

3.3. Az Ajanlatkér6 a 3.2. pontban meghatarozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezo,
legalabb haromtagu biralobizottsagot hoz létre a Kbt. 27. § szerinti feladatok ellatasa
érdekében.

Az ajanlatkérd koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsad ot bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéka
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszdzmillié forintot elérd értékli kozbeszerzési eljarasba, vagy
c) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld kozbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem
érd beszerzés megvalositasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatdrozott értéki(i beszerzés
megvalositasaba.

3.4. Epitési beruhazés esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas
targyaban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyu felséfoku végzettség fogadhatd el. Az
ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont szervezet akkor tesz eleget ennek a
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai, munkavallaloi,
illetve a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerzddés alapjan a szervezet javara
tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki a fenti szakértelemmel
rendelkezik, és ez a személy a kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.
Epitési beruhazas esetén a tervezd kivalasztasara, valamint az épittetét képviseld épitési
miuszaki ellenér megbizdsara iranyuld eljards minden esetben megel6zi az épitdipari
kivitelezd kivalasztdsdra iranyulo eljarast.

Az épitési beruhazas becsiilt értékének meghatarozasakor az ajanlatkérének az engedélyhez
kotott épitési tevékenység esetén a jogerds épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési
terv, vagy kiviteli terv vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan, a kozbeszerzés
megkezdését megel6z6 12 honapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén a kizbeszerzési
eljards megkezdésének iddpontjdra aktualizdlt — koltségvetést kell irdnyaddnak tekinteni, amely
tartalmazza az épitési beruhdzdssal kapcsolatban felmeriild valamennyi sziikséges
munkatételt.

Ha az épitési beruhazas kivitelezésre és az ahhoz kapcsolodo tervezésre egyiitt iranyul, az
épitési beruhdzas becsiilt értékének meghatarozasakor a jovahagyasi terv alapjan elkészitett,
az épitési beruhazassal kapcsolatban felmeriild6 valamennyi sziikséges munkatételt
tartalmazo, a kozbeszerzés megkezdését megel6z6 12 hénapndl nem régebben késziilt —
sziikség esetén a kozbeszerzési eljards megkezdésének idGpontjara aktualizdlt — koltségbecslést kell
irdnyadonak tekinteni.

Ugyanazon épitési beruhdzasnak tekintendé az épitési engedélyben tobb megvaldsuldsi
szakaszra bontott épitési beruhdazas is (az egyes megualdsuldsi szakaszokban megépitett
épitmények, épitményrészek egyiittesen).

[322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhdzisok, valamint az épitési beruhdzdsokhoz
kapcsolddo tervezdi és mérniki szolgdltatdsok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl]
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3.5. Ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilie az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakulasat.

Az ajanlatkér6 nevében eljaro és az Ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrol,
hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. §-a szerinti Osszeférhetetlenség [I. szdmii melléklet
minta].

4. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE, DOKUMENTALASA, NYILVANOSSAG
BIZTOSITASA

4.1.1. Ajanlatkéré minden koltségvetési év elején, legkésObb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit az adott évre
tervezett kozbeszerzéseikrél. A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat
kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A
kozbeszerzési tervet Ajanlatkérd legalabb 6t évig megdrzi. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

A koOzbeszerzési terv minimdlis adattartalmat a Kbt. felhatalmazdsa alapjan alkotott
jogszabdly hatdrozza meg.

A kozbeszerzési tervet elére nem lathatd okbdl eldallt beszerzési igény esetén mddositani
kell. A mddositast indokolni sziikséges. A mddositas elOkészitésére, elGterjesztésére és
elfogadasara a kozbeszerzési tervre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

4.1.2. A kozbeszerzési eljarasok elOkészitése soran el kell végezni az adott beszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, valamint meg kell hatarozni a kozbeszerzés becsiilt
értékét, meg kell hatdrozni tovabba, hogy az adott eljarast a Kbt. melyik fejezete szerint kell
lefolytatni.

4.1.3. Ajanlatkér$ az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabdlyban meghatdrozott minta szerint
éves statisztikai Osszegzést koteles késziteni, amelyet a Kozbeszerzési Hatdsagnak kell
megkiildeni.

4.1.4. Ajanlatkéré a koltségvetési év kezdetét kovetden elOzetes tdjékoztatdt készithet az
adott évre, vagy az elkovetkezd legfeljebb tizenkét hodnapra tervezett Osszes
arubeszerzésérdl, épitési beruhdzasardl vagy szolgdltatds megrendelésérdl a Kbt. 38. §-a
szerint.

4.1.5. Ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétol az eljdrds alapjin
kotott szerz0dés teljesitéséig terjedden - irasban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot
a kozbeszerzési eljards lezdruldsatol [37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell Orizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Dontdbizottsag hatdrozatdnak megtdmaddsara nyitva allo hatdrido elteltéig, kozigazgatasi
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per esetén a kozigazgatasi per jogerOs befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. Az
ajanlatkéré az EKR-ben szerepl6 adatokat legaldbb ezen id6tartam alatt — amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idot ir eld, az eldirt hosszabb iddtartam alatt — megdrzi.

4.2.1. A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felel6s miniszter
altal lizemeltetett egységes, EKR igénybevételével kell lebonyolitani. A Kbt. 41. § (1)
bekezdése szerinti elektronikus kommunikdacio — ha a torvény vagy a torvény felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — az EKR-ben torténik, kivéve a Kbt. 41.
§ (2) bekezdésben meghatarozott eseteket.

42.2. A Kbt. 41. § (1) bekezdésétdl eltéréen az ajanlatkéré a Kbt. 41/C. § -ban rogzitett
esetekben rendelkezhet igy, hogy nem kotelez6 az elektronikus tton torténé kommunikacio
és az EKR alkalmazasa

43.1. Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarban ( CoRe) valamint az EKR-ben is — kozzétenni:

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)—(5) bekezdésének
alkalmazasaval — megkotott — szerzOdéseket a  szerzOdéskotést,  valamint  a
szerzO6désmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetéen haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést, valamint a
szerzOdésmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetéen haladéktalanul;

c) a szerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat:
ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil
indul6 eljarasok esetében felhivasra),
cb) a szerz6d¢ felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszerti volt-e,
cd) a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idSpontjat, valamint
ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének idOpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél — tdmogatasbol megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitdi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kovetd harminc
napon beliil.

c) pont szerinti tajékoztatdst az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotott
szerz6dés esetében a szerz6dés megkotésétdl szamitva évenkeént kell aktualizalni.

4.3.2. Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kozzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak moddositasat az elfogadast kovetSen
haladéktalanul;

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt.80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetSen haladéktalanul;

) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiradlasardl szold Osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevéknek valo megkiildéssel egyidejiileg;
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d) a Kbt.103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

4.3.3. A kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési terv EKR-
ben torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

4.3.4. A szerzdéseket legalabb a teljesitéstd] szamitott 6t évig kell elérhetévé tenni.

435 Az ajanlatkérd koteles a Kbt. hatdlya ala tartozasarol, valamint az adataiban
bekovetkezett valtozasrdl a Kozbeszerzési Hatdsagot értesiteni a valtozastdl szamitott
harminc napon beliil.

5. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK
SZERVEZETI SZABALYAI, FELELOSSEGI RENDJE

5.1. KEPVISELO-TESTULET

5.1.1. Feladatai:

a)
b)

<)
d)
e)
f)
g)

Ko6zbeszerzési Szabalyzat jovahagyasa, mddositasa(i);

A targyérvben megvalositando kozbeszerzések pénziigyi fedezetének
meghatdrozasa;

Targyévi kozbeszerzési terv jovahagydsa, mdédositasa(i);
Elézetes Osszesitett tajékoztatd jovahagyasa;

Eves statisztikai 0sszegzés jovédhagyasa;

Dont az adott kozbeszerzési eljaras meginditasarol;

Dont a kozbeszerzési szakértd megbizasarol;

5.2. POLGARMESTER

5.2.1. Feladatai:

a)
b)

<)

d)

Dont az eldzetes Osszesitett tajékoztato elkészitésének sziikségességérdl;

Dont a meghivando ajanlattevOk korérdl — amennyiben ez sziikséges az adott
eljardsban;

Az ajanlati/ajénlattételi/részvételi/eljarast megindito felhivas/ Osszefoglald
tajékoztatds jovahagyasa (egyuttal a lefolytatandd eljaras fajtajanak
jovahagyasa);
Dont az ajanlati/ajanlattételi/részvételi/eljarast megindito felhivas tartalmanak
modositasarol;

Az ajanlattevd kizdrdsarol szold dontés meghozatala;
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f) Az ajanlatok érvényességére vagy érvénytelenségére vonatkozd dontés
meghozatala;

g) A kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala (az eljdrds eredményességére
vagy eredménytelenségére vonatkozo dontés meghozatala; a nyertes ajanlat, illetve az
ervényes ajanlatok sorrendjérol szolo dontés meghozatala);

h) Amennyiben a polgdrmester nem ért egyet a Kozbeszerzési Bizottsag
javaslataval, gy a javaslat kézhezvételét kovetd 3 munkanapon beliil
indoklasaval, egy alkalommal visszaadhatja feliilvizsgalatra az tigyet; A
Bizottsdg 3 munkanapon beliil Gjabb javaslatot készit;

i) Dont a Kkozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzddés
modositasarol;

5.3. KOZBESZERZESI BIZOTTSAG

5.3.1. Martfti Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete a kozbeszerzési eljardsok
el6készitésére, lefolytatdsdra, eredményének megallapitdsara vonatkozo javaslattételre
Ko6zbeszerzési Bizottsagot (tovabbiakban: Bizottsag) hoz létre.

5.3.1.1. A Bizottsag allando tagjai:

Szasz Eva Jegyz6
Kontra Lajos Pénziigyi és Addligyi irodavezetd
Varga Melinda Miszaki Iroda tigyintézdje

5.3.1.2. A Bizottsag elndke:

Szasz Eva Jegyz6

5.3.1.3. A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van.

5.3.14. A Bizottsdg tagjainak minden egyes kozbeszerzési eljards alkalmaval
nyilatkozatot kell tennie az dsszeférhetetlenségiikrdl.

5.3.1.5. A Bizottsag tagjai dijazasban nem részesiilnek - ez aldl kivételt képez a
megbizott onkormanyzaton kiviili szakértd, akinek dijazdsat az elvégzendd feladat
alapjan a Képvisel6-testiilet allapitja meg.

5.3.1.6. Amennyiben az eljards koriilményei (hataridék, résztvevék szdma)
indokoljdk, a bizottsdgi meghivd és az elGterjesztés rovid tuton, faxon vagy
elektronikus levélben is megkiildhetd a bizottsagi tagok részére.

Ha a rovid hatdridére tekintettel a Bizottsag hatarozatképessége egyébként nem
biztosithatd, akkor a birdlati lap fax tutjdn vagy elektronikus levélben torténd
megkiildésével is leadhatd a szavazat, amennyiben a dontéshez sziikséges Osszes
informdacié megkiildhetd az elSterjesztés mellett. A szavazasnak ekkor is egyidejileg
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(legkésébb a Bizottsdgi iilés végéig) kell megtorténnie. A birdlati lapot faxon vagy
elektronikus levélben megkiild6 személy a hatdrozatképesség szamitdsa soran
jelenlévonek szdmit.

5.3.2. Feladatai:

a) Javaslatot tesz a polgdrmester részére a meghivando ajanlattevék korérdl —
amennyiben ez sziikséges az adott eljdrdsban;

5.3.3. Feladatai kozbeszerzési szakértdo kozremitkodésével:

a) Javaslatot tesz a polgdrmester részére az ajanlati/ajanlattételi/részvételi/eljarast
megindité felhivas tartalmdrdl, valamint a kozbeszerzés becsiilt értékének
Osszegérdl;

b) Lefolytatja a targyalast / konzultaciot / helyszini bejarast — amennyiben ez
sziikséges az adott eljardsban;

c) Lefolytatja az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasat;

d) Vizsgalja, és dontési javaslatot tesz a polgarmester részére az eljaras
eredményére, valamint az ajanlatok érvényességére vagy érvénytelenségére;

e) Az elbirdlds sordn javaslatot tesz a polgarmester részére a nyertes ajanlatra,
illetve az érvényes ajanlatok sorrendjére;

5.3.4. A Bizottsag munkajardl jegyz6konyvet kell késziteni, igy:

a) Az adott kozbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozd
ajanlati/ajanlattételi/részvételi/eljarast megindito felhivas és hozza kapcsolodd
bizottsagi javaslat megtargyalasardl;

b) A beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasarol;

c) Az eljarast lezar6 dontési javaslat megtargyaldsarol;

5.3.4.1. A jegyzOkonyv részét képezik a tagok igennel vagy nemmel torténd
szavazassal (adott esetben indokolassal) ellatott biralati lapjai;

5.3.4.2. A Bizottsag iiléseirdl késziilt jegyzOkonyveket az elnok irja ald;
5.3.5. A Bizottsag elndke felel:

a) a Bizottsag munkdjanak iranyitasaért;

b) a Bizottsagot az eIndk hivja Ossze;

c) a Bizottsag iiléseinek szabalyszert lefolytatasaért;

d) ajegyzdékonyvek megfeleld, hatariddben torténd elkészitéséért;
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e) a Bizottsag jelen KoOzbeszerzési Szabalyzatban megallapitott feladatainak
pontos és maradéktalan teljesitéséért;

7 17

f) ahatariddk betartatasaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért.

5.3.5.1. A kozbeszerzési bizottsag elndke jogosult az EKR —ben torténd regisztraciora.

5.3.5.2. A kozbeszerzési bizottsag elndke jogosult a kozremiikodd felelds akkreditalt
kozbeszerzési tanadcsadot az EKR-ben az adott eljarashoz elektronikusan hozzarendelni.

5.3.6. A Bizottsag tagjai felelnek azért, hogy

a) a Bizottsdg ezen Kozbeszerzési Szabdlyzatban meghatdrozott feladatait
hataridében, pontosan és megfelel6 szakmai szinvonalon végezze;

b) a Bizottsag iilésein pontosan, felkésziilten jelenjenek meg, aktiv
kozremiikodésiikkel segitsék a Bizottsag munkajat;

c) a birdlati lapokat mindenkor szakszertien toltsék ki és késedelem nélkiil adjak
at a Bizottsag elnokének.

5.3.7. Az eljarasba bevont kozbeszerzési szakérto felel:
a) a Kbt. rendelkezései és a mindenkor hatdlyos jogszabalyok maradéktalan
érvényestiléséért a kozbeszerzési eljarasban;
b) ahatdrid6k betartatdsaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért;
c) amennyiben azt tapasztalja, hogy a Kbt. szabdlyaival ellentétes javaslatot

kivan hozni a Bizottsag, ugy erre koteles a Bizottsdg figyelmét irdsban
felhivni.

5.3.8. A Kbt. 27. § (1) bekezdése szerinti EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok:

e Polgarmester: Kozbeszerzési eljaras betekint6

e A kozbeszerzési szakértd: Kozbeszerzési eljarast iranyitd, Kozbeszerzési eljaras
szerkesztd, FAKSZ ellenjegyzd,

e A Bizottsdg elndke: Kozbeszerzési eljarast iranyito, Kozbeszerzési eljaras
szerkesztd,

e Bizottsagi tagok: Kdzbeszerzési eljaras betekint6

5.4. A KOZBESZERZESI SZAKERTELEM

5.4.1. Az eljarasba bevont kozbeszerzési szakértd az Ajanlatkéré nevében jar el. Feladata az
Ajanlatkérével, mint Megbizdval kotott szerzédésben foglalt kozbeszerzési feladatok
ellatdsa, ami magaba foglalhatja els6sorban az aldbbiakat:

a) javaslatot tesz az alkalmazando eljaras-tipusra;
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b) az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok elkészitése és alairattatasa;

c) a Bizottsagi jegyzOkonyvek elkészitése, dontés elOkészitése, a jelenléti ivek
vezetése;

d) ajanlati/ajanlattételi/részvételi/eljarast meginditd6  felhivas/ Osszefoglalo
tajékoztatas bizottsag részére torténd beterjesztése;

e) Az eljarasi dokumentumok, adott esetben a hirdetmény EKR rendszerben
torténo feltoltése.

f) ajanlati dokumentacio elkészitése;

g) biztositja az ajanlatkérd képviseletét a targyalason / konzultacion / helyszini
szemlén (helyszini bejarason);

h) ajanlattételi szakaszban kérdések fogadasa, valaszok el6készitése, Ajanlatkérd
jovahagyasat kovetden a valaszok megadasa;

i) sziikség esetén dont a hatdridd hosszabbitasrdl, ajanlati/ ajanlattételi/
részvételi/ eljarast meginditd felhivas mddositasrol;

j) ajanlatok fogadasanak el0készitése;

k) ajanlatok EKR rendszerben torténé bontdsa.

) ajanlatok értékelése;

m) hidnypétlas lebonyolitasa;

n) esetlegesen sziikségessé valo felvildgositasok kérése, értékelése;
0) ajanlatok értékelése, dontési javaslat elkészitése, elGterjesztése;

p) 1irdsos Osszegzés elkészitése az kotelezd hirdetmény formdjaban, EKR
rendszerben torténd megkiildése az AjanlattevOk részére;

q) a tajékoztato hirdetmények EKR rendszerben torténd feltoltése.
r) szerzOodéskotés elOkészitésében kozremiikodés;

s) az eljarast lezard dontést kovetden a megkotott szerzédés, EKR rendszerben
torténd feltoltése.

t) az esetleges szerz6désmddositasrol hirdetmény kozzététele;

u) valamennyi, a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo feladat ellatasa;

6. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

6.1. A Kkozbeszerzési eljards valamennyi cselekményérdl, intézkedésérdl késziilt
feljegyzéseket, jegyzdkonyveket, leveleket az EKR rendszerbe kell feltolteni.

6.2. A dokumentaldsi kotelezettség a kozbeszerzési szakért6t terheli. Az eljards soran

keletkezett iratok megdrzéséért a kdzbeszerzési eljaras lezaruldsaig a kdzbeszerzési szakértd
felelds. Ezt kovetSen a dokumentumok hianytalanul EKR rendszerben feltoltésre keriil.
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7. A KOZBESZERZESI ELJARAS ALAPJAN KOTOTT SZERZODESEK MODOSITASA

7.1. A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzddés a Kbt. rendelkezései
szerint modosithatdk.

7.2. A polgarmester megbizadsa alapjan a kozbeszerzési szakértd koteles a kozbeszerzési
eljards eredményképpen megkotott szerzédés modositdsardl, valamint a szerzdédés

teljesitésérdl tdjékoztatdt késziteni és azt hirdetmény utjan kozzétenni a Kbt-ben eldirt
hatarid6n beliil.

8. ZARO RENDELKEZESEK

8.1. Amennyiben az eljaras tervezésekor az eljaras feleldse tugy itéli meg, hogy a szabalyzat
nem tartalmazza az adott eljaras lefolytatasahoz sziikséges Osszes informaciot, akkor koteles
kezdeményezni a szabdlyzat moddositasat, vagy kiegészitd egyedi eljardsrend
meghatarozasat.

8.2. Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épést kovetden indult és a folyamatban 1év6
kozbeszerzési eljarasoknal kell alkalmazni.

Dr. Papp Antal
polgdrmester

Melléklet:

I. szdmu1 melléklet minta - OSSZEFERHETETLENSEGI - TITOKTARTASI NYILATKOZAT
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I. szamu melléklet minta

OSSZEFERHETETLENSEGI - TITOKTARTASI NYILATKOZAT
- Minta -

Alulirott coveeeeeneieeiennnnnn , az

targyaban lefolytatasra keriil6 kozbeszerzési eljarasban résztvevdként nyilatkozom,
hogy az eljaras kapcsan személyemmel kapcsolatosan a kozbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIIL torvény 25. §-ban foglaltak szerinti Osszeférhetetlenség nem all fenn.
Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy az eljaras el0készitése és lefolytatdsa soran
el6allo osszeférhetetlenséget haladéktalanul bejelentem.

Nyilatkozom, hogy a Kbt. hivatkozott szabalyozasait, melyek a kovetkezok:

25. § (1) Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak
érdekében, hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak
sérelmét eredményezd helyzetek kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatasdban
az ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek
vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével fennallé mas kozos érdek miatt
nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezOként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevd
szervezetként
a) az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak elOkészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,
b) az aszervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviselGjét vagy feliigyelObizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti
kozeli hozzatartozdjat az ajanlatkér6 az eljarassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak mellett — a nyilvdnosan mikodd részvénytarsasag
kivételével — Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevioként,
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részvételre jelentkezéként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasdban részt
vevo szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggytilés elndke, alelnoke,

c) a Kormany tagja,

d) a Kuria elndke, az Orszagos Birdsagi Hivatal elnoke,

e) a legfébb ligyész,

f) az Alkotmanybirosag elnoke,

g) az Allami Szamvevdszék elndke,

h) a Kozbeszerzési Hatosag, az Egyenld Banasmod Hatosag, a Gazdasagi
Versenyhivatal, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag, a Nemzeti
Valasztasi Iroda, a Kozponti Statisztikai Hivatal, az Orszdgos Atomenergia Hivatal, a
Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, a Nemzeti
Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal, a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatdsag,
a Magyar Energetikai és Kozmi-szabalyozasi Hivatal vezetdje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elnoke

tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozos haztartasban ¢€16
hozzatartozdja tulajdondban all6 szervezet.

(5) Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljards el6készitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, ha a (3)—(4) bekezdés alapjan — kiilondsen az dltala megszerzett
tobblet-informdcidkra tekintettel — a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

(6) Az ajanlatkérdé nevében eljar6é és az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak
elOkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban
koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fenndll-e az e § szerinti
Osszeférhetetlenség.

(7) A (3) bekezdés alkalmazdsdban nem eredményezi a verseny tisztasaganak
sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az
eljarasban,

a) akitdl, illetve amelytdl az ajanlatkérd az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet-, piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése
érdekében a kozbeszerzés megkezdése idépontjanak megjelolése nélkiil,
kizardlag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozolve kért
tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott elézetes piaci
konzultacioban [28. § (4) bekezdés] vett részt,

c) akitdl, illetve amelytSl az ajanlatkéré a tadmogatdsra irdnyuld igény
(palyazat) benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,
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teltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazdsa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt
vele a kozbeszerzési eljaras sordn az Osszes ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd
részére rendelkezésre bocsatott adatok korét meghalado informaciot.

megismertem és tudomasul vettem.
Nyilatkozom tovabba, hogy a targyban lefolytatasra keriild kozbeszerzési
eljarasban résztvevoként az eljaras elokészitése és lefolytatdsa soran tudomasomra

jutott informaciokat, adatokat és tényeket titkosan kezelem, azokat megdrzom,
harmadik fél felé nem tovabbitom.

Martfq, ......... [ 2 honap ... nap

alairas

Oldal 13 /13



