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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Martfiii Polgarmesteri Hivatal a kozérdekli adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének és a kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabélyait az
informacios &nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: Info. tdrvény), a kézérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol sz6ld 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi
listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintédkrol sz616 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet (a tovdbbiakban: [HM rendelet) alapjan a kévetkez6k szerint hatdrozom
meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat c€lja, hogy a Martfiii Polgdrmesteri Hivatal meghatdrozza és el6segitse a
kézérdekdi adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, régzitse az
adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgéltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatérozza a honlapon kdzzétételre keriild
kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldsdknek korét, az
adatkozlé elektronikus kézzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsdval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kételezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabélyzat a www.martfu.hu honlapon kézzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatdlya
A szabalyzat hatalya kiterjed a Martfiii Polgarmesteri Hivatalra.
2. Ertelmezd rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezen
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrchajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.
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Adatkezelés: az alkalmazott eljarasto] fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy killondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovéabbi felhasznildsanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsira alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dé technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott modszertol és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabély rendelkezése
alapjan kotott szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreéllitisuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatéarozott id6re t6rténd korlatozasa céljabdl.

Altalénos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezéen kozzéteendd
kdzérdekll adatok kére.

Biiniigyi személyes adat: a biinteteljards sordn vagy azt megel6zéen a bilincselekménnyel
vagy a blintetbeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljards lefolytatisdra, illetbleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbbd a biintetés-végrehajtis
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozé személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelels
tdjékoztatison alapul, és amellyel félreérthetetlen belecgyezését adja a r4 vonatkozo személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kézérdekii adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatisidval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informécio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6ndllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményesscgére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabélyokra, valamint a gazdalkodéasra, a megkstitt szerzédésekre vonatkozd adat.
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Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Gsszefliggd targyu adatok — IHM rendelet dltal meghatéarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonb6z6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kézzététel: kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitélis
forméban, barki szaméra, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonés kozzétételi lista: jogszabaly éltal egyes 4gazatokra, kozfeladatot ellsté szervtipusra
vonatkozoan meghatérozott, kételezéen kdzzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy pértallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggydz6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsigra, a
szexudlis életre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat,

Leiré adatok: a kbzzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kézadatkeresd rendszer miikddéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szaméra hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mik&désre, valamint
gazdilkodésara vonatkozo kozérdekil, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiiléndsen az érintett neve, azonosité
Jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagdra jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintetire vonatkozé
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok térlését kéri.
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IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kézérdekii adat megismerésének szabalyai

A polgirmesteri hivatalnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki
adatok nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdeki adatok megismerésével
és nyilvanossagival dsszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Toérvénykényvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. térvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot elldtd szerv feladat- és hatdskérében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi megbizisa, a kdzfeladat ellatasdval Gsszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eldirja.

Az Onkorményzat és végrehajté szerve feladat- és hatéskorébe tartozé dontés meghozatalara
irdnyuld eljirds soran készitett vagy rOgzitett, a dontés megalapozédsat szolgilé adat a
keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabdly ennél rdvidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzo az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
¢ven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiiléndsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekli adat és a kozérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyljtani a Martfili Polgarmesteri Hivatalhoz. (5435 Martfii,
Szent Istvan tér 1.) A koézérdekii adat megismerése iranti igényt szoban kdzdlheti, illetve
irisban barki téritésmentesen benydjthatja fliggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglait
adatokat sajat felhasznalas vagy mdis személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas
céljabdl igényli.
Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni tigyféifogadasi idében a Hivatal
titkarsagan. Telefon: 56/450222 102 mellék)
Irasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:

Személyesen: 5435 Martfii, Szent Istvin tér 1. Tithdrsdg

Postai uton: 5435 Martfi, Szent Istvan tér 1.

Elektronikus uton: titkarsag@ph.martfu.hu

Faxon: 56/450 853
Az igényld kérheti:
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- kozérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kdzérdekil adatokat tartalmazo iratokba térténd betekintést,
- kdzérdeki adatokat tartalmazo iratokrol térténd masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijeldlt, felelés szervezeti egységek és személyek
listijat az 1. szdmu melléklet tartalmazza,

Az Info. térvény éltal meghatarozott dltaldnos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével
a 2. szdmu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szdbeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.martfu.hu honlapon vagy irasos formaban az 6nkormanyzat
hirdet6tablajan, vagy mas elérhetd dokumentumban mar nyilvanossigra keriilt, igy
az az igénylének irdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl$ széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljéréséara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 4ltalanos tajékoztatdssal teljesithetd;

d.) szdban azonnal teljesithet® ¢és az igénylo szamdra kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett iigy iigyintézdje — a megkeresés forméajatél figgben — telefonon vagy személyesen
azonnal kételes megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a valasz irisban vagy informatikai aton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrdl az iigyintézod
koteles az iigy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmaz6 feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmdrél a jegyzdt haladéktalanul tdjékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tijékoztatissal nem teljesitheté az iigyintézd kozli az igénylGvel, tovabba tdjékoztatia az
irdsos megkeresés modjairol €s forméjardl. Az ligyintézd feljegyzést készit a megkeresésrdl,
melyr6l a jegyzot haladéktalanul tdjékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az dltala irt tetsz6leges formaban nyijthatja be a II.1. pontban meghatirozott
mddon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a II.1. pontban meghatirozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja kételes a mas e-mail cimre érkezett
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igényt ezen e-mail cimre tovébbitani. Az elektronikus iton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabilyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetszdleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szerepld informéciokat.

A jegyz a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijel6li az adatszolgaltatdsra kotelezett
személyt,

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.martfu.hu honlaprél is letltheto.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kételezett kdztisztviseld 3 munkanapon
belil teljesiti, €s 4tadja a jegyzd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kdvetden a legrovidebb
id§ alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tijékoztatja a
kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett kdztisztviseld azt a
jegyzbnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igényldnek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil t4jékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalanos szabdilyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzd a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni, az adatkdzlésre
kijelolt dolgozo koteles abban segitséget nyiljtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyz6t tajékoztatni. Amennyiben az igényldé a felhivisban megadott hatdridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kbzérdekii adat megismerése irdnti igény el6terjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatés teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé
az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, dthiizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az arénytalan kdltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszko6zzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal, hogy annak kdzértheté forméaban nem lehet
cleget tenni.

Ha az igénylé éltal kért modon nem teljesithet6 az adatszolgiltatés, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kévetden — a hianyzd adatok vonatkozasiban nyilatkozattételre.
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Az Adatkezel6 a kozérdekli adatot tartalmazd adatbazisrdl térténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedben - kdltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsinak szabalyait a Kdzérdekidi adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithato  koltségtérités meértékérél szolé  301/2016.(IX.30.) Korm. rendelet
tartalmazza. A fizetendd koltségtérités Osszegérl az igényldt — az igény teljesitését
megeldzben — tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6zdlni kell, hogy az igényelt adatokr6l csak olyan forméban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltaté szdmlat Allit ki és adatok
atadasdval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagad4sardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levéleimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa esetén a valasznak a
birsdgi jogorvoslatra vonatkozd tijékoztatast — beleértve az eljaré birésig megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyzé 8 naptari napon beliil tijékoztatja az
igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartist kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadsig Hatosagot minden év januar 31,

napjaig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
aljegyzé felelds.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényldé a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allg, illetve meghosszabbitott hatiridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Ssszegének
feliilvizsgalata érdekében birésighoz fordulhat az Infé. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadis indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koliségtérités Gsszegének megalapozottsigit az adatkezeld kdteles bizonyitani.
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IIL
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvinossiga

Az dnkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkdrébe tartozo tigyekben — kiilondsen az
allami és 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az 4llami és Gnkorméanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasdra és az erre kotdtt szerzédésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositasdra vonatkozdéan — a kézvélemény pontos és gyors tijékoztatisanak biztositisa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kdzzététellel,
tdjékoztatiassal hozzaférhetévé teszi az Onkorméanyzat és a polgirmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilénosen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokéaban 1év6 adatfajtdkra,
- gazdalkodasara vonatkozd adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkdzlonek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listikon szereplé adatok elBallitasar6l és hataridére t6rténd
megkiildésérol,

b) a koézzétételre keriild adatok pontossagdrdl, szakszeriiségérdl és aktualitasardl
kézzététel elbtt és utan,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a felelosek a feladatkérilkbe tartozd adatok kozzétételéért.
(adatfelel6s)

A kozérdeki adatokat Martfli Varos Onkorményzata honlapjan a www.martfu.hu honlapon
kell kdzzetenni. A kozzétételrd] a jegyzd Takdcs Katalin titkarsagi iigyintézd utjan
gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett véltozast kivetd 15 napon beliil
el kell végezni.

Az dnkorményzat honlapja mitkodésének biztositasaért, az adatk6zld feladatainak ellatisaért a
a rendszergazdai feladatokkal megbizott szervezet felelds, aki gondoskodik:
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a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstruktirdjanak,
formédjanak kialakitdsarol, folyamatos iizemeltetésérGl, az esetleges {izemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiild6tt adatoknak a honlapon torténd koézzétételérél, folyamatos
elérhetéségérdl, frissitésérol €s arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdeki adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezHségérfl),

d) az adatillomény (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérél, biztonsagi mentésérol,

€) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasarol, a naploadatok mentésérél,

f) az adatfeleléstk elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél,

A jegyz6 - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kételezden kozzéteendd adatkort
hat4rozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyzd a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgélja az 4ltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kizzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel0s a kozzéteendd adatokat az adatkézlovel egyeztetetve elektronikus viton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban juttatja ¢l az adatk6zl6hoz vagy kézvetleniil az adatbazisba rogziti, A
felhasznalé altal kitdltendd nyomtatvanyokat, (rlapokat az adatfelelos letslthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkz16nek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatk$zlGhoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOsegeét,

Az adatkozl6 ellendrzi az atadott adatok formétum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszobsléséig, nem tesz eleget a
koézzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kdzzéteszi és gondoskodik az adat kdzzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idSpontnak,
valamint az adatfelelés és az adatk$zl6 személy nevének naplozasardl.

Az adatkézl8 gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérél, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak atra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérél biztonsagi masolatot készit.
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3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkorményzat honlapjén szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatdsért Takdcs Katalin titkdrsagi figyintéz6 a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idSszeriitlenné valdsa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelds cléallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, kiillon jogszabalyban meghatirozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatk6zlének,

A kozzétett adat eltdvolitasdnak szilkségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatk6zl6t,
aki az eltavolitas irdnt a megjelolt iddpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kézérdekt adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitisaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumiat és idpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznalé nevét,

A honlapon szerepld kézérdeki adatok a kozzétételtSl szamitott egy évig a honlaprél nem
tavolithaték el. A kdzzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitdsdnak idépontjara, illetve
el6zé allapota archivéldsanak (honlapon tartisdnak) idGtartamara a szabalyzat 2, szdmu
mellékletében elbirtak az irdnyaddk az aldbbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
€ld, az adat frissitése esetén annak clérhetévé tétele a megdrzési idd clteltdig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 1#j Allapot
fellelhet6ségét, az archivumban elérhetd adat elavulasit egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

a frissitett adat uj llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapoténak archiv dllomanyban valé elérhet6ségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a kézérdekii adatok
megismerésére iranyuld igényekrél és az Info. tdrvény végrehajtisival osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérél évente beszamol, a Hivatal tevékenységérdl szolé Képviselo-
testilleti beszamoloban a Képvisel6-testilletnek. A beszdmolé adattartalma kiterjed az
adatigénylések megjelolésére, az adatszolgiltatds formaja és az igényldk altal megtéritett
koltség Gsszegére.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2016. oktober 1. napjan lép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a 766-3/2012.5z4mu a
kdzérdekit adatok megismerésére irdnyulé igények tcljesitésérdl sz6l6 szabalyzat hatalyat
veszii.

Az ¢érintett dolgozdék munkakéri leirdsdban szerepeltetni kell a szabélyzatban nevesitett
felelBsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az irodavezetfk a felel§sek.

Martfii, 2016. szeptember 25.
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1. szdmuit mellsklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelélt személyek

Titkarsag Takdcs Katalin titkdrsdgi tigyintézé
Jegyzd

Aljegyz6

Pénziigyi és Adoiigyi Irodavezetd

Miiszaki Irodavezetd
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A kbzérdeki adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamii melléklet

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A viltozasokat kivetden Az eldz6 allapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, | azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatinak elérhetiségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A véltozésokat kijvetlen Az el6zb allapot térlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az egyes | A viltozasokat kovetGen Az eldz6 dllapot toriendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa, azonnal
elérhetGsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes figyfélkapcsolati A valtozisokat kovetden Az el6z allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levéleime) és az
iigyfélfogadasi rend

5. Testitleti szerv esetén a testiilet létszama, A valtozdsokat kisvetben Az el6z0 4Allapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztisa, elérhetbsége | azonnal

6. A kézfeladatot ellatd szerv irdnyitisa, feliigyelete | A valtozdsokat kévetden Az elézd allapot | évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartdséval
miik6dé més kozfeladatot ellaté szervek
megnevezese, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellato szerv tébbségi tulajdondban | A viltozasokat kbvetGen Az elézb allapot 1 évig
allo, illetve részvéteiével miikodd gazdalkodo azonnal archivumban tartasdval
szervezet neve, székhelye, elérhetsége (postai
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviselbjének
neve, a kozfeladatot ell4té szerv részesedésének
mértéke

8. A kbzfeladatot ellaté szerv altal alapitott A viéltozésokat kdvetOen Az eldzb dllapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetBsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezels szervének tagjai

9. A kizfeladatot ellaté szerv Altal alapitott A valtozdsokat kivetben Az elézi dllapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a kiltségvetési | azonnal archivumban tartasdval
szervet alapitd jogszabaly megjelblése, illetve az
azt alapitd hatrozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhettisége,
mitikddési engedélye

10. | A kbzfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kévetSen Az el6zb dllapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime, azonnal archivumban tartisaval

valamint a fészerkesztd neve
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi déntései
tekintetében a fellebbezés elbirilasdra jogosult
szervnek, ennek hidnyiban a kézfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A viéltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasival

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kbzfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvett jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és mitkddési szabdlyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat
hatdlyos és teljes szivege

A viltozédsokat kévetben
azonnal

Az elézb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
Kormény é4ltalanos hataskori teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kézfeladatot
ellato szerv feladatardl, tevékenységérdl sz6l6
tdjékoztaté magyar és angol nyelven

A vialtozdsokat kovetben
azonnal

Az el6z6 4llapot torlend6

A helyi énkorméanyzat énként vallalt feladatai

Negyedevente

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Allamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb
hatdsagi iigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hatéskdrrel rendelkezo szerv
megnevezése, hataskér gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatirozisa,
alapveto eljarasi szabélyok, az eljarast meginditd
irat benyijtasanak médja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatirideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az figyek
intézését segitd ntmutatdk, az ligymenetre
vonatkozé tajékoztatas s az ligyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvinyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tgytipusokhoz kapcsolédd
Jjogszabdalyok jegyzéke, tajékoztatis az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A viltozasokat kvetden
azonnal

Az elozb édllapot térlendd

A kbzfeladatot ellat6 szerv 4ltal nydjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kizszolgaltatisok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért
fizetend® dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval
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A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kire, az adatok forrasa,
kérd6ives adatfelvétel esetén a kitdltends kérdofv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend
nyilvantartasoknak az e tGrvény szerinti azonosité
adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz0 dllapot 1 évig
archivumban tartiséval

A kozfeladatot ellaté szerv nyiivanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az eléz6 dllapot 1 évig
archivumban tartaséval

A testilleti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgéri kdzremiiksdés (véleményezés)
modja, eljardsi szabdlyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvdnossiga,
dontései, lésének jegyzbkonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlitozza

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A tdrvény alapjan kozzéteend$
jogszabdlytervezetek és kapcesolodd
dokumentumok; a helyi onkormanyzat képvisels-
testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott
eldterjesztések a benyijtas idépontjatol

Torveny eltérd
rendelkezése hidnydban a
benyiijtds idépontjat
kévetben azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

10.

A kozfeladatot ell4td szerv altal kozzétett
hirdetmények, kizlemények

Folyamatosan

Legaldbb 1 évig
archivumban tartaséval

11.

A kbzfeladatot ellatéd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei €s indokolasuk

Folyamatosan

Az eldzd Allapot 1 évig
archivumban tartdséval

12.

A kizfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai

A vizsgélatrdl sz616
jelentés megismerését
kéivetben haladéktalanul

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartisaval

13.

A kdzérdekii adatok megismerésére iranyul6
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egyseg neve, elérhetdsége, s ahol kijelslésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informédcios
Jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot térlendd

14.

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

15.

A kbzérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezé
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az elz6 dllapot 1 évig
archivumban tartisdval

16.

Azon kozérdekii adatok hasznositdsara irdnyuld
szerzddések listdja, amelyekben a kbzfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6do £él

Negyedévente

Az el6zd llapot 1 évig
archivumban tartésaval
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17. | A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében lévd A valtozisokat kisvetden Az el6éz6 allapot 1 évig
kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasira |azonnal archivumban tartasdval
vonatkozd altalinos szerzédési feltételek

18. | A kézfeladatot elldtd szervre vonatkozé kiilénds | A valtozdsokat kévetéen Az eldzo allapot térlendd
és egyedi kizzétéieli lista azonnal

19. | A kozfeladatot elléto szerv kezelésében levd, a A viltozasokat kovetd 15 | Az elbzd éllapot 1 évig
kdzadatok tijrahasznositasarél sz616 torvény napon beliil archivumban tartdséval
szerint ijrahasznositds céljara elérhetd kdzadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre 4ll6
formétuma

20.  |a 19. sor szerinti kbzadatok djrahasznositisara A valtozasokat koveté 15 | Az elézd éllapot torlends
vonatkozé dltaldnos szerzbdési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthet6 véltozata

21. | A 19. sor szerinti kdzadatok tjrahasznositis A véltozasokat kovet6 15 | Az el6z6 4llapot torlend
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetend6 dijak dltaldnos jegyzéke

22. | A kdzadatok tjrahasznositdsarél szél6 tdrvény A valtozasokat kvetd 15 Az el8z6 dllapot térlendd
szerinti jogorvoslati t4jékoztatas napon beliil

23. | Akozfeladatot ellatd szerv dltal megkdtstt, a A viltozasokat kovetd 15 Az eldzb allapot torlendd
kdzadatok wijrahasznositdsarél sz616 térvény napon beliil
szerint k6tott kizdrélagos jogot biztositd
megallapodésok szerz8dd feleinek megjellése, a
kizardlagossag idétartamanak, targy4nak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megérzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) A viltozasokat kivetden A Kkiilén jogszabélyban
kéltségvetése, szamviteli térvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszédmoloja; a kdltségvetés végrehajtisardl - a legaldbb 5 évig
kiilén jogszabalyban meghatirozott mddon és archivumban tartdsaval
gyakorisaggal - készitett beszamolok

2. A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A Kkiilén jogszabélyban
létszémara és személyi juttatdsaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
dsszesftett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és archivumban tartdsaval
rendszeres juitatisai, valamint kliségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatdsok fajtsja
és meértéke Hsszesitve

3 A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébsl A dontés meghozatalat A kiilon jogszabélyban

nytjtott, nem normativ, céljellegi, mikéodési és
fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatis céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatési program megvalésitdsi helyére

vonatkozé adatok

kévetd hatvanadik napig

meghatrozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval
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Az allamhaztartds pénzeszkozei felhaszndlaséval, | A dontés meghozatalat A kiilén jogszabalyban
az 4llamhéztartashoz tartozé vagyonnal térténd kdvetd hatvanadik napig meghatarozott ideig, de
gazdalkodassal dsszefiiges - a kiilén legaldbb 1 évig
Jogszabalyban meghatarozott érték( - archivumban tartasival
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadasira, valamint koncessziéba adasra
vonatkozé szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzbdést kistd felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idére kittt szerzddés esetében
annak id6tartama

A koncesszi6rol szdl6 térvényben meghatérozott | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (paly4zati kiirdsok, palyazék meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legaldbb 1 évig
palyézat eredménye) archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabélyban
ellatasara (igy kiilonésen tirsadalmi szervezet meghatirozott ideig, de
tAmogatisara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szaméra, archivamban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segith szervezet
tAmogatasara, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal 6sszefilggd kifizetésre) forditott,
6tmillid forintot meghalad6 kifizetések

Az Eurépai Unio tamogatdsaval megvalésuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzddések

Kozbeszerzési informéciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legaldbb 1 évig

az ajanlatok elbiralasar6l, a megkotott

szerz6désekrol)

archivumban tartisival
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3. szdmi melléklet

Kiézérdekii adat megismerésére irdnyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés iddépontja: ...
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelelé szévegrész alihiizandd):

Az adatokrdl szébeli/irasbeli tjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokr6l masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .......cooiiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriild koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szévegrész alshuzandd):

Megtéritem Nem téritem meg,

A nyilatkozat alafrasdval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé kltségeket nem
véllalom az é&ltalam kért informacidkrdl csak olyan formaban és moédon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltségeta ................. Onkorményzatnak. Tudomésul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasidval Osszefiiggésben visszavonasig
felmertilt k6ltségeket kbteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész aldhizandé)
személyesen,

postai titon,

e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ........ccooviiiiiiiiiiiieiiiereeeeeees

L0511 | ST

E-mail cim: ...,

.........................................

igémyld alai

Martfiii Polgdrmesteri Hivatal



A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kdtelezden kézzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Martfii Polgdrmesteri Hivatal Jegy
kerelmek intézésére és a kotelezden
szabdlyzatit megismertem és gond
szervezeti egység dolgozéi illetve
szabalyzat hatdlya al4 tartozé intézm

- == o - P ——

I Név

Megismerési nyilatkozat

Beosztas

Kelt

zO0jének a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kézzéteendd adtok nyilvénossagra hozataléra vonatkozd
oskodom arrél, hogy a szabdlyzat tartalmét az érintett
a kdzvetlen vezetésiik alatt allo dolgozok, valamint a
¢nyek vezetdi megismerjék

| Hegediisné Blasko Aniko.

aljegyzd

o6

[o.R

| Kontra Lajos

Pénziigyi és Adéiigyi
Iroda irodavezetd

lolt. 1o el

Baloghné Juhasz Frzsébet | Mitszaki Iroda /
irodavezett Loflt @aﬂoﬂq/ﬁ H
7 T ——
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