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A Martfiii Polgarmesteri Hivatalra (tovdbbiakban Hivatal) vonatkozoan a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének ¢€s a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabélyait a kovetkezOk szerint hatdrozom meg:

1. ALTALANOS RESZ
1.1. A Szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Hivatal meghatarozza ¢s elosegitse a kozérdek adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdeki adatok igénylésének ¢€s
teljesitésének rendjét, az lgyintézésben résztvevs személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivano személy jogait &s kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak €s az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az
adatkszlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatoé
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapesolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast.

1.2. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Martfiii Polgarmesteri Hivatalra.

1.3. Alkalmazandé jogszabalyok

- Az informaciés énrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol sz616 2011. evi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Info. térvény),

- A kozérdeki adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadat kereso rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol
sz016 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet,

_ A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (X11. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet)

. A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mertékérol sz616301/2016
(IX.30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 301/2016 (IX.30.) Korm. rendelet)

1.4. Ertelmezo rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki, vagy amely onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozoé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
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Osszehangolasa vagy Gsszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdséra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapesolodd technikai feladatok elvégzése,
figgetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztol, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon veégzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a Jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore t6rténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kézzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetSeljaras soran vagy azt megeldzden a biincselekménnyel vagy
a biintetdeljarassal dsszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsdra, illetéleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas szervezeténdl keletkezett, az
erintettel kapcesolatba hozhaté, valamint a biintetett elééletre vonatkozo személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajekoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kizérdekii adat: az édllami, vagy helyi énkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv, vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon, vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, onallo, vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozoé adat.

Kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzéaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.
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Kozzétételi egység: dsszefiiggé targyl adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyittese,
amely megjelenithet6 killonbozé formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilinds kizzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellato szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kotelezéen kdzzéteendd kozérdeki adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egyseges kozadatkereso
rendszer mitkodéséhez sziikségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miukodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozo —kozérdekil, valamint kozérdekbol nyilvanos, kotelezen
kdzzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz9 ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezeléset kifogasolja, ¢és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését keri.

2 SZERVEZETI FELADATOK
2.1. A jegyzo feladatai

A jegyzé koordindlja a kozérdeki adatok és a kozérdekbol nyilvanos adatok (a tovabbiakban
egyiitt: kozérdekii adat) megismerésével kapcsolatos feladatokat.

2.2. Adatvédelmi tisztviseld feladatai
Gondoskodik a szabélyzat felilvizsgalatarol.

Koordinalja és nyomon koveti a kozérdek adatigénylésekkel kapcsolatos tevékenységet
segité nyilvantartasi rendszerek kialakitésat, modositasat.
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A vonatkozo jogszabalyok szerint jogosult a Hivatal valamennyi szervezeti egységének
kozérdekii adatokkal kapcesolatos tigyirataiba betekinteni.

Jogosult észrevételeit kozvetleniil a szervezeti egyseg vezetdjének, jegyzonek eldterjeszteni.

2.3. Szervezeti egységek vezetiinek feladatai

Ellendrzi, hogy a beérkezd igény:

- kozérdekii adatigénylésnek mindésiil-e

- aHivatal kezelésében 1évé adatra vonatkozik-e

- akért adatok rendelkezésre allnak-e

- sziikséges-e az adatigénylés pontositasa

- sziikséges-e a hataridé hosszabbitasa

- akozérdeki adatigénylés teljesitéséért indokolt-e a kéltségtérités megallapitasa
Felterjeszti a jegyz6hoz

- abeérkezett adatigénylést

- apontositasra felhivast

- ahataridé hosszabbitast

- akoltségtérités megallapitast

- avalasztervezetet

Kiadmanyozza a kozérdeki adatigénylésre adott valaszlevelet a Jegyzd jovahagyasat kvetden
a kiadmanyozasi szabalyzat szerint.

3. AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK RENDJE

3.1. A kozérdekii adat megismerésének szabilyai

A Hivatalnak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki adatok
nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykényvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk
korldtozhaté az Info. térvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. Kézérdekbs] nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkdre, munkakdore,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok
a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény eloirja.

Az Onkormanyzat és vegrehajto szerve feladat- és hatdskorébe tartozo dontés meghozatalara
iranyul6 eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a
keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb idot is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzd az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizardsahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétd] szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikddési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot
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keletkeztetd 4llaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetne.

A kozérdekii adat megismerésére igényt kell benyujtani a Martfii Polgarmesteri Hivatalhoz.
(5435 Martfli, Szent Istvan tér 1.) A kozérdek(i adat megismerése iranti igényt szOban
kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja fliggetlentl attél, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni tigyfélfogadasi idoben a Hivatal
titkarsagan. Telefon: 56/450-222)

irasbeli igénybejelentést a kovetkezd modokon lehet tenni:

- Személyesen: 5435 Martfii, Szent Istvan tér 1. Titkarsag
- Postai Gton: 5435 Martfii, Szent Istvéan tér 1.
" . Elektronikus tton: titkarsag@ph.martfu.hu

Az igénylé kérheti:

_ kozérdekii adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvélaszolasat,
- koézérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténo betekintést,
- kézérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zld megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. Szervezeti, személyzeti adatok, IL
Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, I11. Gazdalkodasi adatok).

3.2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

- az igényelt adat honlapon vagy irdsos formaban az onkormanyzat hirdetotablajan, vagy
mas elérhetd dokumentumban mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylonek irasos
formaban is elérhetd,

- amennyiben az igényl$ szoban kéri a valaszt,

- amennyiben az igény az Onkorményzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

- széban azonnal teljesithetd és az igénylo szaméra kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett figy iigyintézdje — a megkeresés formajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeh
tajékoztatast ¢és a kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy informatikai aton (cd, dvd) torténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az ligyintézo koteles az ligy
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szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat €s idejét tartalmazé feljegyzést
késziteni €s azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl a jegyzot
haladéktalanul tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithet az tligyintéz6 kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az frasos
megkeresés modjairol és formajarol. Az tigyintézo feljegyzést készit a megkeresésrél, melyrél
a Jegyz0t haladéktalanul tdjékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell.

3.3. Azirasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényet irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelenté lap
kitdltéscvel, vagy az dltala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a 3.1. pontban meghatérozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus ton, de nem a 3.1. pontban meghatéarozott e-mail
cimre érkezik, a Hivatal minden dolgozdéja kételes a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-
mail cimre tovébbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket ki kell kinyomtatni és
iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szamu melléklete szerinti, adatigénylknek késziilt
tajékoztatoban talalhato. A tetszéleges formdban benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az
igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

A jegyz0 a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijelsli az adatszolgaltatasra kételezett
személyt.

Az igénybejelenté lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.martfu.hu honlaprél is letolthetd.

A benyijtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatasra kotelezett koztisztvisel6 3 munkanapon
beltl teljesiti, és atadja a jegyz0 részére, aki az adatok feliilvizsgélatat kovetden a legrovidebb
id6 alatt, de a kérelem érkezésétd] szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentos terjedelmi, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
Jegyzdnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétodl szamitott 8
napon belill tdjékoztatast kiild.

3.4. Azigénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezé igénylésében kételes az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjelolni. A nem egyértelml, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzo a felelos.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjelsni, az adatkozlésre kijellt
szemely koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben rogziteni és errdl a
Jegyzot tajékoztatni kell. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.
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A kozérdeki adat megismerése irdnti igény eloterjesztheté az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgdltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylo
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheto
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan kéltseggel nem jar - az
igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igénylé altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgéltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kivetéen — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazé adatbazisrol torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 301/2016 (1X.30.) Korm. rendelet tartalmazza. A
fizetendd koltségtérités dsszegérol az igénylot — az igény teljesitését megeldzden — tajékoztatni
kell.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igénylé véllalja a koltségek
megtéritését, annak dsszegérdl az adatszolgaltato szamlat allit ki és azt az adatszolgéltatassal
egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekt adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon belill irasban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levéleimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. A
kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljaré birdsag megnevezesét,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errél a jegyzé 8 naptéri napon beliil tajékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartist kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot minden €v januar 31.
napjaig tajékoztatni szikkséges. A nyilvantartds vezetésecrt €s az adatok megkiildéséért az
aljegyz0 felel6s.

Az Info. torvény 29. § (1a) bekezdés alapjan az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot
cllaté szerv nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy
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¢éven belil benyujtott, azonos adatkérre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az
azonos adatkdrbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be. Annak érdekében, hogy a Hivatal ezt
a vizsgalatot el tudja végezni adott év januar 31. és december 31. kozétti idészakokra
nyilvantartast vezet a teljesitett adatigénylésekrdl a 4. szamua melléklet szerint.

3.5. A jogorvoslat szabilyai a kizérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitésa vagy a teljesitésre
nyitva 4llo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségteérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

4. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

4.1. 1. A kiozérdekii adatok nyilvinossaga

Az Onkormanyzat és a Hivatal feladatk6rébe tartozé iigyekben — kiilénosen az allami és onkormanyzati
koltségvetésre ¢s annak végrehajtdsara, az allami és onkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek
felhasznaldsara és az erre kotétt szerzddésekre, a piaci szereplék, a magénszervezetek és -személyek
részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatdsanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében
rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az onkormanyzat és a Hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett kiterjed
kiilondsen a szervezet:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozd adatokra.

Ezen adatokat a szervezet honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatktzlének gondoskodni kell:

- akozzéteteli listakon szerepld adatok elballitasarol és hatariddre torténd megkiildésérdl,

- a kozzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszeriiségérdl és aktualitasardl kozzététel elétt és
utan,

- ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarél.

A szervezeti egységek vezetoi a feleldsek a feladatkoriikbe tartozo adatok kozzétételéért. (adatfelelds)
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A kézérdeki adatokat Martfii Varos Onkormanyzata (www.martfu.hu) honlapjan kell kézzétenni. A
kozzétételrdl a jegyzd a kijeldlt iigyintézé atjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekdvetkezett valtozast kdvetd 15 napon beliil el kell végezni.

Az Snkormanyzat honlapja miikdésének biztositasaért, az adatkozlo feladatainak ellatasaért a

rendszergazda felelds, aki gondoskodik:

- a honlap kozérdeki adatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstrukturajanak, formdajanak
kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar elharitasarol,

- a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos elérhetdségerol,
frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kdzzétett kozérdekii adat melyik hivatali
egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

- a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelés altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezdségerol),

- az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas elleni)
védelmérdl, biztonsagi mentéseérdl,

- az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak naplozasarol, a
napléadatok mentésérol,

- az adatfeleldsok elérhetdségi adatainak és a kdzzétételi egységek adatainak nyilvantartasardl és a
tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzd - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kitelezoen kozzéteendd adatkort hatarozhat

meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyzé a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések adatai

alapjan évente feliilvizsgalja az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, ¢és a jelentds aranyban vagy

mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

4.2. A kozzétételi eljaras szabalyai

A kijelslt tigyintézd a kozzéteendé adatokat az adatkdzlovel egyeztetetve elektronikus aton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy PDF)
forméatumban juttatja el az adatk6zldhdz vagy kozvetleniil az adatbézisba rogziti. A felhasznalo altal
kitdltendé nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds letolthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg
adatkozlonek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatkdzldhoz eljuttatott és a kdzzétett adatok egyezdseget.

Az adatkdz1s ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatkozlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, iddpontnak, valamint az adatfelelds ¢s az
adatk6zl6 személy nevének naplozasardl.

Az adatkozl biztositja a naplozott adatéllomanyok bizalmassagat, sértetlenségét ¢s rendelkezésre
4llasat, a megsemmisités, illetéktelen személy altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a
bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napldé tartalmahoz csak
arra feljogositott személyek férhessenek hozza, a naplérol biztonségi masolatot készit.

4.3. 3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltivolitisa

Az Onkorméanyzat honlapjan szerepld kozérdekld adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért az adatfelelds a felelds.
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A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idGszeriitlenné vélasa, illetve ilyen adatok feltarasa esetén
az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalmazo, kiilén jogszabéalyban
meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az adatkozl6nek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelés is értesitheti az adatkozldt, aki az
eltavolitas irant a megjeldlt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kdzérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véaltozasra, valamint
a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével. helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapesolatban
naplézni kell a bekivetkez6 esemény datumat és iddpontjat, valamint az azt kezdeményezé felhasznald
nevét.

A honlapon szerepl6 kdzérdekii adatok a kizzétételtdl szamitott egy évig a honlaprél nem tavolithatok
el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak iddpontjara, illetve elézd allapota
archivalasanak (honlapon tartasanak) idotartamara a szabalyzat 2. szamu mellékletében eléirtak az
iranyadok az alabbiak szerint:

- amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megorzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0] allapot fellelhetoségét, az archivumban elérhetd adat
elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

- téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

- a frissitett adat 0] dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv allomanyban valé elérhetéségét.

5. EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igényekrdl és az Info. torvény végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérél évente beszamol a hivatal tevékenységérdl sz6lo Képvisel-
testiileti beszdamoloban a Képviselo-testiiletnek. A beszamol6 adattartalma kiterjed az
adatigénylések megjelolésére, az adatszolgaltatas formaja és az igénylSk altal megtéritett
koltség Osszegére.

6. ZARO RENDELKEZESEK
A szabalyzat 2021. julius 1. napjan 1ép hatalyba.
Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett

felel6sségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az irodavezetok a felelések.

Martfii, 2021. junius 25.

oF
Szasz Eva

jegyzo
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MELLEKLETEK

6.1. 1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Jegyzo
Aljegyz6
Pénziigyi és Adougyi Iroda Vezetd

Miiszaki Iroda Vezeto
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6.2. 2. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A véltozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozb allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
miikodo mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezeése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikodé gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetisége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseljének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A vialtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezels
szervének tagjai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetoje,
honlapjénak elérhetdsége, mitkodési engedélye

A viéltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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10.

A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott lapok
neve, a szerkesztség és kiado neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eléz6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenorzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mitkdésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zdk, valamint a
szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az elozo allapot | évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskord teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kdzfeladatot
ellato szerv feladatéarol, tevékenységérol szolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozisokat kdvetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A helyi dnkormanyzat nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatésagi iigyekben ligyfajtankent és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarési illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveto eljarasi szabilyok, az eljardst megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az tgyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajé¢koztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Martfiii Polgarmesteri Hivatal

igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendo dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(nev, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozdsokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv diontései elékészitésének rendje,
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés)
modja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iillésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 dllapot | évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kézzéteendo
jogszabalytervezetek és kapcsolddo
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviselé-
testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott
eldterjesztések a benyujtas idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benyujtas idoépontjat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasdval

10.

A kozfeladatot ellatod szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenorzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol sz616
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdekii adatok megismerésére irdanyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felel6s, vagy az informacids
Jjogokkal foglalkozo személy neve

Negyedévente

Az eldz6 allapot torlendd
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14. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgy(ijtés eredményei, idobeli viltozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az eloz6 allapot | évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai

16. Azon kozérdeki adatok hasznositdsara iranyulo Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kovetoen Az elézo allapot | évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiilonds | A vialtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot 1 évig
kizadatok Ujrahasznositasarol sz6lo torvény napon beliil archivumban tartasaval
szerint (jrahasznositas céljara elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma

20. |a19. sor szerinti kézadatok ujrahasznositasara A valtozasokat kovetd 15 Az elozd allapot torlendd
vonatkozo dltalanos szerzddési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthetd valtozata
21. A 19. sor szerinti kézadatok ujrahasznositas A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
céljabol torténo rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetendd dijak altalanos jegyzéke
22. | A kozadatok jrahasznositasarol szolo térveény A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas napon beliil
23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkdtott, a A valtozasokat kovetd 15 Az elézo éallapot torlend6
kizadatok ujrahasznositasarol szolo tdrvény napon beliil
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szerzodd feleinek megjelolése, a
kizarolagossag idétartaménak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése
I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megorzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv éves (elemi) A valtozasokat kovetden A kiilén jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoléja; a koltségvetés végrehajtasardl - a legalabb 5 évig
kiilén jogszabalyban meghatarozott médon és archivumban tartaséval
gyakorisaggal - készitett beszamolok

2. A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilén jogszabalyban
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és
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vezeld tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nyijtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegii, miikddési és
fejlesztési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A Kkiildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal 9sszefiiggé, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtadasdra, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kitd
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai, a védelmi
¢s biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovibba a kizbeszerzésekrol
sz0l6 2015. évi CXLIIL. térvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével A szerzddés értéke alatt a szerzodés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
tigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéré — egy évnél
hosszabb idotartamra ko6tétt - szerzodéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel
kotott azonos targy szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A koncessziordl szol6 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (pélyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen tarsadalmi szervezet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitt szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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feladatokkal osszefiiggo kifizetésre) forditott,
Stmillié forintot meghalado kifizetések

az ajanlatok elbiralasarol, a megkdtott
szerzddésekrol)

7 Az Eurépai Unié tamogatasaval megvaldsulo Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzodések

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalébb 1 évig

archivumban tartasaval
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6.3. 3. szamu melléklet

TAJEKOZTATO A KOZERDEKU ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK RENDJEROL

A koziigyek és a kozpénzek felhasznalasanak atlathatosaga érdekében az allampolgarok
jogosultak Magyarorszdg barmely allami, onkorményzati vagy mas kozfeladatot ellatd
szervével, intézményével kapcsolatos kozérdekli informacié megismeréséhez. A kozérdeki
adatigénylés menetét az informacios dnrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol sz61o
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.

A Martfiii Polgarmesteri Hivatal. (a tovabbiakban: Hivatal) a kozérdeki adatokat az Infotv.
rendelkezései alapjan a Martfli Varos Onkormanyzata honlapjan (https:/www.martfu.hu)
teszi kozzé.

A kozérdeki adatigény benyujtasa
Az Infotv. 28. § (1) bekezdése értelmében a Hivatal kezelésében 1évd kozérdekii adatok
megismerése céljabol formai kotottségektdl mentesen szoban, irasban vagy elektronikus Gton
barki igényt nyujthat be.
A kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények benyujtasa
torténhet:

- Személyesen: 5435 Martfli, Szent Istvan tér 1. Titkarsag
- Postai Gton: 5435 Martfli, Szent Istvan tér 1.
- Elektronikus uton: titkarsag@ph.martfu.hu

Amennyiben ugyanazon kérelmez6 egy éven beliil, azonos kérdéskorben ismételten benyujtja
adatigényét és az adatok tekintetében valtozas nem tortént, Gigy a Hivatal a kérést elutasitja, és
tajékoztatja az adatigényldt az elutasitas tényérol, tovabba a rendelkezésre 4ll6 jogorvoslati
lehetoségekrol.

Az adatigénylonek a nevét és elérhetdségét — amelyre a tajékoztatas megkiildését kéri — meg
kell adnia, azonban tovabbi adatok megadasara nem koteles. Amennyiben az adatigénylé nem
adja meg nevét, nem természetes személy esetén megnevezését, valamint elérhetdségét, abban
az esetben Hivatalunk nem tesz eleget az adatigénylésnek.

Azigényelt adat részletes és egyértelmii megjel6lése, tovabba az erre rendszeresitett [génylélap
hasznalata elésegiti az igény pontos és gyors teljesitését. Az igényldlap megtalalhat6 jelen
tajékoztato részeként.

A Hivatal kozérdekii adatigény teljesitésével kapcsolatos kotelezettségei

A Hivatal a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek, az igény beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb 15 napon beliil eleget tesz. Jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozd adatigény esetén, vagy ha az adatigény teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének  ellatdsdhoz  sziikséges  munkaeréforras  ardanytalan  mértéki
igénybevetelével jar, ugy a Hivatal a vélaszadasi hataridét egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatja, €s err6l az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja az
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adatigénylot.

Abban az esetben, ha az adatigény nem egyértelmil, a Hivatal felhivja az igényl0 figyelmét az
adatok pontositasara.

A Hivatal az adatigénylést kozérthetd és — amennyiben azt aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes — az igényld altal kivant forméban teljesiti.

Ha a kért adatot korabban a Hivatal elektronikus formaban mar nyilvanossagra hozta, az igényt
teljesitheti az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

Amennyiben az igényelt adat a hordozojanal, a terjedelemnél vagy egyéb sajatossaganal fogva
csak hivatalos helyiségben ismerheté meg, a Hivatal biztositja a helyben torténd megismerés
lehetdségét. Az adatokrdl az igényld jegyzetet készithet és az adatokat tartalmazo
dokumentumrol vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol fliggéen masolatot kérhet.

A Hivatal az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokairél, valamint a jogorvoslati
lehetdségekrol az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil irdsban vagy elektronikus
levélben értesiti az igénylot.
Koltségtérités

A kozfeladatot ellatdo szervek a kozérdek(i adatigény teljesitésekor az Alaptorvényben
meghatarozott alapvetd jogbol eredd kotelezettségeiket teljesitik, azonban indokolt esetben az
adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedden,
osszhangban a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségterités
mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet eldirasaira — a Hivatal koltségtéritést

allapithat meg, amelyre vonatkozo dontésérél az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
az adatigénylot irasban tajékoztatja.

Koltségtérités az Infotv. 29. § (4) bekezdése és az eldzoekben hivatkozott kormanyrendelet
értelmében az alabbi esetekben szamithato fel:

- adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy

- a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt,jelentds
terjedelmi, vagy

- akoltségtérités mértéke meghaladja az 5.000 Ft-ot.

Az igénylének a tdjékoztato levél kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irdsban nyilatkoznia kell
arrol, hogy vallalja-e a koltség megfizetését vagy sem. A tajékoztatds megtételétdl az igénylo
nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit bele. Abban az esetben, ha az adatigénylo
a fenti 30 napon beliil nem tesz nyilatkozatot, Hivatalunk az adatigénylés folyamatat lezartnak
tekinti.

A koltségtérités vallalasa esetén az adatigénylének a Hivatal altal megkiildott tajékoztato
levélben rogzitett hataridén beliil be kell fizetnie az 6sszeget, és meg kell kiildenie a befizetést
igazolo dokumentum masolatat a titkarsag@ph.martfu.hu e-mail cimre.
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A koltség kiegyenlitése — a Hivatal dltal megkiildétt tdjékoztatd levélben rogzitett hataridén
beliil —, banki atutalassal torténik, amelyet az adatigénylé a Martfiii Polgarmesteri Hivatal.
részeére a 10700309-67021965-51100005 szamu bankszamlaszamra utal.

A befizetés azonositasa érdekében az adatigényldnek atutalaskor a kozlemény rovatban minden
esetben fel kell tiintetnie a tajékoztatd levélben megkiilddtt egyedi azonositdé szamot. Az
adatigényre a valasz a Hivatal fizetési szamlajan torténd jovairast kévetd 15 napon beliil keriil
megkiildésre az adatigényl6 részére.

Az adatszolgaltatasért felszamithaté koltségelemek:
- felhasznalt adathordozo koltsége,
- kézbesités koltsége,
- munkaer6-raforditas koltsége.

A papir alapon nydjtott masolat koltségét Hivatalunk csak az adatigénylés teljesitéséhez
szlikséges masolt oldalak azon része tekintetében veszi figyelembe, amellyel a masolt oldalak
szama a tizet meghaladja.

Jogorvoslat

A kozérdeki vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy
a teljesitési hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében az adatigénylé jogosult
birosaghoz fordulni.

A pert az igény elutasitasdnak kozlésétél, a teljesitési hataridé eredménytelen elteltétsl, illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott 30 napon beliil kell
meginditani. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.

Az Infotv. 52. § (1) bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagnal (1363 Budapest, Pf. 9.;1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.) bejelentéssel barki
vizsgalatot kezdeményezhet arra valé hivatkozéssal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve
a kozérdekli adatok vagy a kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok
gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fennall.

Adatkezelés

Tajekoztatjuk, hogy a Hivatal az igénylés soran rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
kizarolag a szoban forgo igény teljesitésével kapcsolatban hasznélja fel, és az adatigénylés
teljesitesét kovetd 1 évig, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges ideig kezeli.

A személyes adatok kezelésére vonatkozo részletes tajékoztatiast a Hivatal Adatkezelési
tdjékoztatojaban olvashat, mely elérheté a www. martfu.hu weboldalon.

Alkalmazott jogszabalyok

- Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete a természetesszemélyeknek
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a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyenadatok szabad
dramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet vagy GDPR)

- Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (Infotv.)

- Polgari Térvénykonyvrol szolo 2013. évi V. toérvény (Ptk.)
- A szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térveny

- A kozérdek adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
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Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: ..........cooiiiiiiiii e

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahtizando):
Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem
Nyilatkozat

Alulirott ......oooooiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertil6 koltségeket a Martfiii Polgarmesteri Hivatal részére (a megfelelé szévegrész
alahuzando):

megtéritem nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltséget a Polgarmesteri Hivatalnak. Tudomaésul veszem, hogy az igény
visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval osszefliggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahuzando)
személyesen,

postai Gton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kivetkezo elérési helyen
kérek értesitést:

TelefonSzZam: ..o
(0511 LN

E-mail Gl oo e e,

igényld aldirdsa
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6.4. 4.szamu melléklet
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Kozérdekii adat megismerésére irinyulé kérelmek nyilvantartisa

Egyéb
megjegyzés

Déntés tartalma
(teljesités/elutasitas,
indok)

Hatiridi
meghosszabitisa

Koltségtérités

Vilasz
megkiildése
adatigénylinek

Visszajelzés a
Jegyzatil

Beérkezésrol

tajékoztatds
részére

megkiildése a Jegyzo

Az iigyben eljaré
szervezeti egység

targya

Adatigényld | Adatigénylés
neve

Iktatds zam

Teljesitési
hatéridé
utols 6 napja

formdja

dituma

Beérkezés | Beérkezés

Ssz.

el
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Megismerési nyilatkozat

Név Beosztas Datum Alairas
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h
. ?k— ;/
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0, et
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)
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Hajnal Tibor kozteriilet-feliigyel6 }LDL{ y VW/__
0i28 | Mif \
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Kiss Frika pénziigyi iigyintézd Jod
Q .G g’) &ﬁ Q Q\
Kormendi Andrasné titkarsagi tigyintéz6 10 24 \
0¢. 30.  Msmmecdd Hotsad
Liszkai Laszloné pénziigyi tigyintézd ST R
: LM i ol
00 A4 reas Hadl oy
Papai Janos épitésiigyi ligyintézd _ ~
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Feladat,
Név Datum Alairas
Hataskéor
Takacsné Moczar Terézia pénziigyi ligyintézd Ao2), 7 0 g0 inlL ‘cj“( )d
: Lt 2
06.¥9
To6th Renata pénziigyi tgyintézd LOAA . P (
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D= 23,
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