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MARTFU VAROS ONKORMANYZATA KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1. A SZABALYZAT CELJA

Martfdi Viros Onkormanyzata Képvisel§-testiilete (tovabbiakban: KépviselG-testiilet) a
jelen Koézbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabélyzat) alkotja, melynek célja, hogy a
kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt) 27. §-ban
meghatdrozott kotelezettségének eleget téve rogzitse Martfl Viros Onkorményzata
(tovabbiakban: Ajanlatkér§) kozbeszerzési eljardsai el6készitésének, lefolytatasanak, belss
ellendrzésének felelsségi rendjét, a nevében eljarg, illetve az eljardsba bevont személyek,
valamint szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentdlasi rendjét,
Gsszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal. Ennek korében kiiléndsen meghatirozza az
eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket.

2. ASZABALYZATHATALYA

2.1. A Szabalyzat alapveten az Ajanlatkérdre vonatkozé sajatos és kiilonds szabalyokat
tartalmazza, ezért azt a mindenkor hatdlyos Kbt.-vel és a kapcsolddé jogszabalyokkal
egylittesen, azok ismeretében kell hasznalni, illetve alkalmazni.

2.2. Ajanlatkéré a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan kotelezett kizbeszerzési eljars
lefolytataséra.

A Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan Kbt. altal meghatdrozott arubeszerzésére, épitési
beruhdzasdra, épitési koncesszidjara, szolgaltatis megrendelésére, szolgaltatési
koncesszidjara, amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az
éves koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat.

Ezeken feliil a Szabdlyzat hatilya szintén kiterjed a fentiek korébe nem tartozé azon
beszerzésekre, melyekre az Ajanlatkérd a kizbeszerzés szabdlyait 6nkéntesen alkalmazza,

2.3. A Kozbeszerzési Szabalyzat elGirasait koteles betartani a kozbeszerzési eljarasban
résztvevd valamennyi személy és szervezet,

3. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO ES AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK
3.1. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitésat az Ajanlatkérd sajat szervezete, vagy megbizasi
szerz&dés alapjan eljaré bonyolité végzi.
3.2. A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok

elkészitése, valamint az ajinlatok értékelése soran és az elijafrdas mds szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljdrasba bevont személyeknek és szervezeteknek

Oldal1/13



egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai-, kozbeszerzési-, jogi-
és pénziigyi szakértelemnmel.

3.3. Az Ajanlatkérd a 3.2. pontban meghatarozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd,
legalabb haromtagu biralobizottsagot hoz létre a Kbt. 27. § szerinti feladatok ellatasa
érdekében.

Az ajanlatkéré kiteles felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadot bevonni

a) 4rubeszerzés és szolgéltatis megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékii
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékd kozbeszerzési eljardsba, vagy
c) a részben vagy egészben eurdpai unids forradsbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegéllapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem
éré beszerzés megvalodsitasaba,

d) keretmegallapodés alapjan torténé, az a)-b) pontban meghatirozott értékil beszerzés
megvalésitasaba.

3.4. Epitési beruhazés esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas
targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfokt végzettség fogadhatd el. Az
ajanlatkérd nevében eljaré, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget ennek a
kévetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikodo tagjai, munkavallaloi,
illetve a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerz8dés alapjan a szervezet javara
tevékenyked8k kozoétt legalabb egy olyan személy van, aki a fenti szakértelemmel
rendelkezik, és ez a személy a kizbeszerzési eljdrasban az ajanlatkérd oldalan reszt vesz.
Epitési beruhazas esetén a tervezd kivalasztdsdra, valamint az épittet6t képviseld épitési
mitiszaki ellendr megbizasara irdnyulé eljaras minden esetben megelézi az épitSipari
kivitelez$ kivalasztasara iranyulo eljarast.

Az épitési beruhéazas becsiilt értékének meghatarozasakor az ajanlatkérének az engedélyhez
kotott épitési tevékenység esetén a jogerés épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési
terv, vagy kiviteli terv vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan, a kdzbeszerzés
megkezdését megel6z4 12 hénapndl nem régebben késziilt — szilkség esetén a kiizbeszerzési
eljirds megkezdésének idépontjira aktualizalt — koltségvetést kell iranyad6nak tekinteni, amely
tartalmazza az épitési beruhazassal kapcsolatban felmeriild valamennyi sziikséges
munkatételt.

Ha az épitési beruhazas kivitelezésre és az ahhoz kapcsolodo tervezésre egyiitt irdnyul, az
épitési beruhazas becsiilt értékének meghatérozasakor a jovahagyasi terv alapjan elkészitett,
az épitési beruhdzassal kapcsolatban felmeriilé valamennyi sziikséges munkatételt
tartalmazd, a kozbeszerzés megkezdését megel6zé 12 hénapnal nem régebben keésziilt —
szitkség esetén a kizbeszerzési eljards megkezdésének iddpontjara aktualizdlt — koltségbecslést kell
iranyaddnak tekinteni.

Ugyanazon épitési beruhdzasnak tekintendd az épitési engedélyben tébb megvaldsuldsi
szakaszra bontott épitési beruhazas is (az egyes megualdsuldsi szakaszokban megépitett
épitmények, épitményrészek egyiittesen).

[322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhdzisok, valamint az épitési beruhdzisokhoz
kapcsolods tervezdi és mérniki szolgaltatisok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl]
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3.5. Ajanlatkeérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilie az Osszeférhetetlenséget ¢és a verseny tisztasiginak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakulasat.

Az ajénlatkéré nevében eljard és az Ajénlatkérd dltal az eljardssal vagy annak elGkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban kételes nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenség [I. szdmit melléklet
mintal.

4. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE, DOKUMENTALASA, NYILVANOSSAG
BIZTOSITASA

4.1.1. Ajanlatkéré minden kdéltségvetési év elején, legkésbb mércius 31. napjdig éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kézbeszerzési terv) készit az adott évre
tervezett kozbeszerzéseikrdl. A kdzbeszerzési terv elkészitése elStt az ajanlatkérd indithat
kozbeszerzési eljdrast, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell A
kozbeszerzési tervet Ajénlatkérd legaldbb 6t évig megdrzi. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

A kozbeszerzési terv minimdlis adattartalmat a Kbt. felhatalmazdsa alapjan alkotott
jogszabaly hatarozza meg,.

A kozbeszerzési tervet elére nem lathato okbdl elSallt beszerzési igény esetén médositani
kell. A mddositast indokolni sziikséges. A médositds el6készitésére, elSterjesztésére és
elfogadasdra a kbzbeszerzési tervre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

4.1.2. A kozbeszerzési eljarasok el6készitése sordn el kell végezni az adott beszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, valamint meg kell hatdrozni a kozbeszerzés becsiilt
értékeét, meg kell hatdrozni tovabbé, hogy az adott eljardst a Kbt. melyik fejezete szerint kell
lefolytatni.

4.13. Ajanlatkér$ az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatérozott minta szerint
éves statisztikai Osszegzést koteles késziteni, amelyet a Kozbeszerzési Hatésdgnak kell
megkiildeni.

4.1.4. Ajénlatkérd a koltségvetési év kezdetét kovetGen eldzetes tajékoztatét készithet az
adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeliebb tizenkét hoénapra tervezett osszes
arubeszerzeéseérdl, épitési beruhdzasardl vagy szolgaltatdis megrendelésérdl a Kbt. 38. §-a
szerint.

4.1.5. Ajanlatkeré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak elfkészitésétél az eljirds alapjin
kotott szerzidés teljesitéséig terjedden - irdsban kételes dokumentélni.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatiséval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasitol [37. § (2) bekezdés], a szerzdés teljesitésével
kapcsolatos Gsszes iratot a szerzddés teljesitésétSl szamitott legaldbb 6t évig meg kell Srizni.
Ha a k&zbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljirds indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Déntébizottsag hatarozatanak megtdmadasara nyitva allo hatérid$ elteltéig, kozigazgatasi
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per esetén a kézigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megérizni. Az
ajanlatkéré az EKR-ben szerepl$ adatokat legaldbb ezen idGtartam alatt - amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegdrzési id6t ir eld, az eldirt hosszabb idStartam alatt — megdrzi.

4.2.1. A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelés miniszter
altal iizemeltetett egységes, EKR igénybevételével kell lebonyolitani. A Kbt. 41. § (1)
bekezdése szerinti elektronikus kommunikécié — ha a térvény vagy a térvény felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — az EKR-ben torténik, kivéve a Kbt. 41.
§ (2) bekezdésben meghatarozott eseteket.

422. A Kbt. 41. § (1) bekezdésétdl eltéréen az ajanlatkéré a Kbt. 41/C. § -ban régzitett
esetekben rendelkezhet gy, hogy nem kételez6 az elektronikus uton tértén$ kommunikacio
és az EKR alkalmazasa

43.1. Az ajénlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikddtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarban ( CoRe) valamint az EKR-ben is — kozzétenni:

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasdval  megkotott  szerzGdéseket a  szerzOdeéskdtést,  valamint a
szerzédésmabdositasokat a szerzddés modositasat kivetden haladéktalanul;

b) a kdzbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz8déseket a szerzédéskotést, valamint a
szerzédésmaédositasokat a szerz8dés mddositasat kovetSen haladéktalanul;

c) a szerz6dés teljesitésére vonatkozé kovetkezd adatokat:
ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarist megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil
induld eljarasok esetében felhivasra),
cb) a szerz4do felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszerti volt-e,
cd) a szerz3dés teljesitésének az ajanlatkérd 4ltal elismert idSpontjat, valamint
ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének idSpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatis értékét a
szerz6dés mindegyik fél — tamogatasbol megvalésulo kozbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet — dltal tortént teljesitését kovetd harminc

napon beliil.

) pont szerinti tijékoztatist az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan iddre kotott
szerz6dés esetében a szerz3dés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni,

4.3.2. Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kozzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositdsit az elfogadast kovetben
haladéktalanul;

b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt.80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elGzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetben haladektalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szol6 Osszegezést, a részvételre
jelentkezSknek vagy az ajanlattevknek valé megkiildéssel egyidejtileg;
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d) a Kbt.103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

4.3.3. A kézbeszerzési tervnek a targyévet kdvetd évre vonatkozo kdzbeszerzési terv EKR-
ben torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

4.34. A szerzGdéseket legalabb a teljesitéstS] szamitott 6t évig kell elérhet6vé tenni.

43.5 Az ajanlatkérd koteles a Kbt. hatdlya ald tartozésardl, valamint az adataiban
bekovetkezett valtozasrol a Kozbeszerzési HatGsagot értesiteni a valtozastdl szamitott
harminc napon beliil.

5. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK
SZERVEZETI SZABALYAJ, FELELOSSEGI RENDJE

5.1. KEPVISELO-TESTULET

5.1.1. Feladatai:

a)

b)

<)
d)
e)
f)
8)

Kézbeszerzesi Szabalyzat jovahagyésa, modositasa(i);

A targyérvben megvaldsitandé kozbeszerzések pénziigyi fedezetének
meghatarozasa;

Targyévi kozbeszerzési terv j6vdhagyasa, médositasa(i);
ElSzetes Osszesitett tajékoztatd jovahagyasa;

Eves statisztikai Gsszegzés jovahagydsa;

Dént az adott kdzbeszerzési eljaras meginditasardl;

Dont a kdzbeszerzési szakért§ megbizasarél;

5.2. POLGARMESTER

5.2,1. Feladatai:

a)
b)

<)

d)

Dént az elGzetes Osszesitett tajékoztatd elkészitésének sziikségességérol;

Dont a meghivandé ajanlattevSk korérdl — amennyiben ez sziikséges az adott
eljérasban;

Az ajanlati/ajanlattételi/részvételi/eljdrast megindité felhivds/ Osszefoglalé
tajékoztatds jovdhagyasa (egyuttal a lefolytatandd eljrds fajtajanak
jovahagyésa);

Dént az ajan]ati/ajanlattételi/részvételi/eljarast megindité felhivas tartalménak
moddositasardl;

Az ajanlattevd kizarasarol szolé dontés meghozatala;
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f) Az ajanlatok érvényességére vagy érvénytelenségére vonatkozd dontés
meghozatala;

g) A koézbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatala (az eljiards eredményességére
vagy eredménytelenségére vonatkozo dontés meghozatala; a nyertes ajanlat, illetve az
érvényes ajanlatok sorrendjérdl szolé dontés meghozatala);

h) Amennyiben a polgarmester nem ért egyet a Kdozbeszerzési Bizottsig
javaslatdval, Ugy a javaslat kézhezvételét kovet6 3 munkanapon beliil
indoklasaval, egy alkalommal visszaadhatja feliilvizsgalatra az ligyef; A
Bizottsag 3 munkanapon beliil tijabb javaslatot készit;

i) Dént a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerzddés
madositasardl;

5.3. KOZBESZERZESI BIZOTTSAG

5.3.1. Martfi Véros Onkormdinyzat KépviselG-testillete a kozbeszerzési eljarasok
elGkészitésére, lefolytatisira, eredményének megdllapitdsira vonatkozd javaslattételre
Kozbeszerzési Bizottsagot (tovabbiakban: Bizottsag) hoz létre.

5.3.1.1. A Bizottsag allandé tagjai:

Szasz Eva Jegyz6
Kontra Lajos Pénziigyi és Addiigyi irodavezetd
Papai Janos Miiszaki Iroda képviselGje

5.3.1.2. A Bizottsag elndke:

Szész Eva Jegyzd

5.3.1.3. A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak t6bb mint fele jelen van.

5.3.1.4. A Bizottsidg tagjainak minden egyes kozbeszerzési eljaras alkalmaval
nyilatkozatot kell tennie az Gsszeférhetetlenségiikrol.

5.3.15. A Bizotisig tagjai dijazdsban nem részesiilnek - ez aldl kivételt képez a
megbizott énkormanyzaton kivili szakértS, akinek dijazasat az elvégzendd feladat
alapjan a Képvisel§-testiilet allapitja meg.

5.3.1.6. Amennyiben az eljaras koriilményei (hataridék, résztvevék szdma)
indokoljak, a bizottsdgi meghivé és az elSterjesztés rovid uton, faxon vagy
elektronikus levélben is megkiildhetd a bizottsagi tagok részeére.

Ha a rovid hatariddre tekintettel a Bizottsag hatarozatképessége egyébként nem
biztosithat, akkor a birdlati lap fax utjdn vagy elektronikus levélben torténd
megkiildésével is leadhatd a szavazat, amennyiben a ddntéshez sziikséges Osszes
informécié megkiildhet$ az elSterjesztés mellett. A szavazasnak ekkor is egyidejiileg
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(legkésibb a Bizotisigi illés végéig) kell megtorténnie. A birdlati lapot faxon vagy
elektronikus levélben megkiild§ személy a hatarozatképesség szdmitdsa soran
jelenlévének szamit.

5.3.2. Feladatai:

a) Javaslatot tesz a polgarmester részére a meghivandé ajanlattevék kérérdl ~
amennyiben ez sziikséges az adott eljdrdsban;

5.3.3. Feladatai kizbeszerzési szakértd kézremiikddésével:

a) Javaslatot tesz a polgarmester részére az ajanlati/ajanlattételi/részvételi/eljarast
megindité felhivas tartalmardl, valamint a kézbeszerzés becsiilt értékének
Osszegérdl;

b) Lefolytatja a targyalast / konzultaciét / helyszini bejardst — amennyiben ez
sziikséges az adott eljdrdsban;

c) Lefolytatja az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasat;

d) Vizsgilja, és dontési javaslatot tesz a polgdrmester részére az eljaras
eredményére, valamint az ajanlatok érvényességére vagy érvénytelenségére;

e) Az elbiralas soran javaslatot tesz a polgdrmester részére a nyertes ajanlatra,
illetve az érvényes ajanlatok sorrendjére;

5.3.4. A Bizottsag munkajardl jegyzékdnyvet kell késziteni, igy:

a) Az adott kozbeszerzési eljaras meginditisara vonatkozo
ajanlati/ajanlattételi/részvételi/eljirast megindité felhivas és hozza kapcsolédd
bizottsagi javaslat megtargyalasardl;

b} A beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasarol;

¢} Az eljarast lezaro dontési javaslat megtargyalasardl;

53.4.1. A jegyzOkonyv részét képezik a tagok igennel vagy nemmel t6rténd
szavazassal (adott esetben indokolassal) ellatott biralati lapjai;

5.3.4.2. A Bizottsag iiléseirdl késziilt jegyzokonyveket az elndk irja alg;

5.3.5. A Bizottsag elnike felel:
a) a Bizottsag munkajanak iranyitasiért;
b) aBizottsagot az elndk hivja 6ssze;

c) aBizottsag iiléseinek szabalyszerti lefolytatisaért;

d) ajegyzdkonyvek megfeleld, hataridSben torténd elkészitéséért;
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e) a Bizottsdg jelen Kozbeszerzési Szabalyzatban megallapitott feladatainak
pontos és maradéktalan teljesitéséért;

f) a hataridék betartatasaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért.

5.3.5.1. A kozbeszerzési bizottsag elndke jogosult az EKR —ben torténd regisztraciora.

5.3.5.2. A kozbeszerzési bizottsdg elndke jogosult a kozremiikodd felelds akkreditalt
kdzbeszerzési tanicsadét az EKR-ben az adott eljarashoz elektronikusan hozzarendelni.

5.3.6. A Bizottsag tagjai felelnek azért, hogy

a) a Bizottsag ezen Kozbeszerzési Szabdlyzatban meghatarozott feladatait
hataridSben, pontosan és megfeleld szakmai szinvonalon végezze;

b) a Bizottsdg {ilésein pontosan, felkésziilten jelenjenek meg, aktiv
kozremiikddéstikkel segitsék a Bizottsag munkajat;

¢) abiralati lapokat mindenkor szakszertien toltsék ki és késedelem nélkiil adjak
at a Bizottsdg elndkének.

5.3.7. Az eljarasba bevont kézbeszerzési szakért6 felel:

a) a Kbt. rendelkezései és a mindenkor hatdlyos jogszabalyok maradéktalan
érvényesiiléséért a kozbeszerzési eljardsban;

r 2t

b) a hataridSk betartatdsaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért;

c) amennyiben azt tapasztalja, hogy a Kbt. szabdlyaival ellentétes javaslatot
kivan hozni a Bizottsag, ugy erre koteles a Bizottsag figyelmét irdsban
felhivni.

5.3.8. A Kbt. 27. § (1) bekezdése szerinti EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok:

o Polgirmester: Kbzbeszerzési eljaras betekintd

o A kdzbeszerzési szakértd: Kozbeszerzési eljarast iranyitd, Kézbeszerzési eljaras
szerkeszt, FAKSZ ellenjegyzd,

e A Bizottsdg elndke: Kozbeszerzési eljarast iranyitd, Kozbeszerzési eljaras
szerkesztd,

» Bizottsigi tagok: Kdzbeszerzési eljaras betekintd

5.4, A KOZBESZERZESI SZAKERTELEM

5.4.1. Az eljarasba bevont kozbeszerzési szakérté az Ajénlatkéré nevében jar el. Feladata az
Ajénlatkérdvel, mint Megbizéval kotott szerzédésben foglalt kozbeszerzési feladatok
ellatasa, ami magéba foglalhatja elsésorban az alabbiakat:

a) javaslatot tesz az alkalmazando eljaras-tipusra;
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h)

az Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok elkészitése és alairattatdsa;

a Bizottsagi jegyzékonyvek elkészitése, dintés el6készitése, a jelenléti ivek
vezetése;

ajanlati/ajanlattételi/részvételi/eljarast meginditd felhivds/ &sszefoglalé
tajékoztatas bizottsdg részére torténd beterjesztése;

Az eljarasi dokumentumok, adott esetben a hirdetmény EKR rendszerben
torténd feltoltése.

ajanlati dokumentécié elkészitése;
biztositja az ajanlatkéré képviseletét a targyaldson / konzulticion / helyszini
szemlén (helyszini bejarason);

ajanlattételi szakaszban kérdések fogadasa, valaszok eldkészitése, Ajanlatkérd
jovahagyésat kovetden a valaszok megadasa;

szilkség esetén dont a hatarid6 hosszabbitasrdl, ajénlati/ ajanlatiételi/
részvételi/ eljarast megindit6 felhivas médositasrdl;

ajanlatok fogadasanak elGkészitése;

ajanlatok EKR rendszerben t6rténd bontasa,

ajanlatok értékelése;

hianypétlas lebonyolitasa;

esetlegesen sziikségessé valé felvilagositasok kérése, értékelése;

ajanlatok értékelése, dontési javaslat elkészitése, elSterjesztése;

irasos Osszegzés elkészitése az kotelezd hirdetmény formajaban, EKR
rendszerben térténd megkiildése az Ajanlattevék részére;

a tdjékoztatd hirdetmények EKR rendszerben térténé feltoltése.
szerzodéskotés elGkészitésében kdzremiikodés;

az eljarast lezard dontést kvetfen a megkotott szerzédés, EKR rendszerben
torténd feltoltése.

az esetleges szerz8désmddositisrdl hirdetmény kozzététele;

valamennyi, a kbzbeszerzési eljarashoz kapcsolédé feladat ellatasa;

6. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

6.1. A kozbeszerzési eljards valamennyi cselekményérél, intézkedésérdl késziilt
feljegyzéseket, jegyzékonyveket, leveleket az EKR rendszerbe kell feltslteni.

6.2. A dokumentalasi kotelezettség a kozbeszerzési szakértSt terheli. Az eljards soran
keletkezett iratok megdrzéseért a kozbeszerzési eljarés lezarulasaig a kozbeszerzési szakérts
felelGs. Ezt kdvetSen a dokumentumok hidnytalanul EKR rendszerben feltoltésre keriil.
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7. A KOZBESZERZESI ELJARAS ALAPJAN KOTOTT SZERZODESEK MODOSITASA

7.1. A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzGdés a Kbt. rendelkezései
szerint modosithatok.

7.2. A polgarmester megbizdsa alapjdn a kodzbeszerzési szakértd koteles a kozbeszerzési
eljirds eredményképpen megkotott szerzédés modositasardl, valamint a szerzddés
teljesitésérdl tajékoztatét késziteni és azt hirdetmény utjan kozzétenni a Kbt-ben eldirt
hatéaridén beliil.

8. ZARO RENDELKEZESEK

8.1. Amennyiben az eljaras tervezésekor az eljaras feleldse tigy itéli meg, hogy a szabalyzat
nem tartalmazza az adott eljaras lefolytatdsahoz sziikséges dsszes informaciot, akkor kételes
kezdeményezni a szabalyzat moédositasat, vagy kiegészité egyedi -eljarasrend
meghatarozasat.

8.2, Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépést kovetSen indult kozbeszerzési
eljarasoknal kell alkalmazni.

g‘.@pp An

polgarmegter

Melléklet:

I szamu melléklet minta - OSSZEFERHETETLENSEGI - TITOKTARTASI NYILATKOZAT
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I. szami1 melléklet minta

OSSZEFERHETETLENSEGI - TITOKTARTASI NYILATKOZAT
- Minta -

ANHIOt ciseeiiieereeaeenssnees, az

targyaban lefolytatasra keriild kozbeszerzési eljarasban résztvevéként nyilatkozom,
hogy az eljaras kapcséan személyemmel kapcsolatosan a kizbeszerzésekrdl szélé 2015.
évi CXLIII tdrvény 25. §-ban foglaltak szerinti §sszeférhetetlenség nem &ll fenn.
Egyben kételezettséget vallalok arra, hogy az eljaras elSkészitése és lefolytatdsa soran
el6allo Gsszeférhetetlenséget haladéktalanul bejelentem.

Nyilatkozom, hogy a Kbt. hivatkozott szabéilyozasait, melyek a kovetkezdk:

25. § (1) Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak
¢rdekében, hogy elkeriilie az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak
sérelmét eredményezs helyzetek kialakuldsat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljiras el6készitésében és lefolytatdsaban
az ajanlatkeérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkciéinak partatlan és
targyilagos gyakorlasira barmely okbdl, igy kiiléndsen gazdasigi vagy més érdek
vagy az eljarasban részt vev$ gazdasagi szereplével fennalld mas kézds érdek miatt
nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevd
szervezetkeént
a) az ajanlatkérd éltal az eljirassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,
b) az aszervezet, amelynek
ba) vezet§ tisztségviselGjét vagy feliigyeldbizottsdganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
be) a ba)-bb) pont szerinti személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti
kozeli hozzatartozdjat az ajnlatkéré az eljirdssal vagy annak
el6keszitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kozremtikbdése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak mellett — a nyilvinosan miikddd részvénytarsasag
kivételével — Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlatteviként,
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részvételre jelentkez6ként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt
vev( szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszéaggytilés elndke, alelndke,

c) a Kormany tagja,

d) a Kuria elnoke, az Orszagos Birésagi Hivatal elndke,

e) a legfGbb ligyész,

f) az Alkotménybirosag elnoke,

g) az Allami Szamvevészék elndke,

h) a K6zbeszerzési Hatdsag, az Egyenlé Banasmod Hatosag, a Gazdasagi
Versenyhivatal, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag, a Nemzeti
Valasztasi Iroda, a Kdzponti Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a
Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal, a Nemzeti
Kutatési, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal, a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag,
a Magyar Energetikai és Kozmi-szabalyozési Hivatal vezetGje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elndke

tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozds haztartdsban €16
hozzétartozdja tulajdonaban all6 szervezet.

(5) Az ajanlatkér§ koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, ha a (3)-(4) bekezdés alapjan — kiilindsen az dltala megszerzett
tibblet-informdcidkra tekintettel — a kOzbeszerzési eljarasban torténd részvétele
osszeférhetetlenséget eredményezne.

(6) Az ajanlatkérd nevében eljar6 és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet frasban
koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennalle az e § szerinti
Osszeférhetetlenség.

(7} A (3) bekezdés alkalmazasiban nem eredményezi a verseny tisztasaganak
sérelmét és nem oOsszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az
eljarasban,

a) akitd], illetve amelytd] az ajanlatkérd az adott kdzbeszerzéssel kapesolatos
helyzet-, piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése
érdekében a kozbeszerzés megkezdése idSpontjanak megjeldlése nélkiil,
kizardlag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozdlve kert
tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkéré dltal folytatott elézetes piaci
konzultacioban [28. § (4) bekezdés] vett részt,

¢) akitdl, illetve amelytdl az ajanlatkéré a tadmogatasra iranyuld igény
(pélyézat) benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,
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feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsin az ajanlatkérd nem kozolt
vele a kdzbeszerzési eljaras soran az Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd
részére rendelkezésre bocsatott adatok kérét meghaladd informéaciot.

megismertem és tudomasul vettem.,
Nyilatkozom tovdbba, hogy a targyban lefolytatasra keriild kodzbeszerzési
eljarasban résztvevoként az eljards el6készitése és lefolytatdsa soran tudomasomra

jutott informaciokat, adatokat és tényeket titkosan kezelem, azokat meglrzém,
harmadik fél felé nem tovabbitom.

.......................................

.......................................
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