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Martfű Város Címzetes Főjegyzőjétől

5435 Martfű, Szent István tér 1. Tel: (56) 450-222

----------------------------------------------------------------------------------------------------
Előterjesztés

A munkamegosztás és felelősségvállalás, valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának  rendjéről szóló 
megállapodás  módosítására

Tisztelt Képviselő-testület!

Martfű Város Önkormányzatának Képviselő-testülete 2011. március 02. napján megtartott rendkívüli ülésén közoktatási intézménye átszervezését határozta el.

Az átszervezésről szóló 15/2011. (III. 02.) önkormányzati határozat szerint Martfű Város 2011. augusztus 1-től külön működteti az alap- és középfokú intézményét,  létrehozva a József Attila Általános Iskolát valamint a Damjanich János Szakképző Iskola, Gimnázium és Kollégiumot.

Az önkormányzati intézmények pénzügyi- gazdálkodási feladatait a Polgármesteri Hivatal - az intézménnyel kötött megállapodás alapján - látja el.

Az átszervezés illetve a belső ellenőrzések kapcsán javasolt kiegészítések ( vagyon kezelése, folyamatba épített ellenőrzés) következtében az új megállapodásokat az előterjesztés melléklete szerint elkészítettük.

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az intézményekkel kötendő megállapodásokat szíveskedjen jóváhagyni.

Martfű, 2011. június 20.

                                                                                                                                          Balogh Edith

                                                                             címzetes főjegyző 

Határozati javaslat:

……/2011. (VI….) határozat

A  Damjanich János Szakképző Iskola, Gimnázium és Kollégium  a  munkamegosztás és

felelősségvállalás, valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának rendjéről szóló megállapodás módosítására

Martfű Város Önkormányzatának Képviselő-testülete megtárgyalta a Damjanich János Szakképző Iskola, Gimnázium és Kollégiummal a munkamegosztás és felelősségvállalás, valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának rendjéről szóló megállapodást, amelyet az előterjesztés mellékleteként jóváhagyólag elfogad.
Erről értesülnek:

1. JNSZ Megyei Kormányhivatal Szolnok

2. Valamennyi Képviselő Helyben

3. Damjanich János Szakképző Iskola, Gimnázium és Kollégium
Készítette:        Kontra Lajos 

                         Pénzügyi és Adóügyi irodavezető

Látta: Balogh Edith 

           címzetes főjegyző
Határozati javaslat:

……/2011. (VI….) határozat

A Városi Művelődési Központ és Könyvtár a munkamegosztás és felelősségvállalás, valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának rendjéről szóló megállapodás módosítására

Martfű Város Önkormányzatának Képviselő-testülete megtárgyalta a Városi Művelődési Központ és Könyvtárral a munkamegosztás és felelősségvállalás, valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának rendjéről szóló megállapodást, amelyet az előterjesztés mellékleteként jóváhagyólag elfogad.

Erről értesülnek:

1. JNSZ Megyei Kormányhivatal Szolnok

2. Valamennyi Képviselő Helyben

3. Damjanich János Szakképző Iskola, Gimnázium és Kollégium
Készítette:        Kontra Lajos 

                         Pénzügyi és Adóügyi irodavezető

Látta: Balogh Edith 

           címzetes főjegyző

Határozati javaslat:

……/2011. (VI….) határozat

A  Játékvár Óvoda és Bölcsőde a  munkamegosztás és felelősségvállalás, valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának rendjéről szóló megállapodás módosítására

Martfű Város Önkormányzatának Képviselő-testülete megtárgyalta a Játékvár Óvoda és

Bölcsődével a munkamegosztás és felelősségvállalás, valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának rendjéről szóló megállapodást, amelyet az előterjesztés mellékleteként jóváhagyólag elfogad.

Erről értesülnek:

1. JNSZ Megyei Kormányhivatal Szolnok

2. Valamennyi Képviselő Helyben

3. Damjanich János Szakképző Iskola, Gimnázium és Kollégium
Készítette:        Kontra Lajos 

                         Pénzügyi és Adóügyi irodavezető

Látta: Balogh Edith 

           címzetes főjegyző

Határozati javaslat:

……/2011. (VI….) határozat
A József Attila Általános Iskola a munkamegosztás és felelősségvállalás, valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának rendjéről szóló megállapodás módosítására

Martfű Város Önkormányzatának Képviselő-testülete megtárgyalta a József Attila Általános Iskolával a munkamegosztás és felelősségvállalás, valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának rendjéről szóló megállapodást, amelyet az előterjesztés mellékleteként jóváhagyólag elfogad.

Erről értesülnek:

1. JNSZ Megyei Kormányhivatal Szolnok

2. Valamennyi Képviselő Helyben

3. Damjanich János Szakképző Iskola, Gimnázium és Kollégium
Készítette:        Kontra Lajos 

                         Pénzügyi és Adóügyi irodavezető

Látta: Balogh Edith 

           címzetes főjegyző

Határozati javaslat:

……/2011. (VI…..) határozat

A Martfű Város Önkormányzatának Településellátó Szervezete a munkamegosztás és

felelősségvállalás, valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának rendjéről szóló megállapodás módosítására

Martfű Város Önkormányzatának Képviselő-testülete megtárgyalta a Martfű Város  Önkormányzatának Településellátó Szervezetével a munkamegosztás és felelősségvállalás, valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának rendjéről szóló megállapodást, amelyet az előterjesztés mellékleteként jóváhagyólag elfogad.

Erről értesülnek:

1. JNSZ Megyei Kormányhivatal Szolnok

2. Valamennyi Képviselő Helyben

3. Damjanich János Szakképző Iskola, Gimnázium és Kollégium
Készítette:        Kontra Lajos 

                         Pénzügyi és Adóügyi irodavezető

Látta: Balogh Edith 

           címzetes főjegyző

MEGÁLLAPODÁS

A munkamegosztás és felelősségvállalás, 

valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának rendjéről

mely létrejött a Martfű Város Polgármester Hivatal  (5435 Martfű, Szent István tér 1. továbbiakban mint Kincstár) mint önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv és a költségvetési előirányzatok felett teljes jogkörrel rendelkező, önállóan működő Damjanich János Szakképző Iskola, Gimnázium és Kollégium (5435 Marfű Lenin út 15.) között.

A költségvetési gazdálkodás során az 1992. évi XXXVIII. sz. törvény az államháztartásról (Áht.), valamint a 292/2009.(XII.19.) Kormányrendelet az államháztartás működési rendjéről (Ámr.) szerinti előírásokat a megállapodást kötő intézmények az alábbiak szerint alkalmazzák:

I. KÖLTSÉGVETÉS, BESZÁMOLÓ

1.
Éves költségvetési rendeletében az önkormányzat az önállóan működő költségvetési szervre vonatkozóan is meghatározza a

· személyi jellegű kiadásokat,

· munkaadót terhelő járulékokat,

· dologi jellegű kiadásokat,

· speciális támogatásokat,

· felújítási előirányzatot,

· felhalmozási kiadásokat

· bevételeket forrásonként, valamint a

· intézményi bevételi, illetve kiadási sarokszámát

Fenti előirányzatok kialakításához – az önkormányzat által megadott szempontok szerint – az önállóan működő költségvetési szerv az Kincstáron keresztül szolgáltat adatot a felügyeleti szervnek. Az önkormányzat költségvetési rendeletében meghatározott előirányzatokon belül az önállóan működő költségvetési szerv vezetője kialakítja a részelőirányzatokat a Kincstár bevonásával az önállóan működő intézményre vonatkozóan.

Az önkormányzat által jóváhagyott intézményi költségvetések alapján a Kincstár a megadott határidőn belül közreműködik az összevont költségvetés elkészítésében.

2.
A negyedéves, féléves és éves intézményi számszaki beszámoló elkészítése a Kincstár feladata. A gazdálkodás szöveges értékelését a Polgármesteri Hivatal által megadott szempontok szerint az önállóan működő szerv készíti.
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II. SZÁMVITELI SZOLGÁLTATÁS

Az önállóan működő költségvetési szervre vonatkozó számviteli nyilvántartásokat és adatszolgáltatási feladatokat a Kincstár végzi.

Az analitikus és szintetikus nyilvántartások vezetése a Polgármesteri Hivatal Számlarendjében és Számviteli politikájában foglaltakkal összhangban történik a Polgármesteri Hivatal szabályzataiban meghatározottak szerint.

A Kincstár az előirányzatok nyilvántartását, módosítását és felhasználását oly módon köteles vezetni, hogy abból bármikor megállapíthatóak legyenek az önállóan működő intézményre vonatkozó adatok.

A Kincstár a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában meghatározott gyakorisággal illetve az önállóan működő intézmény vezetőjének kérésére megjelölt és a kincstárral egyeztetett időpontjában tájékoztatja az önállóan működő szervet a bevételi és kiadási előirányzatok, valamint teljesítések adatairól.

Az önállóan működő közintézményt megillető pénzmaradvány megállapításához a Kincstár szolgáltat adatot a felügyeleti szerv felé.

III. ELŐIRÁNYZATOK MÓDOSÍTÁSA

Az önállóan működő szerv költségvetési előirányzatának módosítását – az intézmény vezetőjének egyetértésével – a Kincstár vezetője kezdeményezi a felügyeleti szervnél.

IV. KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁS, ELLENJEGYZÉS

Az önállóan működő szerv vezetőjét vagy az általa megbízott személyt az intézmény költségvetési előirányzata erejéig illeti meg kötelezettségvállalási jog. A kötelezettségvállalásról a nyomon követhetőség érdekében nyilvántartást kell vezetni a részben önállóan gazdálkodó intézménynél is.

Az intézményvezető távollétében az önállóan működő intézmény vezetőjének megbízása az 1 sz. mellékelt alapján meghatározott munkakörű dolgozója jogosult kötelezettségvállalásra.

Kötelezettségvállalás csak ellenjegyzés mellett történhet. A kötelezettségvállalások ellenjegyzésére a felügyeleti szerv pénzügyi vezetője vagy az általa megbízott személy jogosult.
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A kötelezettség nyilvántartását az önállóan működő intézmény végzi.

Fedezethiány vagy egyéb szempontból kifogásolható kötelezettségvállalás esetén a Kincstár vezetője a kormányrendelet vonatkozó előírása szerint jár el.

V. TELJESÍTÉS SZAKMAI IGAZOLÁSA

Az ellenjegyzett kötelezettségvállalással kapcsolatos teljesítés megtörténtének igazolása a Damjanich János Szakképző Iskola, Gimnázium és Kollégium vezetőjének, vagy távollétében az által megbízott személynek az okmányra rávezetett aláírt és lepecsételt – a teljesítést elismerő záradékával történik. Ezzel megtörténik az ötvenezer forint alatti (készpénzes számlák) kötelezettségvállalás Kincstárhoz történő bejelentése is.

VI. ÉRVÉNYESÍTÉS

A kiadások teljesítése és a bevételek beszedésének elrendelése előtt, okmányok alapján ellenőrizni és érvényesíteni kell azok jogosultságát, összegszerűségét, a fedezet meglétét és azt, hogy az előírt alaki követelményeket betartották-e.

Mindazon kiadások teljesítése előtt, amelyekre a kötelezettségvállalást a részben önállóan gazdálkodó költségvetési szerv vezetője adta ki, az érvényesítést csak a Kincstár írásban megbízott pénzügyi-számviteli képesítésű dolgozója végezheti.

VII. UTALVÁNYOZÁS

Az utalványozást az érvényesített okmányra történő rávezetéssel vagy külön írásbeli rendelkezés alapján az intézményvezető, vagy az általa megbízott személy végzi.

A pénzeszközök megfelelő biztosítása a Kincstár feladata.

Az utalványozás ellenjegyzését a felügyeleti szerv pénzügyi vezetője, vagy az általa megbízott megfelelő szakképesítésű dolgozó végezheti.

Amennyiben az ellenjegyző – az utalványozással nem ért egyet, a kormányrendelet vonatkozó előírása szerint jár el.

Az önállóan működő intézmény saját ellátmányt működtet. A házipénztár kezelésének szabályait önállóan működő és gazdálkodó költségvetési intézmény (Polgármesteri Hivatal) Pénz- és értékkezelési szabályzata tartalmazza, amely hatályát a részben önállóan gazdálkodó intézményre – annak jóváhagyásával – kiterjeszti. Az ellátmány ellenőrzés és utalványozást a Damjanich János Szakképző Iskola, Gimnázium és Kollégium vezetője végzi. 
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Külön kérésre az ellátmány ellenőri feladatok helyettesítésére a Kincstár megfelelő képesítésű dolgozója köteles. 

VIII. FOLYÓSZÁMLA KEZELÉS, ALÁÍRÁSI JOG

A Damjanich János Szakképző Iskola, Gimnázium és Kollégium önálló bankszámlával nem rendelkezik. A Martfű Polgármester Hivatal Költségvetési alszámláját használja az OTP Bank Nyrt. martfűi fiókjánál. A bankszámla feletti aláírási jogosultságot az önállóan működő intézmény és a Polgármester Hivatal Kincstár vezetője, pénzügyi vezetője (ill. az általuk kijelölt egy-egy személy) közösen gyakorolja. A részben önállóan gazdálkodó intézmény átutalásait a Polgármester Hivatal és a Kincstár végzi OTP terminálon keresztül. 

Terminálon keresztüli forgalmazásra és betekintésre az önállóan működő intézmény ad nyilatkozatával engedélyt e megállapodás hatályba lépésekor. 

A banknál bejelentett aláírók: első helyen a Damjanich János  Szakképző Iskola, és  Gimnázium, Kollégium vezetője, távollétében az általa kijelölt – banki aláírás bejelentőn szereplő – személy, második helyen a Kincstár vezetője, távollétében a gazdasági vezetője, illetve az általa megbízott személy ír alá.

IX. VAGYON KEZELÉSE

Az intézmény a rábízott vagyont működteti, állagát megóvja, karbantartási feladatait elvégzi. A felújításokat, beruházásokat az éves költségvetésben meghatározottak szerint elvégzik, bonyolítását mindig az aktuális feladatonként megbízott szerv végzi. Az eszközök nyilvántartása az értékcsökkenés elszámolása, valamint az üzembe helyezés, állományba vétel a kincstár feladata. A leltározási feladatokat az intézmény látja el. 

X. Martfű Város Önkormányzatánál alkalmazott  Martfű Város Polgármesteri Hivatal Belső Kontrollrendszere kiterjed az intézményekre is. A Folyamatba épített. előzetes, utólagos és vezetői ellenőrzés nyomvonalait az intézmények önállóan alakítják ki, és működtetik azt.

XI. VEGYES RENDELKEZÉSEK

A Damjanich János Szakképző Iskola,  Gimnázium és Kollégium munkaügyi feladatait, a MÁK felé történő munkaügyi adatszolgáltatást és a munkaügyi okmányok elkészítését önállóan végzi.

Jelen megállapodásban nem szabályozott kérdések tekintetében a Polgármesteri Hivatal SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATÁT, valamint a gazdálkodásra vonatkozó egyéb (külső és belső) szabályokat kell figyelembe venni.
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Martfű Város Önkormányzati Képviselő-testülete ………………………sz. határozatával az együttműködési megállapodást jóváhagyja, amely 2011.08.01. napján lép hatályba.

Martfű, 2011. július 01.


…………………………………    
         …………………………………


 
Címzetes Főjegyző


          Damjanich János Szakképző Iskola,


 
              

                               Gimnázium és Kollégium   igazgató

MEGÁLLAPODÁS

A munkamegosztás és felelősségvállalás, 

valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának rendjéről

mely létrejött a Martfű Város Polgármester Hivatal  (5435 Martfű, Szent István tér 1. továbbiakban mint Kincstár) mint önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv és a költségvetési előirányzatok felett teljes jogkörrel rendelkező, önállóan működő Martfű Város Önkormányzatának Településellátó Szervezete (5435 Marfű Szent István tér 1.) között.

A költségvetési gazdálkodás során az 1992. évi XXXVIII. sz. törvény az államháztartásról (Áht.), valamint a 292/2009.(XII.19.)  Kormányrendelet az államháztartás működési rendjéről (Ámr.) szerinti előírásokat a megállapodást kötő intézmények az alábbiak szerint alkalmazzák:

I. KÖLTSÉGVETÉS, BESZÁMOLÓ

1.
Éves költségvetési rendeletében az önkormányzat az önállóan működő költségvetési szervre vonatkozóan is meghatározza a

· személyi jellegű kiadásokat,

· munkaadót terhelő járulékokat,

· dologi jellegű kiadásokat,

· speciális támogatásokat,

· felújítási előirányzatot,

· felhalmozási kiadásokat

· bevételeket forrásonként, valamint a

· intézményi bevételi, illetve kiadási sarokszámát

Fenti előirányzatok kialakításához – az önkormányzat által megadott szempontok szerint – az önállóan működő költségvetési szerv az Kincstáron keresztül szolgáltat adatot a felügyeleti szervnek. Az önkormányzat költségvetési rendeletében meghatározott előirányzatokon belül az önállóan működő költségvetési szerv vezetője kialakítja a részelőirányzatokat a Kincstár bevonásával az önállóan működő intézményre vonatkozóan.

Az önkormányzat által jóváhagyott intézményi költségvetések alapján a Kincstár a megadott határidőn belül közreműködik az összevont költségvetés elkészítésében.

2.
A negyedéves, féléves és éves intézményi számszaki beszámoló elkészítése a Kincstár feladata. A gazdálkodás szöveges értékelését a Polgármesteri Hivatal által megadott szempontok szerint az önállóan működő szerv készíti.
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II. SZÁMVITELI SZOLGÁLTATÁS

Az önállóan működő költségvetési szervre vonatkozó számviteli nyilvántartásokat és adatszolgáltatási feladatokat a Kincstár végzi.

Az analitikus és szintetikus nyilvántartások vezetése a Polgármesteri Hivatal Számlarendjében és Számviteli politikájában foglaltakkal összhangban történik a Polgármesteri Hivatal szabályzataiban meghatározottak szerint.

A Kincstár az előirányzatok nyilvántartását, módosítását és felhasználását oly módon köteles vezetni, hogy abból bármikor megállapíthatóak legyenek az önállóan működő intézményre vonatkozó adatok.

A Kincstár a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában meghatározott gyakorisággal illetve az önállóan működő intézmény vezetőjének kérésére megjelölt és a kincstárral egyeztetett időpontjában tájékoztatja az önállóan működő szervet a bevételi és kiadási előirányzatok, valamint teljesítések adatairól.

Az önállóan működő közintézményt megillető pénzmaradvány megállapításához a Kincstár szolgáltat adatot a felügyeleti szerv felé.

III. ELŐIRÁNYZATOK MÓDOSÍTÁSA

Az önállóan működő szerv költségvetési előirányzatának módosítását – az intézmény vezetőjének egyetértésével – a Kincstár vezetője kezdeményezi a felügyeleti szervnél.

IV. KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁS, ELLENJEGYZÉS

Az önállóan működő szerv vezetőjét vagy az általa megbízott személyt az intézmény költségvetési előirányzata erejéig illeti meg kötelezettségvállalási jog. A kötelezettségvállalásról a nyomon követhetőség érdekében nyilvántartást kell vezetni a részben önállóan gazdálkodó intézménynél is.

Az intézményvezető távollétében az önállóan működő intézmény vezetőjének megbízása az 1 sz. mellékelt alapján meghatározott munkakörű dolgozója jogosult kötelezettségvállalásra.

Kötelezettségvállalás csak ellenjegyzés mellett történhet. A kötelezettségvállalások ellenjegyzésére a felügyeleti szerv pénzügyi vezetője vagy az általa megbízott személy jogosult.
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A kötelezettség nyilvántartását az önállóan működő intézmény végzi.

Fedezethiány vagy egyéb szempontból kifogásolható kötelezettségvállalás esetén a Kincstár vezetője a kormányrendelet vonatkozó előírása szerint jár el.

V. TELJESÍTÉS SZAKMAI IGAZOLÁSA

Az ellenjegyzett kötelezettségvállalással kapcsolatos teljesítés megtörténtének igazolása a Martfű Város Önkormányzatának Településellátó Szervezet vezetőjének, vagy távollétében az által megbízott személynek az okmányra rávezetett aláírt és lepecsételt – a teljesítést elismerő záradékával történik. Ezzel megtörténik az ötvenezer forint alatti (készpénzes számlák) kötelezettségvállalás Kincstárhoz történő bejelentése is.

VI. ÉRVÉNYESÍTÉS

A kiadások teljesítése és a bevételek beszedésének elrendelése előtt, okmányok alapján ellenőrizni és érvényesíteni kell azok jogosultságát, összegszerűségét, a fedezet meglétét és azt, hogy az előírt alaki követelményeket betartották-e.

Mindazon kiadások teljesítése előtt, amelyekre a kötelezettségvállalást a részben önállóan gazdálkodó költségvetési szerv vezetője adta ki, az érvényesítést csak a Kincstár írásban megbízott pénzügyi-számviteli képesítésű dolgozója végezheti.

VII. UTALVÁNYOZÁS

Az utalványozást az érvényesített okmányra történő rávezetéssel vagy külön írásbeli rendelkezés alapján az intézményvezető, vagy az általa megbízott személy végzi.

A pénzeszközök megfelelő biztosítása a Kincstár feladata.

Az utalványozás ellenjegyzését a felügyeleti szerv pénzügyi vezetője, vagy az általa megbízott megfelelő szakképesítésű dolgozó végezheti.

Amennyiben az ellenjegyző – az utalványozással nem ért egyet, a kormányrendelet vonatkozó előírása szerint jár el.

Az önállóan működő intézmény saját ellátmányt működtet. A házipénztár kezelésének szabályait önállóan működő és gazdálkodó költségvetési intézmény (Polgármesteri Hivatal) Pénz- és értékkezelési szabályzata tartalmazza, amely hatályát a részben önállóan gazdálkodó intézményre – annak jóváhagyásával – kiterjeszti. Az ellátmány ellenőrzés és utalványozást a Martfű Város Önkormányzatának Településellátó Szervezet vezetője végzi. 
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Külön kérésre az ellátmány ellenőri feladatok helyettesítésére a Kincstár megfelelő képesítésű dolgozója köteles. 

VIII. FOLYÓSZÁMLA KEZELÉS, ALÁÍRÁSI JOG

A Martfű Város Önkormányzatának Településellátó Szervezete önálló bankszámlával nem rendelkezik. A Martfű Polgármester Hivatal Költségvetési alszámláját használja az OTP Bank Nyrt. martfűi fiókjánál. A bankszámla feletti aláírási jogosultságot az önállóan működő intézmény és a Polgármester Hivatal Kincstár vezetője, pénzügyi vezetője (ill. az általuk kijelölt egy-egy személy) közösen gyakorolja. A részben önállóan gazdálkodó intézmény átutalásait a Polgármester Hivatal és a Kincstár végzi OTP terminálon keresztül. 

Terminálon keresztüli forgalmazásra és betekintésre az önállóan működő intézmény ad nyilatkozatával engedélyt e megállapodás hatályba lépésekor. 

A banknál bejelentett aláírók: első helyen a Martfű Város Önkormányzatának Településellátó Szervezet vezetője, távollétében az általa kijelölt – banki aláírás bejelentőn szereplő – személy, második helyen a Kincstár vezetője, távollétében a gazdasági vezetője, illetve az általa megbízott személy ír alá.

IX. VAGYON KEZELÉSE

Az intézmény a rábízott vagyont működteti, állagát megóvja, karbantartási feladatait elvégzi. A felújításokat, beruházásokat az éves költségvetésben meghatározottak szerint elvégzik, bonyolítását mindig az aktuális feladatonként megbízott szerv végzi. Az eszközök nyilvántartása az értékcsökkenés elszámolása, valamint az üzembe helyezés, állományba vétel a kincstár feladata. A leltározási feladatokat az intézmény látja el. 

X. Martfű Város Önkormányzatánál alkalmazott  Martfű Város Polgármesteri Hivatal Belső Kontrollrendszere kiterjed az intézményekre is. A Folyamatba épített. előzetes, utólagos és vezetői ellenőrzés nyomvonalait az intézmények önállóan alakítják ki, és működtetik azt.

XI. VEGYES RENDELKEZÉSEK

A Martfű Város Önkormányzatának Településellátó Szervezet munkaügyi feladatait, a MÁK felé történő munkaügyi adatszolgáltatást és a munkaügyi okmányok elkészítését önállóan végzi.
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Jelen megállapodásban nem szabályozott kérdések tekintetében a Polgármesteri Hivatal SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATÁT, valamint a gazdálkodásra vonatkozó egyéb (külső és belső) szabályokat kell figyelembe venni.

Martfű Város Önkormányzati Képviselő-testülete ……………………..sz. határozatával az együttműködési megállapodást jóváhagyja, amely 2011.08.01. napján lép hatályba.

Martfű, 2011. július 01.


…………………………………    
         …………………………………


 
Címzetes Főjegyző                                    Martfű Város Önkormányzatának


 
             



          Településellátó Szervezete 










  igazgató

MEGÁLLAPODÁS

A munkamegosztás és felelősségvállalás, 

valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának rendjéről

mely létrejött a Martfű Város Polgármester Hivatal (5435 Martfű, Szent István tér 1. továbbiakban mint Kincstár) mint önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv és a költségvetési előirányzatok felett teljes jogkörrel rendelkező, önállóan működő  Játékvár Óvoda és Bölcsőde (5435 Martfű, Munkácsy út 79.) között.

A költségvetési gazdálkodás során az 1992. évi XXXVIII. sz. törvény az államháztartásról (Áht.), valamint a 292/2009.(XII.19.) Kormányrendelet az államháztartás működési rendjéről (Ámr.) szerinti előírásokat a megállapodást kötő intézmények az alábbiak szerint alkalmazzák:

I. KÖLTSÉGVETÉS, BESZÁMOLÓ

1.
Éves költségvetési rendeletében az önkormányzat az önállóan működő költségvetési szervre vonatkozóan is meghatározza a

· személyi jellegű kiadásokat,

· munkaadót terhelő járulékokat,

· dologi jellegű kiadásokat,

· speciális támogatásokat,

· felújítási előirányzatot,

· felhalmozási kiadásokat

· bevételeket forrásonként, valamint a

· intézményi bevételi, illetve kiadási sarokszámát

Fenti előirányzatok kialakításához – az önkormányzat által megadott szempontok szerint – az önállóan működő költségvetési szerv az Kincstáron keresztül szolgáltat adatot a felügyeleti szervnek. Az önkormányzat költségvetési rendeletében meghatározott előirányzatokon belül az önállóan működő költségvetési szerv vezetője kialakítja a részelőirányzatokat a Kincstár bevonásával az önállóan működő intézményre vonatkozóan.

Az önkormányzat által jóváhagyott intézményi költségvetések alapján a Kincstár a megadott határidőn belül közreműködik az összevont költségvetés elkészítésében.

2.
A negyedéves, féléves és éves intézményi számszaki beszámoló elkészítése a Kincstár feladata. A gazdálkodás szöveges értékelését a Polgármesteri Hivatal által megadott szempontok szerint az önállóan működő szerv készíti.
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II. SZÁMVITELI SZOLGÁLTATÁS

Az önállóan működő költségvetési szervre vonatkozó számviteli nyilvántartásokat és adatszolgáltatási feladatokat a Kincstár végzi.

Az analitikus és szintetikus nyilvántartások vezetése a Polgármesteri Hivatal Számlarendjében és Számviteli politikájában foglaltakkal összhangban történik a Polgármesteri Hivatal szabályzataiban meghatározottak szerint.

A Kincstár az előirányzatok nyilvántartását, módosítását és felhasználását oly módon köteles vezetni, hogy abból bármikor megállapíthatóak legyenek az önállóan működő intézményre vonatkozó adatok.

A Kincstár a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában meghatározott gyakorisággal illetve az önállóan működő intézmény vezetőjének kérésére megjelölt és a kincstárral egyeztetett időpontjában tájékoztatja az önállóan működő szervet a bevételi és kiadási előirányzatok, valamint teljesítések adatairól.

Az önállóan működő közintézményt megillető pénzmaradvány megállapításához a Kincstár szolgáltat adatot a felügyeleti szerv felé.

III. ELŐIRÁNYZATOK MÓDOSÍTÁSA

Az önállóan működő szerv költségvetési előirányzatának módosítását – az intézmény vezetőjének egyetértésével – a Kincstár vezetője kezdeményezi a felügyeleti szervnél.

IV. KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁS, ELLENJEGYZÉS

Az önállóan működő szerv vezetőjét vagy az általa megbízott személyt az intézmény költségvetési előirányzata erejéig illeti meg kötelezettségvállalási jog. A kötelezettségvállalásról a nyomon követhetőség érdekében nyilvántartást kell vezetni a részben önállóan gazdálkodó intézménynél is.

Az intézményvezető távollétében az önállóan működő intézmény vezetőjének megbízása az 1 sz. mellékelt alapján meghatározott munkakörű dolgozója jogosult kötelezettségvállalásra.

Kötelezettségvállalás csak ellenjegyzés mellett történhet. A kötelezettségvállalások ellenjegyzésére a felügyeleti szerv pénzügyi vezetője vagy az általa megbízott személy jogosult.
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A kötelezettség nyilvántartását az önállóan működő intézmény végzi.

Fedezethiány vagy egyéb szempontból kifogásolható kötelezettségvállalás esetén a Kincstár vezetője a kormányrendelet vonatkozó előírása szerint jár el.

V. TELJESÍTÉS SZAKMAI IGAZOLÁSA

Az ellenjegyzett kötelezettségvállalással kapcsolatos teljesítés megtörténtének igazolása a Játékvár Óvoda és Bölcsőde vezetőjének, vagy távollétében az által megbízott személynek az okmányra rávezetett aláírt és lepecsételt – a teljesítést elismerő záradékával történik. Ezzel megtörténik az ötvenezer forint alatti (készpénzes számlák) kötelezettségvállalás Kincstárhoz történő bejelentése is.

VI. ÉRVÉNYESÍTÉS

A kiadások teljesítése és a bevételek beszedésének elrendelése előtt, okmányok alapján ellenőrizni és érvényesíteni kell azok jogosultságát, összegszerűségét, a fedezet meglétét és azt, hogy az előírt alaki követelményeket betartották-e.

Mindazon kiadások teljesítése előtt, amelyekre a kötelezettségvállalást a részben önállóan gazdálkodó költségvetési szerv vezetője adta ki, az érvényesítést csak a Kincstár írásban megbízott pénzügyi-számviteli képesítésű dolgozója végezheti.

VII. UTALVÁNYOZÁS

Az utalványozást az érvényesített okmányra történő rávezetéssel vagy külön írásbeli rendelkezés alapján az intézményvezető, vagy az általa megbízott személy végzi.

A pénzeszközök megfelelő biztosítása a Kincstár feladata.

Az utalványozás ellenjegyzését a felügyeleti szerv pénzügyi vezetője, vagy az általa megbízott megfelelő szakképesítésű dolgozó végezheti.

Amennyiben az ellenjegyző – az utalványozással nem ért egyet, a kormányrendelet vonatkozó előírása szerint jár el.

Az önállóan működő intézmény saját ellátmányt működtet. A házipénztár kezelésének szabályait önállóan működő és gazdálkodó költségvetési intézmény (Polgármesteri Hivatal) Pénz- és értékkezelési szabályzata tartalmazza, amely hatályát a részben önállóan gazdálkodó intézményre – annak jóváhagyásával – kiterjeszti. Az ellátmány ellenőrzés és utalványozást a Játékvár Óvoda és Bölcsőde vezetője végzi. 
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Külön kérésre az ellátmány ellenőri feladatok helyettesítésére a Kincstár megfelelő képesítésű dolgozója köteles. 

VIII. FOLYÓSZÁMLA KEZELÉS, ALÁÍRÁSI JOG

A Játékvár Óvoda és Bölcsőde önálló bankszámlával nem rendelkezik. A Martfű Polgármester Hivatal Költségvetési alszámláját használja az OTP Bank Nyrt. martfűi fiókjánál. A bankszámla feletti aláírási jogosultságot az önállóan működő intézmény és a Polgármester Hivatal Kincstár vezetője, pénzügyi vezetője (ill. az általuk kijelölt egy-egy személy) közösen gyakorolja. A részben önállóan gazdálkodó intézmény átutalásait a Polgármester Hivatal és a Kincstár végzi OTP terminálon keresztül. 

Terminálon keresztüli forgalmazásra és betekintésre az önállóan működő intézmény ad nyilatkozatával engedélyt e megállapodás hatályba lépésekor. 

A banknál bejelentett aláírók: első helyen a Játékvár Óvoda és Bölcsőde vezetője, távollétében az általa kijelölt – banki aláírás bejelentőn szereplő – személy, második helyen a Kincstár vezetője, távollétében a gazdasági vezetője, illetve az általa megbízott személy ír alá.

IX. VAGYON KEZELÉSE

Az intézmény a rábízott vagyont működteti, állagát megóvja, karbantartási feladatait elvégzi. A felújításokat, beruházásokat az éves költségvetésben meghatározottak szerint elvégzik, bonyolítását mindig az aktuális feladatonként megbízott szerv végzi. Az eszközök nyilvántartása az értékcsökkenés elszámolása, valamint az üzembe helyezés, állományba vétel a kincstár feladata. A leltározási feladatokat az intézmény látja el. 

X. Martfű Város Önkormányzatánál alkalmazott  Martfű Város Polgármesteri Hivatal Belső Kontrollrendszere kiterjed az intézményekre is. A Folyamatba épített. előzetes, utólagos és vezetői ellenőrzés nyomvonalait az intézmények önállóan alakítják ki, és működtetik azt.

XI. VEGYES RENDELKEZÉSEK

A Játékvár Óvoda és Bölcsőde munkaügyi feladatait, a MÁK felé történő munkaügyi adatszolgáltatást és a munkaügyi okmányok elkészítését önállóan végzi.

Jelen megállapodásban nem szabályozott kérdések tekintetében a Polgármesteri Hivatal SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATÁT, valamint a gazdálkodásra vonatkozó egyéb (külső és belső) szabályokat kell figyelembe venni.
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Martfű Város Önkormányzati Képviselő-testülete ………………………sz. határozatával az együttműködési megállapodást jóváhagyja, amely a jóváhagyást követő munkanapon lép hatályba.

Martfű, 2011. július 01.


…………………………………    
         …………………………………


 

Címzetes Főjegyző

        Játékvár Óvoda és Bölcsőde



 
  



          intézményvezető

MEGÁLLAPODÁS

A munkamegosztás és felelősségvállalás, 

valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának rendjéről

mely létrejött a Martfű Város Polgármester Hivatal  (5435 Martfű, Szent István tér 1. továbbiakban mint Kincstár) mint önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv és a költségvetési előirányzatok felett teljes jogkörrel rendelkező, önállóan működő Városi Művelődési Központ és Könyvtár (5435 Martfű, Mártírok út 1.) között.

A költségvetési gazdálkodás során az 1992. évi XXXVIII. sz. törvény az államháztartásról (Áht.), valamint a 292/2009.(XII.19.) Kormányrendelet az államháztartás működési rendjéről (Ámr.) szerinti előírásokat a megállapodást kötő intézmények az alábbiak szerint alkalmazzák:

I. KÖLTSÉGVETÉS, BESZÁMOLÓ

1.
Éves költségvetési rendeletében az önkormányzat az önállóan működő költségvetési szervre vonatkozóan is meghatározza a

· személyi jellegű kiadásokat,

· munkaadót terhelő járulékokat,

· dologi jellegű kiadásokat,

· speciális támogatásokat,

· felújítási előirányzatot,

· felhalmozási kiadásokat

· bevételeket forrásonként, valamint a

· intézményi bevételi, illetve kiadási sarokszámát

Fenti előirányzatok kialakításához – az önkormányzat által megadott szempontok szerint – az önállóan működő költségvetési szerv az Kincstáron keresztül szolgáltat adatot a felügyeleti szervnek. Az önkormányzat költségvetési rendeletében meghatározott előirányzatokon belül az önállóan működő költségvetési szerv vezetője kialakítja a részelőirányzatokat a Kincstár bevonásával az önállóan működő intézményre vonatkozóan.

Az önkormányzat által jóváhagyott intézményi költségvetések alapján a Kincstár a megadott határidőn belül közreműködik az összevont költségvetés elkészítésében.

2.
A negyedéves, féléves és éves intézményi számszaki beszámoló elkészítése a Kincstár feladata. A gazdálkodás szöveges értékelését a Polgármesteri Hivatal által megadott szempontok szerint az önállóan működő szerv készíti.
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II. SZÁMVITELI SZOLGÁLTATÁS

Az önállóan működő költségvetési szervre vonatkozó számviteli nyilvántartásokat és adatszolgáltatási feladatokat a Kincstár végzi.

Az analitikus és szintetikus nyilvántartások vezetése a Polgármesteri Hivatal Számlarendjében és Számviteli politikájában foglaltakkal összhangban történik a Polgármesteri Hivatal szabályzataiban meghatározottak szerint.

A Kincstár az előirányzatok nyilvántartását, módosítását és felhasználását oly módon köteles vezetni, hogy abból bármikor megállapíthatóak legyenek az önállóan működő intézményre vonatkozó adatok.

A Kincstár a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában meghatározott gyakorisággal illetve az önállóan működő intézmény vezetőjének kérésére megjelölt és a kincstárral egyeztetett időpontjában tájékoztatja az önállóan működő szervet a bevételi és kiadási előirányzatok, valamint teljesítések adatairól.

Az önállóan működő közintézményt megillető pénzmaradvány megállapításához a Kincstár szolgáltat adatot a felügyeleti szerv felé.

III. ELŐIRÁNYZATOK MÓDOSÍTÁSA

Az önállóan működő szerv költségvetési előirányzatának módosítását – az intézmény vezetőjének egyetértésével – a Kincstár vezetője kezdeményezi a felügyeleti szervnél.

IV. KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁS, ELLENJEGYZÉS

Az önállóan működő szerv vezetőjét vagy az általa megbízott személyt az intézmény költségvetési előirányzata erejéig illeti meg kötelezettségvállalási jog. A kötelezettségvállalásról a nyomon követhetőség érdekében nyilvántartást kell vezetni a részben önállóan gazdálkodó intézménynél is.

Az intézményvezető távollétében az önállóan működő intézmény vezetőjének megbízása az 1 sz. mellékelt alapján meghatározott munkakörű dolgozója jogosult kötelezettségvállalásra.

Kötelezettségvállalás csak ellenjegyzés mellett történhet. A kötelezettségvállalások ellenjegyzésére a felügyeleti szerv pénzügyi vezetője vagy az általa megbízott személy jogosult.
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A kötelezettség nyilvántartását az önállóan működő intézmény végzi.

Fedezethiány vagy egyéb szempontból kifogásolható kötelezettségvállalás esetén a Kincstár vezetője a kormányrendelet vonatkozó előírása szerint jár el.

V. TELJESÍTÉS SZAKMAI IGAZOLÁSA

Az ellenjegyzett kötelezettségvállalással kapcsolatos teljesítés megtörténtének igazolása a Városi Művelődési Központ és Könyvtár vezetőjének, vagy távollétében az által megbízott személynek az okmányra rávezetett aláírt és lepecsételt – a teljesítést elismerő záradékával történik. Ezzel megtörténik az ötvenezer forint alatti (készpénzes számlák) kötelezettségvállalás Kincstárhoz történő bejelentése is.

VI. ÉRVÉNYESÍTÉS

A kiadások teljesítése és a bevételek beszedésének elrendelése előtt, okmányok alapján ellenőrizni és érvényesíteni kell azok jogosultságát, összegszerűségét, a fedezet meglétét és azt, hogy az előírt alaki követelményeket betartották-e.

Mindazon kiadások teljesítése előtt, amelyekre a kötelezettségvállalást a részben önállóan gazdálkodó költségvetési szerv vezetője adta ki, az érvényesítést csak a Kincstár írásban megbízott pénzügyi-számviteli képesítésű dolgozója végezheti.

VII. UTALVÁNYOZÁS

Az utalványozást az érvényesített okmányra történő rávezetéssel vagy külön írásbeli rendelkezés alapján az intézményvezető, vagy az általa megbízott személy végzi.

A pénzeszközök megfelelő biztosítása a Kincstár feladata.

Az utalványozás ellenjegyzését a felügyeleti szerv pénzügyi vezetője, vagy az általa megbízott megfelelő szakképesítésű dolgozó végezheti.

Amennyiben az ellenjegyző – az utalványozással nem ért egyet, a kormányrendelet vonatkozó előírása szerint jár el.

Az önállóan működő intézmény saját ellátmányt működtet. A házipénztár kezelésének szabályait önállóan működő és gazdálkodó költségvetési intézmény (Polgármesteri Hivatal) Pénz- és értékkezelési szabályzata tartalmazza, amely hatályát a részben önállóan gazdálkodó intézményre – annak jóváhagyásával – kiterjeszti. Az ellátmány ellenőrzés és utalványozást a Városi Művelődési Központ és Könyvtár vezetője végzi. 
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Külön kérésre az ellátmány ellenőri feladatok helyettesítésére a Kincstár megfelelő képesítésű dolgozója köteles. 

VIII. FOLYÓSZÁMLA KEZELÉS, ALÁÍRÁSI JOG

A Városi Művelődési Központ és Könyvtár önálló bankszámlával nem rendelkezik. A Martfű Polgármester Hivatal Költségvetési alszámláját használja az OTP Bank Nyrt. martfűi fiókjánál. A bankszámla feletti aláírási jogosultságot az önállóan működő intézmény és a Polgármester Hivatal Kincstár vezetője, pénzügyi vezetője (ill. az általuk kijelölt egy-egy személy) közösen gyakorolja. A részben önállóan gazdálkodó intézmény átutalásait a Polgármester Hivatal és a Kincstár végzi OTP terminálon keresztül. 

Terminálon keresztüli forgalmazásra és betekintésre az önállóan működő intézmény ad nyilatkozatával engedélyt e megállapodás hatályba lépésekor. 

A banknál bejelentett aláírók: első helyen a Városi Művelődési Központ és Könyvtár vezetője, távollétében az általa kijelölt – banki aláírás bejelentőn szereplő – személy, második helyen a Kincstár vezetője, távollétében a gazdasági vezetője, illetve az általa megbízott személy ír alá.

IX. VAGYON KEZELÉSE

Az intézmény a rábízott vagyont működteti, állagát megóvja, karbantartási feladatait elvégzi. A felújításokat, beruházásokat az éves költségvetésben meghatározottak szerint elvégzik, bonyolítását mindig az aktuális feladatonként megbízott szerv végzi. Az eszközök nyilvántartása az értékcsökkenés elszámolása, valamint az üzembe helyezés, állományba vétel a kincstár feladata. A leltározási feladatokat az intézmény látja el. 

X. Martfű Város Önkormányzatánál alkalmazott  Martfű Város Polgármesteri Hivatal Belső Kontrollrendszere kiterjed az intézményekre is. A Folyamatba épített. előzetes, utólagos és vezetői ellenőrzés nyomvonalait az intézmények önállóan alakítják ki, és működtetik azt.

XI.. VEGYES RENDELKEZÉSEK

A Városi Művelődési Központ és Könyvtár munkaügyi feladatait, a MÁK felé történő munkaügyi adatszolgáltatást és a munkaügyi okmányok elkészítését önállóan végzi.

Jelen megállapodásban nem szabályozott kérdések tekintetében a Polgármesteri Hivatal SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATÁT, valamint a gazdálkodásra vonatkozó egyéb (külső és belső) szabályokat kell figyelembe venni.
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Martfű Város Önkormányzati Képviselő-testülete ………………………sz. határozatával az együttműködési megállapodást jóváhagyja, amely a jóváhagyást követő munkanapon lép hatályba.

Martfű, 2011. július 01.


…………………………………    
         …………………………………


 
Címzetes Főjegyző


        Városi Művelődési Központ 


 
             



             és Könyvtár igazgató

MEGÁLLAPODÁS

A munkamegosztás és felelősségvállalás, 

valamint az előirányzat feletti jogosultság gyakorlásának rendjéről

mely létrejött a Martfű Város Polgármester Hivatal  (5435 Martfű, Szent István tér 1. továbbiakban mint Kincstár) mint önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv és a költségvetési előirányzatok felett teljes jogkörrel rendelkező, önállóan működő József Attila Általános Iskola (5435 Marfű, Május 1. út 2.) között.

A költségvetési gazdálkodás során az 1992. évi XXXVIII. sz. törvény az államháztartásról (Áht.), valamint a 292/2009.(XII.19.) Kormányrendelet az államháztartás működési rendjéről (Ámr.) szerinti előírásokat a megállapodást kötő intézmények az alábbiak szerint alkalmazzák:

I. KÖLTSÉGVETÉS, BESZÁMOLÓ

1.
Éves költségvetési rendeletében az önkormányzat az önállóan működő költségvetési szervre vonatkozóan is meghatározza a

· személyi jellegű kiadásokat,

· munkaadót terhelő járulékokat,

· dologi jellegű kiadásokat,

· speciális támogatásokat,

· felújítási előirányzatot,

· felhalmozási kiadásokat

· bevételeket forrásonként, valamint a

· intézményi bevételi, illetve kiadási sarokszámát

Fenti előirányzatok kialakításához – az önkormányzat által megadott szempontok szerint – az önállóan működő költségvetési szerv az Kincstáron keresztül szolgáltat adatot a felügyeleti szervnek. Az önkormányzat költségvetési rendeletében meghatározott előirányzatokon belül az önállóan működő költségvetési szerv vezetője kialakítja a részelőirányzatokat a Kincstár bevonásával az önállóan működő intézményre vonatkozóan.

Az önkormányzat által jóváhagyott intézményi költségvetések alapján a Kincstár a megadott határidőn belül közreműködik az összevont költségvetés elkészítésében.

2.
A negyedéves, féléves és éves intézményi számszaki beszámoló elkészítése a Kincstár feladata. A gazdálkodás szöveges értékelését a Polgármesteri Hivatal által megadott szempontok szerint az önállóan működő szerv készíti.
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II. SZÁMVITELI SZOLGÁLTATÁS

Az önállóan működő költségvetési szervre vonatkozó számviteli nyilvántartásokat és adatszolgáltatási feladatokat a Kincstár végzi.

Az analitikus és szintetikus nyilvántartások vezetése a Polgármesteri Hivatal Számlarendjében és Számviteli politikájában foglaltakkal összhangban történik a Polgármesteri Hivatal szabályzataiban meghatározottak szerint.

A Kincstár az előirányzatok nyilvántartását, módosítását és felhasználását oly módon köteles vezetni, hogy abból bármikor megállapíthatóak legyenek az önállóan működő intézményre vonatkozó adatok.

A Kincstár a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában meghatározott gyakorisággal illetve az önállóan működő intézmény vezetőjének kérésére megjelölt és a kincstárral egyeztetett időpontjában tájékoztatja az önállóan működő szervet a bevételi és kiadási előirányzatok, valamint teljesítések adatairól.

Az önállóan működő közintézményt megillető pénzmaradvány megállapításához a Kincstár szolgáltat adatot a felügyeleti szerv felé.

III. ELŐIRÁNYZATOK MÓDOSÍTÁSA

Az önállóan működő szerv költségvetési előirányzatának módosítását – az intézmény vezetőjének egyetértésével – a Kincstár vezetője kezdeményezi a felügyeleti szervnél.

IV. KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁS, ELLENJEGYZÉS

Az önállóan működő szerv vezetőjét vagy az általa megbízott személyt az intézmény költségvetési előirányzata erejéig illeti meg kötelezettségvállalási jog. A kötelezettségvállalásról a nyomon követhetőség érdekében nyilvántartást kell vezetni a részben önállóan gazdálkodó intézménynél is.

Az intézményvezető távollétében az önállóan működő intézmény vezetőjének megbízása az 1 sz. mellékelt alapján meghatározott munkakörű dolgozója jogosult kötelezettségvállalásra.

Kötelezettségvállalás csak ellenjegyzés mellett történhet. A kötelezettségvállalások ellenjegyzésére a felügyeleti szerv pénzügyi vezetője vagy az általa megbízott személy jogosult.
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A kötelezettség nyilvántartását az önállóan működő intézmény végzi.

Fedezethiány vagy egyéb szempontból kifogásolható kötelezettségvállalás esetén a Kincstár vezetője a kormányrendelet vonatkozó előírása szerint jár el.

V. TELJESÍTÉS SZAKMAI IGAZOLÁSA

Az ellenjegyzett kötelezettségvállalással kapcsolatos teljesítés megtörténtének igazolása a József Attila Általános Iskola vezetőjének, vagy távollétében az által megbízott személynek az okmányra rávezetett aláírt és lepecsételt – a teljesítést elismerő záradékával történik. Ezzel megtörténik az ötvenezer forint alatti (készpénzes számlák) kötelezettségvállalás Kincstárhoz történő bejelentése is.

VI. ÉRVÉNYESÍTÉS

A kiadások teljesítése és a bevételek beszedésének elrendelése előtt, okmányok alapján ellenőrizni és érvényesíteni kell azok jogosultságát, összegszerűségét, a fedezet meglétét és azt, hogy az előírt alaki követelményeket betartották-e.

Mindazon kiadások teljesítése előtt, amelyekre a kötelezettségvállalást a részben önállóan gazdálkodó költségvetési szerv vezetője adta ki, az érvényesítést csak a Kincstár írásban megbízott pénzügyi-számviteli képesítésű dolgozója végezheti.

VII. UTALVÁNYOZÁS

Az utalványozást az érvényesített okmányra történő rávezetéssel vagy külön írásbeli rendelkezés alapján az intézményvezető, vagy az általa megbízott személy végzi.

A pénzeszközök megfelelő biztosítása a Kincstár feladata.

Az utalványozás ellenjegyzését a felügyeleti szerv pénzügyi vezetője, vagy az általa megbízott megfelelő szakképesítésű dolgozó végezheti.

Amennyiben az ellenjegyző – az utalványozással nem ért egyet, a kormányrendelet vonatkozó előírása szerint jár el.

Az önállóan működő intézmény saját ellátmányt működtet. A házipénztár kezelésének szabályait önállóan működő és gazdálkodó költségvetési intézmény (Polgármesteri Hivatal) Pénz- és értékkezelési szabályzata tartalmazza, amely hatályát a részben önállóan gazdálkodó intézményre – annak jóváhagyásával – kiterjeszti. Az ellátmány ellenőrzés és utalványozást a József Attila Általános Iskola vezetője végzi. 
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Külön kérésre az ellátmány ellenőri feladatok helyettesítésére a Kincstár megfelelő képesítésű dolgozója köteles. 

VIII. FOLYÓSZÁMLA KEZELÉS, ALÁÍRÁSI JOG

A József Attila Általános Iskola önálló bankszámlával nem rendelkezik. A Martfű Polgármester Hivatal Költségvetési alszámláját használja az OTP Bank Nyrt. martfűi fiókjánál. A bankszámla feletti aláírási jogosultságot az önállóan működő intézmény és a Polgármester Hivatal Kincstár vezetője, pénzügyi vezetője (ill. az általuk kijelölt egy-egy személy) közösen gyakorolja. A részben önállóan gazdálkodó intézmény átutalásait a Polgármester Hivatal és a Kincstár végzi OTP terminálon keresztül. 

Terminálon keresztüli forgalmazásra és betekintésre az önállóan működő intézmény ad nyilatkozatával engedélyt e megállapodás hatályba lépésekor. 

A banknál bejelentett aláírók: első helyen a József Attila Általános Iskola vezetője, távollétében az általa kijelölt – banki aláírás bejelentőn szereplő – személy, második helyen a Kincstár vezetője, távollétében a gazdasági vezetője, illetve az általa megbízott személy ír alá.

IX. VAGYON KEZELÉSE

Az intézmény a rábízott vagyont működteti, állagát megóvja, karbantartási feladatait elvégzi. A felújításokat, beruházásokat az éves költségvetésben meghatározottak szerint elvégzik, bonyolítását mindig az aktuális feladatonként megbízott szerv végzi. Az eszközök nyilvántartása az értékcsökkenés elszámolása, valamint az üzembe helyezés, állományba vétel a kincstár feladata. A leltározási feladatokat az intézmény látja el. 

X. Martfű Város Önkormányzatánál alkalmazott  Martfű Város Polgármesteri Hivatal Belső Kontrollrendszere kiterjed az intézményekre is. A Folyamatba épített. előzetes, utólagos és vezetői ellenőrzés nyomvonalait az intézmények önállóan alakítják ki, és működtetik azt.

XI. VEGYES RENDELKEZÉSEK

A József Attila Általános Iskola munkaügyi feladatait, a MÁK felé történő munkaügyi adatszolgáltatást és a munkaügyi okmányok elkészítését önállóan végzi.

Jelen megállapodásban nem szabályozott kérdések tekintetében a Polgármesteri Hivatal SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATÁT, valamint a gazdálkodásra vonatkozó egyéb (külső és belső) szabályokat kell figyelembe venni.
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Martfű Város Önkormányzati Képviselő-testülete ……………………sz. határozatával az együttműködési megállapodást jóváhagyja, amely a jóváhagyást követő munkanapon lép hatályba.

Martfű, 2011. július 01.


…………………………………    
         …………………………………


 
Címzetes Főjegyző

                       József Attila Általános Iskola










 igazgató

