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1. számú melléklet

SZABÁLYZAT
KISKINCSTÁRI   RENDSZER
MŰKÖDÉSÉRŐL
1. Kincstári rendszer bevezetése
Martfű Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a kiadások teljesítéséhez igazodó intézményi finanszírozás érdekében valamennyi - önállóan és részben önállóan gazdálkodó - önkormányzati intézményre kiterjedően kincstári rendszert vezet be.
2. Bankszámla

2.1. A kincstári rendszerben valamennyi önállóan gazdálkodó intézmény megváltoztatja az önálló bankszámláit.

2.2. A kincstári rendszer érinti az intézmények alapító okiratban rögzített gazdálkodási jogkörét.

2.3. Az intézmények az alapító okirataikban rögzítettek szerint látják el a gazdálkodással, a költségvetés tervezéssel, az előirányzat felhasználással, a hatáskörbe tartozó előirányzat módosítással, az üzemeltetéssel, működéssel, fenntartással, beszerzéssel, a vagyon használatával és hasznosításával, a munkaerő gazdálkodásával, a készpénz kezelésével összefüggő feladataikat.

2.4. A Polgármesteri Hivatal végzi a gazdálkodással, az analitikus nyilvántartással, könyvvezetéssel, számlakezeléssel, pénzügyi információszolgáltatással összefüggő feladataikat

3. Előirányzat-felhasználási keret
3.1.1. Az intézmények támogatása az önkormányzati költségvetési előirányzat felhasználási keret alapján történik.
3.1.2. Előirányzat-felhasználási terv: a költségvetési szerv, az előirányzatok várható bevételeinek (támogatás, saját bevétel, átvett pénzeszköz), valamint az időszak elején rendelkezésre álló forrásaink (készpénz és bankszámla állomány együttes összege) figyelembevételével legalább havi ütemezéssel tartalmazza a teljesíthető kiadásokat (a korábbi időszakról áthúzódó fizetési kötelezettségekkel együtt), melyeket olyan részletezettséggel kell kimutatni, hogy az megbízható alapja legyen a kötelezettségvállalási jogkör gyakorlásának és a likviditás biztosításának.

3.2. Az előirányzat-felhasználási keret az éves költségvetési önkormányzati rendelet része.

3.3. Az előirányzat-felhasználási keret havi, azon belül a kincstár részére heti ütemezésben készül, melyeket az intézmény önkormányzati költségvetési rendeletének megalkotását követő 15 napon belül készít el és bocsát a Polgármesteri Hivatal rendelkezésére.

3.4. A heti kiadás ütemezés a havi kiadás ütem tartása mellett legfeljebb 10 % többlettel térhet el a Pénzügyi és Adóügyi Irodavezető írásbeli engedélyével.

3.5. A 3.4. bekezdésben meghatározottnál nagyobb mértékű előirányzat-felhasználási eltérést

3.5.1. a polgármester, vagy az általa felhatalmazott személy engedélyezi- írásban-, ha az előrehozott finanszírozással az éves előirányzat felhasználási keretet az intézmény nem lépi túl

3.5.2. a képviselő-testület engedélyezi, ha az előrehozott finanszírozással az éves előirányzat felhasználási keretet az intézmény túllépi. 

3.6. A 3.5.2 bekezdés estén az önkormányzat éves költségvetési rendeletét, továbbá az intézmény költségvetését módosítani kell.

3.7. Az előirányzat-felhasználási keret esedékes ütemének 3.4. és 3.5. bekezdés szerinti előrehozása akkor engedélyezhető, ha:

3.7.1. az intézmény igazolja, hogy a gazdasági eseményről az ütemezés jóváhagyását megelőzően nem volt tudomása és

3.7.2.  az előirányzat-felhasználási keret esedékes ütemének előrehozásának szükségességét hitelt érdemlően alátámasztja és

3.7.3. az előrehozás ténye nem befolyásolja az intézmény éves működésének biztonságát, valamint

3.7.4. a 3.5.2. bekezdés esetén feltétele továbbá az előzőeken túl a 3.6. bekezdés szerinti költségvetés módosítása.

3.8. Az előirányzat-felhasználási kerettől való eltérést a határozat 4. számú mellékletének felhasználásával kell engedélyeztetni a heti finanszírozási igény benyújtásával egyidejűleg.

3.8.1. A kincstár minden héten keddi és csütörtöki napokon teljesíti a határozat 3. számú melléklete szerint benyújtott intézményi finanszírozási igényeket. Fő szabályként átutalási fizetési mód alkalmazása esetén, kedden és csütörtökön, pénztári kifizetések esetére a pénztári órákhoz igazodóan ettől eltérő napokon is igényelhető finanszírozás az ütemterv alapján.

3.8.2. A heti finanszírozási igény benyújtásának határideje a finanszírozott időszakot megelőző hét szerda 12 óra, amennyiben ez munkaszüneti napra esik, akkor a határidő kedd 16 óra. A határidő elmulasztása estén a 3.9.1. bekezdés szerinti finanszírozás nem teljesíthető.

Indokolt esetben az intézmény külön írásbeli kérelmére az elkésett igény a Pénzügyi és Adóügyi Irodavezető jóváhagyásával teljesíthető. A kérelemben az intézménynek meg kell jelölnie késedelmének okát, a támogatási igényt, a támogatás tárgyát és a kért folyósításának idejét

A kérelemhez csatolni kell a szabályzat 3. számú melléklete szerinti intézmény-finanszírozási igényt. A kérelmet a részben önállóan gazdálkodó intézménynek az önállóan gazdálkodó intézményhez kell benyújtania, aki továbbítja a kincstárnak. A Pénzügyi és Adóügyi Irodavezető a kérelemre rávezeti az engedélyt, vagy elutasítást. Engedélyezés estén az intézmény kérelmében megjelölt napon a heti finanszírozási tervben rögzített finanszírozási igényt teljesíti.

3.8.3. A részben önállóan gazdálkodó intézmények az önállóan gazdálkodó intézmény útján nyújtják be a heti finanszírozási igényüket a kincstárnak.

3.8.4. A 3.9.2. bekezdés szerinti heti finanszírozási igényt és kérelmet az intézményvezetőnek és a kötelezettségvállalás ellenjegyzésére jogosultnak kell aláírnia.

3.8.5. A kincstár csak a szabályosan kitöltött és aláírt finanszírozási igényt fogadja el.

3.8.6. A heti finanszírozási igényt ezer forintra kerekítve kell benyújtani.

3.8.7. Az előirányzat-felhasználás és finanszírozása gazdasági eseményekhez igazodóan, utólagosan és az intézményi bevételek beszámításával történik.

3.8.8. Év közben jutalom és ruházati költség céljára - a jogszabály által kötelezően előírt, vagy az önkormányzat által engedélyezett kivételével - december hónap kivételével előrehozott kincstári finanszírozás nem kérhető, illetve a kincstár erre előrehozott finanszírozást nem biztosíthat.

3.9. A 3.7.1. bekezdésben meghatározott napoktól eltérni (pl. munkabér átutalás) a finanszírozási igény részletes indoklásával benyújtott kérelem - a határozat 2. számú melléklete - alapján  a jegyző, vagy az általa felhatalmazott személy írásbeli engedélyével lehet.

4. Többletbevétel
4.1. Az intézmények az évközi többletbevételekkel az előirányzat-felhasználási tervet az önkormányzat éves költségvetési rendeletében meghatározottak szerint az önkormányzat előirányzat módosítása után megemelhetik.

4.1.1. Többletbevételek intézményi hatáskörben felhasználható köre és mértéke:

4.1.2. a céljellegű pályázati bevételek teljes mértékét az intézmények saját hatáskörben felhasználhatják az előirányzat-felhasználási terv módosítása nélkül,

4.1.3. a 4.2.1. bekezdésbe nem tartozó egyéb, a jóváhagyott bevételi előirányzaton felüli többletbevételét a tényleges többletnek megfelelő összegű - önkormányzat általi - előirányzat módosítás után használhatja fel az intézmény.
4.2. Az intézményi előirányzatok között nem szereplő utófinanszírozott feladatokhoz kapcsolódó intézményi támogatási igények kincstári finanszírozását - az intézmény külön kérelme alapján - a polgármester engedélyezi.
5. Bevételek számlára befizetése
5.1. A készpénzben beszedett bevételeket az intézmény minden nap köteles - a kiadások teljesítése és a pénztári keretösszeg, valamint a pénzkezelő helyek által kezelt ellátmány, illetve előleg biztosítása után - a bankszámlára befizetni. 

5.2. Az intézmények kifizetéseiket elsősorban átutalással teljesíthetik, készpénzzel történő kifizetés kivételesen, lehetőség szerint alkalmanként az 50.000 Ft-ot meg nem haladó összeg mértékéig történhet.

6. Bankszámlák közötti átvezetések rendje

6.1. Az intézmények számláin képződő bevételeket, tartós maradványokat, vagy rendkívüli többletbevételeket a Pénzintézet az intézmények alszámláján tartja.
6.2. A kincstártól az intézmény számlájára történő utalást önkormányzati támogatásként kell elszámolni.
7. Kincstári Szervezet
7.1. A kincstár a Polgármesteri Hivatal részeként, nem önálló szervezeti egységként működik, közvetlenül a Pénzügyi és Adóügyi Irodavezető alá tartozik.
7.2. A kincstár feladatait Pénzügyi és Adóügyi Irodavezető látja el.
7.3. A kincstár nem rendelkezik az intézmények előirányzat-felhasználása feletti felelősséggel, csak az előirányzat-felhasználási terv teljesítése tekintetében.
Martfű, 2013…………………….


Dr. Kiss Edit




Szász Éva 



polgármester




  jegyző

2. számú melléklet
…………………………………………………………………………………………………...

(intézmény neve, címe) kérem, szíveskedjen a ……….hó………..hétre esedékes határidő után benyújtott előirányzat-felhasználási igényt …………………………………………………......

……………………………………………………………………………...….(késedelem oka)

miatt finanszírozni.

Martfű, 20…év…………………………hó ……..nap

………………………………………
………………………………………..



intézményvezető
kötelezettségvállalás ellenjegyzésére



jogosult

Az előirányzat-felhasználási igény teljesítését engedélyezem.

Martfű, 20…év…………………………hó ……..nap




……………………………………..




jegyző

Az előirányzat-felhasználási igény teljesítését nem engedélyezem.

Martfű, 20…év…………………………hó ……..nap




……………………………………..




jegyző

Melléklet:

· intézmény-finanszírozás lehívásához heti támogatási ütemterv

3. számú melléklet

HETI TÁMOGATÁSI ÜTEMTERV
Intézmény-finanszírozás lehívásához

…….év ………………….hó…….nap

Intézmény megnevezése:……………………………………………………………

	Ssz.
	MEGNEVEZÉS
	Hétfő
	Kedd
	Szerda
	Csütörtök
	Péntek
	Összesen

	1.
	Rendszeres személyi juttatások
	….hó…nap
	….hó…nap
	….hó…nap
	….hó…nap
	….hó…nap
	

	2.
	Nem rendszeres személyi jutt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	Külső személyi juttatások
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	Munkaadókat terhelő járulékok
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	Személyi juttatások és járulékok összesen (1+2+3+4)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.
	Készletbeszerzések
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Ebből: 
	élelmiszer beszerzés
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	gyógyszer beszerzés
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	szakmai anyag beszerzés
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7.
	Szolgáltatások
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Ebből: 
	kommunikációs szolgáltatás
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	gázenergia szolgáltatás
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	villamosenergia szolgáltatás
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	víz-és csatornadíjak
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	szemétszállítás, szennyvíz
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	különféle egyéb szolgáltatások
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8.
	Különféle dologi kiadások
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9.
	Egyéb folyó kiadások
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10.
	Végl.pénze.átadás, egyéb támogatás
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11.
	Ellátottak pénzbeli juttatádai
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12.
	Felhalmozási, felújítási kiadások
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	13.
	KIADÁSOK ÖSSZESEN (5+…+12)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	14.
	SAJÁT BEVÉTELEK
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	15.
	IGÉNYELT TÁMOGATÁS (13-14)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	A kiadások ÁFA-val növelt értékben értendők!
	
	
	
	
	


Martfű, 20…..év………………………hó…….nap

………………………………………
………………………………………..



intézményvezető
kötelezettségvállalás ellenjegyzésére




jogosult

4. számú melléklet

HETI TÁMOGATÁSI ÜTEMTERV

Intézmény-finanszírozás előrehozott lehívásához

…….év ………………….hó…….nap

Intézmény megnevezése:……………………………………………………………

Eltérés oka:

· bevételkiesés

· előrehozott kiadás

· előre nem látott rendkívüli kiadás (bevételből meg nem térülő)

Keret előrehozási igény összege: …………………..ezer Ft
	Ssz.
	MEGNEVEZÉS
	Hétfő
	Kedd
	Szerda
	Csütörtök
	Péntek
	Összesen

	1.
	Rendszeres személyi juttatások
	….hó…nap
	….hó…nap
	….hó…nap
	….hó…nap
	….hó…nap
	

	2.
	Nem rendszeres személyi jutt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	Külső személyi juttatások
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	Munkaadókat terhelő járulékok
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	Személyi juttatások és járulékok összesen (1+2+3+4)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.
	Készletbeszerzések
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Ebből: 
	élelmiszer beszerzés
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	gyógyszer beszerzés
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	szakmai anyag beszerzés
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7.
	Szolgáltatások
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Ebből: 
	kommunikációs szolgáltatás
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	gázenergia szolgáltatás
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	villamosenergia szolgáltatás
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	víz-és csatornadíjak
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	szemétszállítás, szennyvíz
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	különféle egyéb szolgáltatások
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8.
	Különféle dologi kiadások
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9.
	Egyéb folyó kiadások
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10.
	Végl.pénze.átadás, egyéb támogatás
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11.
	Ellátottak pénzbeli juttatádai
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12.
	Felhalmozási, felújítási kiadások
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	13.
	KIADÁSOK ÖSSZESEN (5+…+12)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	14.
	SAJÁT BEVÉTELEK
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	15.
	IGÉNYELT TÁMOGATÁS (13-14)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	A kiadások ÁFA-val növelt értékben értendők!
	
	
	
	
	


Rövid indoklás:…………………………………………………………………………………

A keret előrehozási igény felhasználását engedélyezem.

Martfű, 20…..év………………………hó…….nap




……………………………………..




aláírás

A keret előrehozási igény felhasználását nem engedélyezem.

Indoklás:……………………………………………………………………………………

Martfű, 20…..év………………………hó…….nap




……………………………………..




aláírás

