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A Martfű Városi Művelődési Központ és Könyvtár 2018. évi munkaterve
 (5435 Martfű, Mártírok út 1.)

(Asztalos Árpádné igazgató, Székácsné Tálas Gabriella könyvtárvezető)

Martfű, 2018. február 13.
	


Tartalmi szempontok a városi könyvtárak
2018. évi munkatervének elkészítéséhez

I. Vezetői összefoglaló 
Főbb törekvéseink 2018-ban is a gyermekek olvasóvá nevelése (könyvtári és iskolai programokkal), olvasóink megtartása, új olvasók bevonzása a könyvtárba, az állomány megfelelő gondozása, átgondolt apasztása, a gyűjtemény színvonalas bővítése, feldolgozása, szolgáltatása, klubjaink működtetése, új tagok toborzása, a hagyományos és új rendezvények megtartása. Céljaink eléréséhez fontosnak tartjuk a személyes kapcsolattartást olvasóinkkal, látogatóinkkal, az igényeik folyamatos felmérését, hagyományos programjaink megújítását, újszerű rendezvények szervezését, jól bevált foglalkozásaink folytatását, a szoros kapcsolattartást oktatási intézményeinkkel, állandó megújulással könyvtárunkat vonzóvá tenni. 
II. Szervezeti kérdések:
A 2018. évben szervezeti átalakítást nem tervezünk, személyi változásokra nincs kilátásunk.
	 

 

 
	2017. tény
	2018. terv

	Összlétszám (fő, töredék is lehet)

összlétszám (fő)
	1
	1

	Ebből vezető vagy magasabb vezető (fő, töredék is lehet)
	1
	1

	Könyvtári szakmai munkakörben foglalkoztatottak
	Könyvtáros szakképesítéssel
	összesen
	1
	1

	
	
	átszámítva teljes munkaidőre
	1
	1

	
	Középfokú szakk.

(kvtár asszisztens, adatrögzítő-OKJ)
	összesen
	0
	0

	
	
	átszámítva teljes munkaidőre

	0
	0

	
	Egyéb felsőfokú
	összesen 
	0
	0

	
	
	átszámítva teljes munkaidőre 
	0
	0

	Mindösszesen könyvtári szakmai munkakörben


	összesen
	1
	1

	
	átszámítva teljes munkaidőre 
	1
	1

	Egyéb alkalmazott
	Egyéb alkalmazott felsőfokú
	összesen 
	0
	0

	
	
	átszámítva teljes munkaidőre 
	0
	0

	
	Egyéb alkalmazott középfokú


	összesen 
	4
	4

	
	
	átszámítva teljes munkaidőre
	3
	3

	Mindösszesen egyéb alkalmazott
	összesen
	4
	4

	
	átszámítva teljes munkaidőre 
	3
	3

	Összes létszám: 
	5
	5

	Önkéntesek száma 
	
	

	Közfoglalkoztatottak száma   
	3
	3


III.  Szakmai működés:
1. Nyitva tartás (heti nyitvatartási idő, hétvégi nyitva tartás, változások)
	Mutatók
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	Heti nyitvatartási órák száma (a könyvtár székhelyén) (óra) 
	25
	25

	Heti nyitvatartási órák száma a fiókkönyvtárakban (összesítve, óra) 
	-
	-

	Hétvégi (szombat, vasárnap) nyitva tartás (óra) 
	0
	0

	16 óra utáni nyitva tartás (óra)
	8
	8

	Nyári zárva tartási idő 

Munkanapok száma: 
	10
	10

	Nyitvatartási napok száma:
	191
	190

	Téli zárva tartási idő 

Munkanapok száma: 
	3
	2


2. Az intézmény szakmai szervezeti egységei által végzett tevékenységek ismertetése

Szakmai tevékenységünk az elmúlt évekhez hasonlóan alakul. Tovább működtetjük állandó csoportjainkat, programjainkat. Igyekszünk új tagokat, látogatókat is elérni, bevonzani, gyarapítani a meglévő létszámot. Hagyományos rendezvényinket ez évben is megtartjuk, igyekezve újításokkal vonzóbbá tenni azokat. A könyvtár hagyományos feladatai mellett fontos programjainkra is energiát fordítani, a gyermekfoglalkozásokkal új olvasó generációt lehet nevelni, a sokféle alkalommal a használók mindennapjainak részévé lehet tenni a könyvtárlátogatást. Fontos, hogy programjainkkal minden korosztályt megtaláljunk, a szabadidő hasznos, kulturált eltöltésére lehetőséget adjunk.

	program
	gyakoriság/időpont
	tevékenység

	Lapozó Olvasókör
	minden hónap 1. hétfője
	irodalmi évfordulók, olvasmányélmények

	Rejtvényfejtők Klubja
	minden hónap 2. hétfője
	aktualitások, versenyeredmények, versenyszervezés, előkészítés

	Danolda
	kéthetente
	zenés baba-mama foglalkozás 0-3 éves korig

	Mesélde
	minden hónap utolsó pénteke
	zenés, játékos mesehallgatás gyermekeknek szüleikkel, nagyszüleikkel

	Költészet Napja
	április
	műsor a helyi versírók alkotásaiból

	Szavalóversenyek 
	április
	az általános iskola alsó és felső tagozata, a középiskola diákjai számára 

	Ünnepi Könyvhét
	június
	író-olvasó találkozó

	Népmese Napja
	szeptember
	vetélkedő, pályázat

	Országos Könyvtári Napok
	október
	5 vállalt program, közte író-olvasó találkozó
könyves vasárnap

	Könyvtári órák
	változó
	változatos témák

	Nyári napközis tábor
	június
	


2.1 Gyűjteményfejlesztés  
Az állománygyarapításra 2018-ban is 1 150 000 Ft-t (900 000 Ft-könyvbeszerzés, 250 000 Ft-folyóiratbeszerzés) kapunk Önkormányzatunktól. Számítunk tovább az Érdekeltségnövelő pályázat, az NKA és a Márai-program támogatására. A könyvbeszerzést idén is az olvasó igények irányítják. A magyar és világirodalom kortárs művei mellett nagyszámban vásárolunk szórakoztató irodalmat (romantikus regények, krimik, kalandregények, fantasy irodalom), szakirodalmi részlegünket pedig elsősorban pszichológiai témájú és szabadidős könyvekkel bővítjük. Gyermekkönyvtárunkat a klasszikus irodalom mellett gyarapítjuk népszerű és újonnan megjelent ifjúsági könyvekkel, mesékkel, verses kötetekkel, ismeretterjesztő kiadványokkal. 

	Mutatók
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	Gyarapításra fordított összeg (bruttó Ft) 
	1.494.000
	1.150.000

	· ebből folyóirat (br. Ft)
	175.000
	

	· ebből CD/DVD/elektronikus dokumentum (br. Ft)
	0
	0

	Kötelespéldányként kapott és nyilvántartásba vett dokumentumok száma (db)
	0
	0

	Gyermekkönyvtárba/részlegbe bekerült dokumentumok száma (db)
	229
	230

	Helytörténeti gyűjteménybe bekerült dokumentumok száma (db )
	0
	0

	Nemzetiségi gyűjteménybe bekerült dokumentumok száma (db)
	0
	0

	Zenei gyűjteménybe bekerült dokumentumok száma (db)
	0
	0

	A könyvtári állomány éves gyarapodása összesen
	795
	800

	A gyűjteményből apasztott dokumentumok száma 
	4738
	4000


2.2 Gyűjteményfeltárás 
Célom 2018-ban is a beérkező új dokumentumokat 100 %-ban elektronikusan feldolgozni, az olvasók számára minél gyorsabban hozzáférhetővé tenni.
	Mutatók
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	Épített elektronikus katalógusokban/adatbázisokban rögzített rekordok száma
	811
	800

	Feldolgozás időtartama (egy dokumentum feldolgozásának átlagos időtartama órában kifejezve) 
	15 perc
	15 perc

	Beérkező új dokumentumok olvasók számára történő hozzáférhetővé válásának időtartama napokban kifejezve (átlagosan)
	7 nap
	7 nap

	A gyűjtemény elektronikus feldolgozottsága (az elektronikus katalógusban feltárt dokumentumok száma a gyűjtemény egészének %-ában)
	95%
	96%


2.3 Állományvédelem
	Mutatók
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	Tárgyévben fertőtlenítés, kötés, javítás, restaurálás, savtalanítás vagy egyéb aktív állományvédelmi intézkedésben részesült dokumentumok száma
	0 
	
  0

	Muzeális dokumentumok száma
	 0
	0

	Restaurált muzeális dokumentumok száma
	 0
	0

	Az állományvédelmi célból digitalizált és a konvertált dokumentumok száma
	 0
	0

	Biztonsági jellel ellátott dokumentumok száma
	 0
	0

	A könyvtári dokumentumok állagának védelmét szolgáló gépek száma
	 0
	0


3. Városi könyvtár területi feladatellátása 
3.1  Nemzetiségi könyvtári ellátás (szöveges ismertető, feladatok bemutatása)
4. Mutatók
4.1 Könyvtárhasználat

	Könyvtárhasználat 
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	Beiratkozott olvasók tervszáma (fő)
	1044
	1060

	A tárgyévben a könyvtári olvasójegyet megújítók tervszáma (fő)
	967
	1000


	A könyvtári látogatások tervszáma (db)  
	
	

	Ebből csoportok (db)
	
	


4.2 Dokumentumforgalom

	Könyvtárhasználat 
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	Kölcsönzött dokumentumok tervszáma (db)
	8008
	8200

	E-dokumentumok tervkölcsönzése (db)
	0
	0

	Helyben használt dokumentumok (db)
	8133
	8500

	Könyvtárközi kölcsönzés - küldött dok. (db)
	0
	10

	Könyvtárközi kölcsönzés - kapott dok. (db)
	20
	40


4.3 Olvasói számítógépek

	Olvasói számítógépek száma helyben használatra
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	Katalógus
	1
	1

	Olvasói munkaállomás
	9
	9


4.4 Online szolgáltatások

	Online szolgáltatások 
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	Távhasználatok tervszáma
	7234
	8000

	A könyvtári honlap tartalomfrissítéseinek gyakorisága (alkalom/hónap átlagosan)
	8
	10

	A könyvtárban használható adatbázisok száma
	1
	1

	A Web 2.0 interaktív könyvtári szolgáltatások száma (db)
	1
	1

	A Web 2.0 interaktív könyvtári szolgáltatásokat igénybe vevő használók száma (fő)
	512
	550

	Tárgyévben a könyvtár által nyílt hozzáférésű publikációként elérhetővé teendő dokumentumok száma (db)
	0
	0



4.5 Szolgáltatások fogyatékkal élők számára

	Szolgáltatások száma
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	Fogyatékossággal élők könyvtárhasználatát segítő IKT eszközök száma
	1
	1

	Fogyatékossággal élők számára akadálymentes szolgáltatások száma
	6
	6


4.6 Nemzetiségek számára biztosított dokumentumok

A megyében élő nemzetiségek KSH adatok alapján (nemzetiség/fő), a megye lakosságához viszonyított arány (%)

	Dokumentumok
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	Könyvek
	0
	0

	folyóiratok
	0
	0

	Elektronikus dokumentumok
	0
	0

	Összesen
	0
	0


4.7 Használói képzések száma

	Kompetenciaképzés
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	A könyvtár által szervezendő olvasási kompetenciafejlesztést, szövegértés fejlesztését támogató nem formális képzések száma 
	0
	0

	A könyvtár által szervezendő olvasási kompetenciafejlesztést, szövegértés fejlesztését támogató nem formális képzéseken résztvevők száma
	0
	0

	A könyvtár által szervezendő digitális kompetenciafejlesztési, információkeresési ismereteket nyújtó nem formális képzések száma 
	1
	2

	A könyvtár által szervezendő digitális kompetenciafejlesztési, információkeresési ismereteket nyújtó nem formális képzéseken résztvevők száma
	12
	25

	A könyvtár által szervezendő engedélyezett képzések, továbbképzések száma
	0
	1

	A könyvtár által szervezendő akkreditált képzéseken, továbbképzéseken résztvevők száma
	0
	15

	A könyvtár által szervezendő könyvtárhasználati foglalkozások száma 
	10
	12

	A könyvtár által szervezendő könyvtárhasználati foglalkozásokon résztvevők száma
	223
	260

	A könyvtár által szervezendő hátrányos helyzetűeket, romákat célzó, a társadalmi együttélést erősítő, diszkrimináció-ellenes, szemléletformáló, toleranciára nevelő és multikulturális programok száma
	0
	0

	A könyvtár által szervezendő hátrányos helyzetűeket, romákat célzó, a társadalmi együttélést erősítő, diszkrimináció-ellenes, szemléletformáló, toleranciára nevelő és multikulturális programokon résztvevők száma
	0
	0

	A könyvtár által szervezendő nemzetiségi közösségi identitást erősítő programok száma
	0
	0

	A könyvtár által szervezendő nemzetiségi közösségi identitást erősítő programokon résztvevők száma
	0
	0

	A könyvtár által szervezendő fogyatékossággal élők könyvtárhasználatát segítő képzések, programok száma
	0
	0

	A könyvtár által szervezendő fogyatékossággal élők könyvtárhasználatát segítő képzéseken, programokon résztvevők száma
	0
	0

	A könyvtár által a nyugdíjas korosztály számára szervezendő szervezett programok, képzések száma 
	1
	2

	A könyvtár által a nyugdíjas korosztály számára szervezendő programokon, képzéseken résztvevők száma
	12
	30

	Összes képzés tervszáma
	12
	17

	A képzésen résztvevők tervszáma összesen
	247
	330

	A könyvtároktatást, képzést, könyvtári tevékenységeket támogató kiadványainak tervszáma
	0
	0


4.8 Rendezvény, kiállítás 
2018-ban is igyekszünk minden korosztály érintő, változatos, igényes programokat kínálni látogatóink számára. 
	Mutatók
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	A könyvtárban a tárgyévben szervezendő helyi közösségi programok, rendezvények tervszáma összesen 
	104
	110

	A könyvtárban a tárgyévben szervezendő helyi közösségi programok, rendezvényeken

résztvevők tervszáma
	3267
	3500

	A könyvtárban szervezendő időszaki kiállítások tervszáma 
	1
	1

	A könyvtárban szervezendő időszaki kiállítások látogatóinak száma
	400
	450

	Tárgyévben a családok számára meghirdetésre kerülő rendezvények tervszáma 
	162
	170

	Tárgyévben a családok számára meghirdetendő rendezvényeken résztvevők tervszáma
	2430
	2500

	Egyéb rendezvények tervszáma
	23
	25

	Egyéb rendezvényeken résztvevők tervszáma
	942
	1000


4.9 Használói elégedettség mérés

	Használói elégedettség mérések tervezése
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	A használói elégedettség-mérések száma
	1
	1

	A használói elégedettség-mérések során a válaszadó használók száma
	31
	100


4.10 Települési könyvtárak számára nyújtott szolgáltatások

	Települési könyvtárak számára nyújtott szolgáltatások
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	A megyei hatókörű városi könyvtár által szervezett műhelynapok száma
	4
	4

	A megyei hatókörű városi könyvtár műhelynapokon résztvevők száma
	1
	1


4.11 Közösségi szolgálat/önkéntesség

	Közösségi szolgálat/önkéntesség
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	Az iskolai közösségi szolgálatot a könyvtárban teljesítők száma
	25
	25

	Az iskolai közösségi szolgálat fogadására a köznevelési intézményekkel kötött megállapodások száma
	13
	13

	A könyvtárban dolgozó önkéntesek száma 
	0
	0


4.12 Partnerség

	A könyvtárral írásos együttműködést kötő partnerek száma
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	Civil szervezetek
	0
	0

	Határon túli könyvtárak
	0
	0

	Vállalkozók
	0
	0

	Oktatási intézmények
	3
	3

	A kistelepülési önkormányzattal kötött megállapodások száma
	0
	0

	Egyéb
	0
	0

	Összesen
	3
	3


4.13 Digitalizálás (digitalizálásra vonatkozó tervek)
IV. Fejlesztések tervezése:
1. Intézményi terek / épületek infrastrukturális fejlesztési tervek bemutatása 
Pályázatot adtunk be a könyvtár infrastrukturális fejlesztésére (EFOP-4.1.8-16). A pályázat lehetőséget ad oktatási célú terek kialakítására. Jelenleg a döntésre várunk. Pozitív eredmény esetén jelentős fejlesztésre lenne lehetőségünk, 2 olvasói terünk látványosan megújulna, korszerűsödne. A fejlesztés nagyban hozzájárulna ahhoz, hogy a vezetői összefoglalóban megfogalmazott céljainkat megvalósítsuk. 
2. Infrastrukturális fejlesztések, felújítási feladatok 
Fejlesztések, felújítási munkák megvalósítására csak abban az esetben lesz lehetőségünk, ha pályázaton ezekre a célokra támogatást nyerünk. 
3.  Jelentősebb tervezett eszközbeszerzés
	Megnevezés
	darab
	forint
	megjegyzés

	Gépjármű
	0
	
	

	ebből személygépkocsi
	0
	
	

	Számítógép
	15
	3.000.000 
	nyertes pályázat esetén

	ebből olvasói
	11
	2.300.000
	

	ebből szerver
	1
	200.000
	

	Fénymásoló
	0
	0
	

	Szkenner
	0
	0
	

	Storage, egyéb adattároló (kapacitását a megjegyzésbe kérjük megadni Tb-ban)
	0
	0
	

	IKR fejlesztés
	0
	0
	

	egyéb:………..
	0
	0
	

	Eszközbeszerzésre fordított összeg összesen (Ft)
	
	3.000.000
	


4. Pályázatok, projektek (folyamatban lévő és tervezett)
	Hazai pályázatok megnevezése
	Pályázott összeg
	Elnyert összeg

(Ft-ban)
	Támogató
	Kezdete
	Befejezése

	Érdekeltségnövelő
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Európai Uniós pályázatok megnevezése
	Pályázott összeg
	Elnyert összeg

(Ft-ban)
	Támogató
	Kezdete
	Befejezése

	EFOP-4.1.8-16
	40.000.000
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Egyéb, nem hazai forrásokra épülő pályázatok megnevezése
	Pályázott összeg
	Elnyert összeg

(Ft-ban)
	Támogató
	Kezdete
	Befejezése 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5.  A menedzsment és a minőségirányítási tevékenységek megvalósulása 2018-ban, a városi könyvtár kommunikációs tevékenységének bemutatása 
(Kiadványok tervszáma, Kommunikációs költségek nagysága (Ft), TV megjelenés száma, rádió megjelenés száma, írott sajtó megjelenés száma, e-sajtó megjelenés, fizetett hirdetések száma, stb.)
	Kommunikáció
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	Kommunikációs költségek (Ft)
	0
	0

	TV megjelenés (fizetett hirdetések nélkül)
	50
	50

	Rádió megjelenés (fizetett hirdetések nélkül)
	0
	0

	Írott sajtó megjelenés (fizetett hirdetések nélkül)
	12
	12

	Online hírek
	72
	80

	Közösségi médiában megjelenő hírek
	3000
	3000

	Hírlevelek
	0
	0

	Fizetett hirdetések száma (médiumtól függetlenül, becsült érték)
	0
	0

	Egyéb:….
	0
	0


6. Elektronikus szolgáltatások
(Távolról elérhető és helyben igénybe vehető szolgáltatások fejlesztése érdekében tervezett intézkedések.)  

	Szolgáltatás
	2018-ban tervezett (I/N)
	Részletek

	Honlap
	I
	

	OPAC
	I
	

	Adatbázisok
	N
	

	Referensz szolgáltatás
	I
	

	Közösségi oldalak 
	I
	

	RSS
	N
	


7. Innovatív megoldások, újítások: (a táblázat csak minta)

	Megnevezés
	Leírás, ismertető

	DANOLDA
	zenés baba-mama foglalkozás 0-3 éves korig

	MESÉLDE
	zenés, játékos mesehallgatás gyermekeknek szüleikkel, nagyszüleikkel

	közös foglalkozások a muzeológus kollégával
	Martfű-mese (A cipőkirály birodalma) – helytörténeti foglalkozás saját gyártású papírszínház-mesével
Házi áldás – derűs mese Miki bácsi „gyűjtéséből” – néprajzi foglalkozás a Pécskői család alföldi kerámiagyűjteményéhez saját gyártású papírszínház-mesével


8. Gazdálkodással kapcsolatos főbb adatok és értékelésük
Bevételi és kiadási előirányzatok alakulása: 
	
	Pénzügyi adatok (ezer Ft-ra kerekítve) 
	2017. évi tény
	2018. évi terv

	Bevétel
	Az intézmény működési bevétele
	68
	100

	
	Ebből a könyvtár szolgáltatásaihoz köthető bevétel (nem fenntartótól származó bevételek)
	68
	100

	
	– ebből a késedelmi díjbevétel (forint)
	50
	80

	
	– ebből beiratkozási díjbevétel (forint)
	18
	20

	
	Támogatás, kiegészítés és átvett pénzeszköz
	7431
	7431

	
	– ebből fenntartói támogatás
	6890
	6890

	
	– ebből felhasznált maradvány
	0
	0

	
	– ebből pályázati támogatás
	541
	500

	
	– a pályázati támogatásból EU-támogatás
	0
	40000

	
	Egyéb bevétel összesen 
	0
	0

	
	Bevétel összesen 
	7499
	47458

	Kiadás
	Személyi juttatás
	2688
	2688

	
	Munkaadókat terhelő összes járulék
	641
	641

	
	Dologi kiadás    
	2671
	2671

	
	Egyéb kiadás
	1499
	41458

	
	Kiadás összesen 
	7499
	47458


Létszám és bérgazdálkodás
(változás magyarázat)

Dátum: 









………………………….
aláírás

               Intézményvezető
