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e Belso ellen6rzési tervek
Az intézmény munkaterve
a 2024/2025. nevelési évben

Az intézményi munkatervet a nevelbtestiileti értekezleten, a csoportok altal leadott tervek, az
elhangzott javaslatok, munkako6zosség vezetd altal benyujtott munkaterv alapjan allitottuk
0ssze.

1. A nevelési évben munkankat a kovetkezo dokumentumok hatarozzak meg

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl és a hozza kapcsolodo rendelkezések,

e 2023. ¢évi LI torvény a pedagdgusok uj €letpalyajarol és kapcsolodo rendeletei

e 1992, évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

o 2012. ¢évi L. térvény a munka térvénykonyvérdl

e 20/2012. (VI11.31.) EMMI- rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miitkdésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 363/2012. (XII.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

e 229/2012. (VII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél sz6l6 torvény
végrehajtasarol

e 326/2013. (VII1.30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIIL torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol.

o 48/2012. (XIL.12.) EMMI rendelet a pedagodgiai-szakmai szolgaltatdsokrol, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekr6l és a pedagogiai-szakmai
szolgéltatdsokban val6 kozremiikddés feltételeirdl

e 277/1997. (XI1.22.) Kormanyrendelet a pedagogus tovabbképzeésekrol, szakvizsgarol,
és modositasa

o 1997.¢vi XXXI Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 26/1997.(IX.3.) NM rendelet az iskola egészségligyi ellatasrol

e A Sajatos nevelési igénylli gyermekek o6vodai nevelésének irdnyelve:
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_ig
enyu_gyermekek ovodai_nevelesenek iranyelve.docx

e Pedagogiai Program

e Munkaterv, SZMSZ

e Az 6vodai belsé szabalyzatok eldirésai,

e Gyakornoki szabdlyzat,

e Pedagdgus teljesitmény-értékelési szabalyzat
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2. Kiemelt céljaink és feladataink

2.1. Kiemelt céljaink

e A gyermekek mindenekfelett allo érdekeinek tiszteletben tartasaval évodai csoportja-
inkban nyugodt, kiegyensulyozott 1égkor kialakitasa, neveléskozpontusag, gyermek-
kdzpontusag biztositasa.

e Az 6vodai intézményekben 2024. szeptember 1 —tdl bevezetett, teljesen 0j rendszer az
oviKRETA — online rendszer, itt kell mindent adminisztralni, csoportnaplot vezetni,
hianyzasokat, igazolasokat kezelni stb - valamint a pedagogus teljesitményértékelés
(TER) bevezetése, mitkodtetése, gyakorlat, jartassag szerzése ezen a teriileten.

e Az oviKRETA felilletén az Ovodai csoportnaplok, mulasztasi naplok, fejlodést
nyomonkdvetd dokumentumok pontos, naprakész vezetése.

e A TER rendszerben az egyedi értékelési szempontok, egyéni teljesitménycélok meg-
hatarozasa, felvezetése, jovahagyasa, nyomonkovetése. A folyamat szabalyoknak
megfeleld miikddtetése.

e A torvényi szabalyozoknak megfeleld, biztonsdgos, magas szakmai szinvonalu intéz-
ménymikodés megvaldsitasa — az Uj torvény iranymutatasainak megfelelden.

e A szervezeti kultira szinte Ujraépitése, fejlesztése, a gyakornokok, 0j dolgozdk
segitése, fejlodésiikhoz lehetdség biztositasa.

e Fontos feladatunk, hogy folyamatosan tokéletesitsiik, az adott helyzethez igazodva
alakitsuk a bolcséde és az 6vodak miikodési rendjét, beillessziik a gyakornokokat a
feladatok ellatasaba.

e Az 6voda szabalyozo, stratégiai dokumentumainak atdolgozasa, (P.P. és mellékletei,
SZMSZ, Hazirend, Gyakornoki szabalyzat stb.) egységes értelmezése, torvényi szaba-
lyozdknak vald megfeleltetése.

e A pedagogia programunkban meghatarozott cél-feladatrendszer gyakorlati megvalosi-
tasa, mitkodtetése az intézmény nyolc csoportjaban a Munkacsy Gti Ovoda 6t-, a Kos-
suth uti Tagévoda harom csoportjaban.

e A gyermek testi-lelki sziikségleteinek maximalis figyelembevétele.

e Differencidlt fejlesztés, az ¢letkori sajatossagokhoz, egyénhez igazodo6 fejlodés-
fejlesztés, a cselekvésre, tapasztaltatasra, tevékenységekre épiildé nevelés - ismeret-
szerzés megvaldsulasa.

Az Gjonnan kialakitott tehetségeket nyomonkovetd lap alkalmazasanak bevezetése.

e A tagintézmények kozotti gordiilékeny informacidaramlas, egyiittmiikddés fenntartasa,
erdsitése, Uj csatorndk kiépitése.

e Partnerazonositéasi folyamat elvégzése.
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2.2. A célok elérését tamogato feladataink
2.2.1.Pedagégiai folyamatok

Tervezés:

— A Pedagogiai Programunkban meghatarozott ne-
velési gyakorlat miikodtetése az intézmény nyolc
csoportjaban, a programcsomag €s az intézmé-
nyiink altal megfogalmazott globalis cél- és fel-
adatrendszernek valé megfelelés, sikerkritériu-
mok elérése, folyamatos nyomon kovetés.
Felelos: Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgatd

— A stratégiai dokumentumok (P.P., SZMSZ, Hazi-
rend) feliilvizsgalata, modositasa a jogszabalyi
valtozasoknak vald megfeleltetése.

Felel6s:

Turnyénszkiné Enyedi Andrea igazgato,
Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes
Jancso Agnes tagintézmény — igazgato

— Az oviKRETA miikddtetésének segitése a veze-
tok részérdl, a pedagdgusok részérdl pontos, pre-
ciz naprakész vezetése.

2024/2025-6s nevelési évre Felelds:

vonatkozé feladataink Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgato,
Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes
Jancso Agnes tagintézmény — igazgato
ovodapedagdgusok

— A TER rendszer miikddtetése, egyedi intézmé-
nyi szempontok, valamint az egyéni teljesit-
ménycélok meghatarozésa.

Felel6s:
Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgato,

— Az 6vodai csoportok mitkodtetéséhez sziikséges
legoptimalisabb munkarend kialakitisa, a tevé-
kenységek megszervezése, az 1) dolgozok beil-
lesztése a kozosségbe, szakmai munkaba. Min-
den csoportra vonatkozéan a napirend kovetke-
zetes €s pontos betartatasa.

Felel6s:

Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgato,
Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes
Jancso Agnes tagintézmény - igazgatd
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A gyakornokok mentorainak kijeldlése, a gya-
kornoki szabalyzatban szereplé folyamatok ira-
nyitasa, nyomonkdovetése.

Felelos:

Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes

Jancso Agnes tagintézmény - igazgat6

,Eves tervezés” dokumentum folyamatos bovité-
se kiilonos figyelemmel a kornyezeti nevelés,
fenntarthat6 fejléodés pedagdgiai programban
megfogalmazott céljaira.

Felelos: 6vodapedagogusok

,»Gazdagitd programok” gylijtemény bovitése,
forgatokonyvek hozzarendelése, ebbdl dokumen-
tumkészités.

Felelos: Maro6ti Katalin munkakdzosség vezetd
A belsé hospitalas tervezett és szervezett rend-
szerének kidolgozasa, dokumentaldsa munkako-
z0sség terveivel Osszhangban.

Felelos:

Bettenbuch Tiinde igazgatd-helyettes

Jancso Agnes tagintézmény — igazgato

,Babos nap” tervezése, szervezése, eljarasrend-
jének kidolgozasa.

Felelos:

Bir6 Gabriella munkakdzosség vezetd

A mozgastevékenységgel kapcsolatos modszer-
tani tudasatadéds tervezése, szervezése, eljaras-
rendjének kidolgozasa.

Felel6s:

Antal Zsuzsanna munkak6zosség vezetd

Megvalositas:

2024/2025-6s nevelési évre
vonatkozo feladataink

a P.P. —ban foglaltakat figyelembe véve az éves
tervezés adott csoportra vald elkészitése, figye-
lembe véve a csoportprofilt, figyelembe véve
fenntarthat6 fejlédés elemeit, a tehetséggondozas
kiemelt szerepét és a hatranykompenzaciot,
egyéni fejlesztéseket.

Felelos: 6vodapedagogusok

Az oviKRETA rendszerben a kételezé dokumen-
tacid naprakész, pontos vezetése, a témaban se-
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gitséget nyujto, elérhetd képzéseken vald részveé-
tel.
Felelos: 6vodapedagogusok

Ellenorzés:

2024/2025-6s nevelési évre
vonatkozo feladataink

Ebben a nevelési évben kiemelt tevékenységi te-
riillet az ének-zene, énekes jaték, gyermektanc. A
csoportlatogatasok alkalmaval a kovetkezo teve-
kenységi teriileteket figyeljiik:
1. mindenkinél egységesen:

ének, zene, énekes jaték, gyermektanc
2. valaszthato:

mozgas (mozgéskotta beépitésével)

vagy

verselés, mesélés,

vagy

kiils6 vilag tevékeny megismerése

Belso ellen6rzési tervek megvalositasa. (Munka-
terv melléklete) Egységes ellendrzési lapot al-
kalmazunk a csoportlatogatasok soran. Egyedi
ellendrzési szempont lesz a pedagdégusok koz-
ponti, valamint egyedi értékelési szempontjai és
egyéni teljesitménycéljai figyelembevételével.

A csoportlatogatds soran a tevékenység megfi-
gyeléséhez két teveékenységi terv készitése meg-
tortént —e az adott hataridéig? Tartalmilag, for-
mailag megfelel-e az intézményben elvartaknak?
Felelos:

Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgato,
Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes

Jancso Agnes tagintézmény — igazgato
munkakdzosség vezetok

Az ellendrzés folyamatanak éves -ellendrzési
tervnek megfelel6 folytatasa:

- Az oviKRETAban a kotelezé dokumentu-
mok naprakészen, pontosan, megfeleld
tartalommal vannak-e vezetve?

- A TER szempontjainak, teljesitménycélja-
inak megvaldsitasa elindult, folyamatban
van-e?
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- A gyermekek fejlodését nyomon koveto
dokumentumok a vezetése az egységes ér-
tékelési szabalyzat szerint torténik — e Ki-
emelt figyelemmel az Uj tehetségmérd
lapra?

- Meérések hataridejének betartasa, kimeneti
mérések iskoldba mendk esetében meg-
torténtek —e?

- Az SNI, BTMN gyermekek esetében a
kotott tobbségi prevencids foglalkozasok
dokumentumai naprakészen a megfeleld
tartalommal vannak-e vezetve?

- Gyermekkozpontusag, rugalmas, folyama-
tos napirend betartasa délelott, délutan
kiemelt figyelemmel a gyermekek életko-
ri sajatossagaihoz igazitott Onkiszolgalod
¢s naposi munkara, kialakitott feltételei-
re?

- Megtortént-e a gyermekek felmérése az
alabbiak figyelembevételével megtette-e
az 6vond a sziikséges intézkedéseket a
problémakkal kapcsolatban?

- A gyermeki személyiség differencidlt fej-
lesztésének tervezése, megvalositdsa ho-
gyan érvényesiil az 6vodapedagdgus napi
munkéjaban?

- Az O6vodapedagoégusok szakmai egyritt-
miikodése, a csoport dajkajaval valo
osszhang megfelel6 —e?

- Az egymastol valo tanulas, belsé hospita-
las beépiilt-e szokasrendszerbe?

- Az 0j 6vodapedagdgus kollégak beillesz-
kedésének segitése, mentoraldsa, a mun-
kakori leirasnak megfeleld munkavégzés
elsajatitasa.

Felel6s:

Turnyéanszkiné Enyedi Andrea igazgato,
Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes
Jancsé Agnes tagintézmény — igazgatd
munkak6zdsség vezetok
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Ertékelés:

— A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése, a
gyermekek mérése, értékelése torvényi és helyi
szabalyozoknak megfelelden.

— Az 6vodapedagogusok értékelése az ellendrzést
kovetd megbeszélés keretében torténik. Az ehhez
kapcsolodo ellenérzési lapok alkalmazasaval.

— Az 1j teljesitményértékelési rendszer bevezetés-
hez kapcsolatos feladatok elvégzése, értékelési
szempontoknak valo megfelelés, teljesitménycé-
lok figyelembevételével torténik.
Felel6s:

2024/2025-6s nevelési évre Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgatd

vonatkozo feladataink TER kézremiikédok:

Bettenbuch Tiinde igazgat6 — helyettes
Jancso Agnes tagintézmény-igazgatd
Maréti Katalin munkakozosség vezetd
Bir6 Gabriella munkakdzosség vezetd
Antal Zsuzsanna munkak6zdsség vezetd

— A NOKS munkatarsak ellen6rzése, értékelése a 3
pilléren (O6nértékelés, igazgatd, kozvetlen vezetd)
nyugvo ellendrzési lap felhasznalasaval.

Felel6s:

Turnyéanszkiné Enyedi Andrea igazgato
Bettenbuch Tiinde igazgatd — helyettes
Jancso Agnes tagintézmény-igazgatd

Korrekcio:

— Egymastol valo tanulas, belsé hospitalas kereté-
ben tervezett és konkrét id6pontokban szervezett
rendszerének frissitése.

— Nevelés nélkiili munkanapok tervezése a kovet-

kez6 témakban:
2024-2025-0s nevelési évre

g . — Sindelar mérés gyakorlati megvalositasa-
vonatkozo feladataink

nak egységesitése. (az OH igényfelmérd
lapjan igényiinket feltiintettiik)
— Az oviKRETA alkalmazisanak kérdései
— ,,Bébos” nap
— Félévi nevelotestiileti értekezlet
— Evzar6 nevelbtestiileti értekezlet
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2.2.2. Személyiség — és kozosségfejlesztés

A pedagobgiai programban rogzitett személyiség — és kozosségfejlesztési feladatok megvalosi-

tasa.

Az egyes gyermekek személyes, szocidlis készségeinek, képességeinek megismerése.

2024-2025-0s nevelési évre
vonatkozo feladataink

Kozosségfejlesztd, kozosségépitd jatékok, konf-
liktusmegel6zo, konfliktuskezeld technikak ter-
vezése, alkalmazasa a gyakorlatban.

Felelos: 6vodapedagogusok

Az O6vodapedagogusok és a fejlesztést végzo
szakemberek (logopédus, fejlesztd pedagogus
stb.) folyamatos konzultacioja a gyermek fejlo-
désérol, fejlesztésérdl. A fejleszté szakemberek
javaslatainak beépitése a tervezé és gyakorlati
pedagdgiai munkaba.

Felelds: 6vodapedagdgusok

Szociometriai vizsgalatok végzése a P.P. szerinti
gyakorisaggal, azok elemzése, az eredmények
fiiggvényében tett intézkedések, probléma meg-
oldasi tervek rogzitése az egyéni fejlesztési ter-
vekben.

Felelos: 6vodapedagogusok

Minden csoport a sajat ,.kiskert”-jérél gondosko-
dik (Munkacsy ut) ezzel is segitve a fenntarthatd
fejlddés, a kornyezetvédelem témdajanak elmélyi-
téset.

Felelos: 6vodapedagdgusok

A Kossuth uti Tagévodaban a sajat ,.kiskertrend-
szer” kialakitasaval a gyermekek kornyezettuda-
tos szemléletének formalésa.

Felel6s:

Jancsé Agnes tagintézmény-igazgatd
ovodapedagdgusok

Az o6vodai csoportokban a szelektiv hulladék-
gylijté edények haszndlatanak tovabbi tudatosita-
sa, rogzitése.

Felelds: 6vodapedagogusok

2.2.3. Az intézményben folyé pedagdgiai munkaval 6sszefiiggé eredmények

Eredményességi mutatok az intézményben.

A gyermekek iskolaba 1épésének, tanulési utjdnak nyomon kovetése.
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2024-2025-0s nevelési évre
vonatkozo feladataink

A gyermeki mérési eredmények nyilvantartasa,
elemzése. Ovodai csoportonként az elektronikus
intézményi Osszesitd tablazatok elkészitése. A
mérések eredményeinek szoveges értékelése, a
kovetkeztetések levonasa, intézkedések meghata-
rozasa.

Felelos: 6vodapedagogusok

Sindelar mérések elvégzése a P.P. melléklete
szerint a nagycsoportos gyermekeknél.

Felelos: Nagycsoportos 6vodapedagdgusok

A leend¢ elsds tanitok meghivasa nagycsoportos
nyilt napra, évzar6 rendezvényre.

Felel6s:

Nagycsoportos 6vodapedagdgusok

Ballagas szervezéséért felelds személy
Fecsketabor szervezése az iskolaba 1épd gyerme-
keknek az innovacios eljarasrend szerint.
Felelos:

Fecsketabor szervezéséért felelos személy,
nagycsoportos 6vodapedagdgusok

Az iskolaba 1épést kovetden iskolai latogatason
valo részvétel Keretében tanitasi 6rakon a gyer-
mekek aktivitasanak, iskolai szokasrendszerének,
kozosségbe valo beilleszkedésének, ismereteinek
megfigyelése, majd a latottak elemzése a tani-
tokkal egyiittmiikodve.

Felel6s:

Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes

A legjobb eredményeink szélesebb kdrben torté-
nd bemutatisara az el6z6 nevelési évben kialaki-
tott ,,feleldsi rendszer” frissitése, esetleges bovi-
tése.

pl.: sziil6i értekezleten, sziiléi forumon, média-
ban, beszdmolokban. (intézményi tanfeliigyeleti
javaslat)

2.2.4. Belso kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio

Pedagogus szakmai k6zosségek mitkddése az intézményben, f6 tevékenységeik.
Bels6 tuddsmegosztas intézményi gyakorlata.
Pedagogus teljesitményértékelési rendszer mitkddése.

OviKRETA rendszer bevezetése.

Az informacidaramlas intézményi gyakorlata.

11



mailto:vob@martfu.hu

B

Jatékvar Ovoda és Bolcsdde
5435 Martfii, Munkacsy ut 79.
Tel.: 56/ 450-152 e-mail: vob@martfu.hu
OM azonosito: 035740

2024-2025-0s nevelési évre
vonatkozo feladataink

Pedagbdgus szakmai kézosségek mikodése az intéz-
ményben, f6 tevékenységeik.
Bels6 tuddsmegosztas intézményi gyakorlata.

Jatékvar Munkakozosség:
Egymastol valo tanulas, belsé hospitalas kereté-
ben:

- rendezvények, iinnepségek idodpontjainak
kovetése, megosztasa.

- innovacids rendezvényeken, egymas iin-
nepein (csoport és dvoda szinten) vald
részvétel szervezése

- belso tudasatadas babozas témakorben,
szakmai nap szervezése.

Uj kollégak segitése, timogatasa

Rajzpalyazat meghirdetése, lebonyolitasa

A népmivészeti elemekkel, a népmiivészet meg-
jelenitésének lehetéségeivel, népi motivumok te-
vékenységbe agyazasa.

A gyermekek fejlddését nyomonkovetd doku-
mentum tehetséggondozassal kapcsolatos, el6z6
nevelési évben atalakitottdokumentumrész beve-
zetésének segitése.

Felel6s:

Bir6 Gabriella munkak6zosség vezetd

Mozdulj! Munkakéziosség:

A testnevelés foglalkozasok, a mindennapi test-
nevelés, a délutani ovitorna rendjének kialakita-
sa, megszervezése.

A Bozsik foci martfili fordulojanak megszerve-
zése, lebonyolitasa az el6z6 év szervezésé¢hez ha-
sonloan. (4 alkalommal munkaterv szerint)

Belso hospitalas szervezése az 1j kollégak sza-
mara mozgas tevékenységi teriileten és Mozgas-
kotta témakdrben.

Felelos:

Antal Zsuzsanna munkak6zosség vezeto

Bobita Munkakozosség
Szakmai megbeszélésen az Ovodai linnepek,
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programok attekintése a kovetkezd nevelési évre,
tervek megbeszélése az tinnepek lebonyolitasaval
kapcsolatban

Szakmai megbeszélésen a zenei nevelés cél ¢€s
feladatrendszerének attekintése A PP alapjan.
Bels6 hospitalas az 1j kollegdk szamara zenei
nevelés teriiletén.

Az ¢ének-zene, énekes jaték, gyermektanc kez-
deményezések, foglalkozasok tapasztalatainak
megbeszélése megadott szempontok alapjan.

A zenei kreativitas fejlesztése, az 6vodai zene-
hallgatas sokrétii alkalmazasa szakmai el0adas
szervezese.

Munkacsy uti Ovoda sajat Adventi innovacioja-
nak megvaldsitasa. ,,Mesélde” keretén beliil me-
se eldadasa a dolgozok részvételével.

Evzaré, Ballagas megszervezésének segitése.
Felelds:

Maréti Katalin munkak6zosség vezetd

Pedagodgus teljesitményértékelési rendszer miikddése.

TER rendszerrdl informécié nyujtas a nevelStes-
tillet részére, prezentacid, segédletek tovabbitasa,
az interneten valo elérhetdségiik kozvetitése, az
ezzel kapcsolatos online képzések megtekintésé-
nek motivalasa.

TER rendszer keretében az egyedi értékelési
szempontok, a teljesitménycélok megfogalmaza-
sa, rendszerbe vald feltoltése, folyamatos
nyomonkovetése.

Az oviKRETA rendszer adatokkal valo feltolté-
se, a neveldtestiilet tajekoztatasa a feladatokkal
kapcsolatban.

Felelos:

Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgatd,
Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes,

Jancsé Agnes tagintézmény-igazgato,
munkak6zosség vezetok

TER rendszerrel kapcsolatos informaciok befo-
gadasa, a sziikséges dokumentalds megvalosita-
sa, az egyéni teljesitménycélok megfogalmaza-

13



mailto:vob@martfu.hu

oy
E

Jatékvar Ovoda és Bolcsdde
5435 Martfii, Munkacsy ut 79.
Tel.: 56/ 450-152 e-mail: vob@martfu.hu
OM azonosito: 035740

sadban valo részvétel, azok megvalositasa, alata-
maszté dokumentumok feltoltése.

Az oviKRETA rendszerrel kapcsolatos képzése-
ken, tajékoztatokon vald részvétel. Az oviKRE-
TA rendszer naprakész, pontos adatokat tartal-
mazd mitkddtetése.

Felelos:

ovodapedagdgusok

Az informacidaramlas intézményi gyakorlata.

A székhely intézmény és a tagintézmények ko-
zOtti  kapcsolattartas, informacidaramlas tobb
csatornas (e-mail, facebook csoport, telefonon,
személyes formaban) mikdodtetése.

Felel6s:

Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgato,
Bettenbuch Tiinde igazgatd-helyettes,

Jancso Agnes tagintézmény-igazgato,

Cseriné Gal Katalin bolcsddevezetd

Az e-mail-es informacioatadas feliileteinek figye-
1ése, az informaciok tartalmi feldolgozasa, az in-
forméciok megérkezésérdl visszacsatolas kiildé-
Se.

Felelos: 6vodapedagdgusok

2.2.5. Az intézmény kiilsé kapcsolatai
Az intézmény legfontosabb partnerei.
Az egyes partneri kapcsolatok tartalma.

A partnerek tajékoztatdsa az intézmény eredményeirdl.

2024/2025-6s nevelési évre
vonatkozo feladataink

Az optimalis partneri viszony fenntartasa:

- Sziilék

- Martfii Varos Onkormanyzata

- Védoénd, Gyermekorvos

- Gyermekjoléti Szocialis Szolgaltatd Kozpont

- Martfii  Viarosi Mivelédési Kozpont és
Konyvtar

- Altalanos Iskola

- JNSZ Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat

- POK Szolnok

- Telepiilés Ellato Szervezet

14
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- Szolnoki SZC Damjanich Janos Szakképzd
Iskola és Kollégium

Felelos:

Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgato,

ovodapedagdgusok

Az eddigi jo, aktiv, segitd egylittmiikodés fenn-

tartasa a partnerekkel.

A partnerek torvényi eldirasoknak megfeleld ta-

jékoztatasa helyben szokésos moddon (sziil6i ér-

tekezletek, beszamoldk, az eseményekrdl, {inne-

pekrdl, eredményekrdl tudositasok média felé

kiildésével stb.)

Felelos:

Turnyéanszkiné Enyedi Andrea igazgato,

Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes,

Jancso Agnes tagintézmény-igazgato,

Cseriné Gal Katalin bolcsddevezetd

az események, tinnepek feleldsei

Partnerazonosités frissitése, tovabbi egytittmiiko-

d6 partnerek felkutatdsa, partnerlista elkészitése

(tanfeliigyeleti javaslat)

Felel6s:

Turnyénszkiné Enyedi Andrea igazgato,

Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes,

Jancsé Agnes tagintézmény-igazgato,

Cseriné G4l Katalin bdlcsddevezetd

2.2.6. A pedagdgiai miikodés feltételei

Targyi, infrastrukturalis feltételek:

Az intézményi targyi kornyezet értékelése a nevelési/tanulési struktira, pedagogiai értékek
céloknak valo megfelelés, valamint a kiilonleges banasmodot igényld gyermekek nevelésének

tekintetében.

2024/2025-6s nevelési évre vo-
natkozé feladataink

Kotelezd eszkoz és felszerelések ellendrzése, ja-
vitasa, potlasa.

Felel6s:

Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgato,
Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes

A betervezett karbantartasi, feltjitdsi munkalatok
elvégzése.

Felelos:

Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgato
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— A takarékos mitkodés betartasa, betartatasa.
Felelos:
Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgat6

— A biztonsagos miikodéshez sziikséges ismeretek
felelevenitésének megszervezése a nevelési év
inditasakor (tlizjelz6 berendezés miikddtetése,
tlizolto késziilékek helye, gaz-viz- villany fokap-
cso0l6 helyének tudatositasa).
Felelos:
Bettenbuch Tiinde igazgatd-helyettes,
Jancso Agnes tagintézmény-igazgato,
Cseriné G4l Katalin bdlcsddevezetd

— Thz és munkavédelmi oktatds megszervezése.
Iddszakos orvosi vizsgalat litemezése.
Felelos:
Jancso Agnes tagintézmény-igazgatd

— Kossuth uti Tagovoda Kossuth ut 24. szam alatti-
épiilet palydzati korszerlsitésének tamogatisa -
Nagy épiiletének fiités korszeriisitési munkalata-
inak segitése.
Felelos:
Jancso Agnes tagintézmény-igazgatd

— A kiilénleges banasmodot igényl6 gyermekek el-
latasdnak megszervezése, helyének, eszkdzeinek
biztositasa, a szakemberekkel valo egytittmiiko-
dés.
Felel6s:
Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgato

Személyi feltételek:
A pedagdgus tovabbképzés preferalt irdnyai, a pedagogusok végzettsége, képzettsége, felké-
sziiltsége.

— Pedagogus teljesitményértékelési rendszer — TER
feladatainak ilitemezése, a rendszer mukodtetése,
idépontok, hataridok betartasa, folyamatba agya-
zott nyomonkovetése, képzések kozvetitése a pe-

2024/2025-6s nevelési évre dagogusok felé.

tkoz6 feladataink ,
vz (kI — Az oviKRETA rendszer bevezetése, mukodteté-

sével kapcsolatos képzések kozvetitése a peda-
gbgus kollégak felé.

Felelos:

Turnyéanszkiné Enyedi Andrea igazgato,
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Bettenbuch Tiinde igazgatd-helyettes,

Jancsé Agnes tagintézmény-igazgato,

A tovabbképzési tervet figyelembe véve a képzé-
sek szervezése.

Az OH és egyéb szolgaltatok képzési kinalatanak
figyelemmel kisérése, az intézményiink céljait
szolgalo képzéseken valo részvétel tamogatasa.
NevelOtestiileti tovabbképzés egy alkalommal
terveziink, Sindelar modszer témakorben.
Felelos:

Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes

Szervezeti feltételek:

Az intézmény szervezeti kulturaja, szervezetfejlesztési modszerek, eljarasok alkalmazésa,

hagyomany6rz0, hagyomanyteremtd munkéja.
A feladatmegosztas, felelosség- €s hataskormegosztas intézményi gyakorlata.
A pedagdgusok innovacidhoz vald viszonyanak értékelése.

2024/2025-6s nevelési évre
vonatkozo feladataink

Az intézmény szervezeti kultirajanak tovabbi
fejlesztése a nevelokozosség személyi valtozasa-
inak kezelése, 0 kollégak mentoralasa, beillesz-
kedésiik segitése)

Felel6s:

Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgato,
Bettenbuch Tiinde igazgatd-helyettes,

Jancsé Agnes tagintézmény-igazgato,

Cseriné Gal Katalin bolcsédevezetd

Intézményi linnepeink P.P. szerinti szervezése,
hagyomanyaink &poldsa. A varosi rendezvénye-
ken, iinnepségeken valo tovabbi aktiv részvétel.
Felelos:

ovodapedagdgusok

A feleldsség és hataskorok szerinti munkavégzes,
amely az SZMSZ-ben, a munkakori leirasokban
¢s a munkatervben, feleldsi rendszerben szaba-
lyozott.

Felelos:

Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgato
Intézményi innovacidk tovabbi mitkddtetése, tar-
talmanak szakmai attekintése, sziikség esetén
korszeriisitése.

Felelos:

munkakozosség vezetok
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Az 6vodapedagogusok aktiv részvétele a palya-
zatfigyelésben, palyazatirasban, azok megvalosi-
tasaban (pl.: rajzpalyazatok, eszkdzpalyazatok)
Felelos:

ovodapedagdgusok

2.2.7. Az intézménytipusra vonatkozo nevelési, nevelési-oktatasi iranyelvben meghataro-
zott orszagos szakmai elvarasoknak és az intézményi céloknak valé megfelelés
Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjanak céljai a Pedagdgiai Programban.

2024/2025-6s nevelési évre
vonatkozo feladataink

A P.P. utmutatasait kdvetve az 6vodai tevékeny-
ségek megszervezése.

Felelos:

ovodapedagdgusok

2.2. 8. Sajatos feladataink
Gyermekvédelmi feladatok

2024/2025-6s nevelési évre
vonatkozo feladataink

A gyermekvédelem feladatainak kiemelt figye-
lemmel kisérése, a sziilok segitése, tajékoztatasa
a lehetdségekrol.

Az aktualis tdmogatasrol rendszeres tajékoztatas
nyujtasa a sziiloknek.

A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos
helyzetli gyermekek pontos felmérése, nyilvan-
tartdsa, dokumentalasa, sziikség esetén a sziilok
tajékoztatasa a vonatkozo jogszabalyokrol.
Etkezési kedvezményre jogosultak felmérése,
pontos nyilvantartasa, nyilatkozatok sszegytijté-
se, a szililok tajékoztatasa.

Felelos:

ovodapedagdgusok

A Gyermekjoléti Szocidlis Szolgaltatd Kozpont-
tal folyamatos kapcsolattartas, esetkonferencia-
kon, megbeszéléseken, tdjékoztatokon vald rész-
vétel.

Gyermekvédelmi tajékoztatok, beszamolok elké-
szitése

A sziikséges esetekben kapcsolatfelvétel a védo-
nokkel, gyermekorvossal.

Felelos:

gyermekvédelmi feleldsok:

Molnar Eva Munkécsy uti Ovoda,
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Fehérné Balogh Agnes Kossuth iti Tagovoda,
Cseriné Gal Katalin Bolcsddei Intézményegység

Sajatos nevelési igényii — kiemelt figyelmet igénylo gyermekek nevelése

2024/2025-6s nevelési évre
vonatkozo feladataink

Integralt nevelés — beszédhibak, részképesség hi-
anyok feltarasa, felmérése szakemberek kozre-
mikddésével. Szeptembertdl a jogszabalyok és
megallapodasok alapjan segité szakemberek
munkajanak inditasa.

Sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztésé-
nek megszervezése, nyomon kdvetése, a szakér-
t61 vélemények alapjan az egyénre szabott fel-
adatok meghatarozasa. A fejleszté szakemberrel
val6 folyamatos kapcsolattartas.

Felelos:

Turnyénszkiné Enyedi Andrea igazgatd
Feliilvizsgélatok idépontjanak rogzitése, nyomon
kovetése, kapcsolattartas szakértéi véleményt ki-
ado bizottsaggal.

Felelos:

Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes

A BTMN-es gyermekek fejlesztésének megszer-
vezése, a szakértdi véleményben meghatarozott
fejlesztendd teriiletek figyelembevételével. A
csoportban dolgozd 6vodapedagdgusok altal ter-
vezett és megvaldsitott, egyéni fejlesztési naplo-
ban dokumentalt fejlesztések ellendrzése.
Felelds:

Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgatd
Feliilvizsgalatok id6pontjanak rogzitése, nyomon
kovetése, kapcsolattartas a véleményt kiadd in-
tézménnyel.

Felelos:

Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes

A tehetségigéretek beazonositasa az el6z6 neve-
1ési évben megujitott felmérdlapok alkalmazésa-
val.

A Dbeazonositds utdn a ,,Gyermek fejlodését
nyomonkovetd dokumentumok koziil a Fejlesz-
tési tervben a specialis feladatok, modszerek,
eszk6zok rogzitése.
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— A tehetségigéretek fejlodését a féléves nevelési
tervben, a csoportnaplo tervezés részében valo

megjelenitése, kiemelése.

Felelosok:
6vodapedagdgusok

3. A nevelési év rendje

2024/2025-6s nevelési év iddtartama:

2024. szeptember 1 - 2024. augusztus 31.

Uj gyermekek fogadasa:

2024. szeptember 2-t61 a bolcsédések
2023. szeptember 9-t6l a csaladbol érkezdk, a szii-
16kkel egyeztetve folyamatosan

3.1. Sziinetek varhato idotartama

2024/25-6s nevelési év elsé napja:

2024. szeptember 2.

Iskolai 6szi sziinet ideje:

2024. oktober 26 — november 3-ig.

Iskolai téli sziinet ideje:

2024. december 21- 2024. januar 5-ig.

Iskolai tavaszi sziinet ideje:

2025. aprilis 17 - aprilis 27-ig.

Iskolai nyéri sziinet ideje:

2025. junius 21 - augusztus 31-ig.

Az dvoda nyitvatartasa az iskolai sziinetek idejére alkalmazkodik a sziil6k igényeihez.

Az o6voda zarasanak tervezett idopontja

Téli zarva tartas:

idotartam:

Munkécsy tti Ovoda:

2024. december 20 - 2025. januar 6.

Kossuth uti Tagdvoda:

2024. december 20 - 2025. januar 6.

Nyéri zarva tartas: nyitva:

zarva:

Munkécsy ti Ovoda
augusztus 3.

2025. junius 23-to6l

2025. augusztus 4-tol
augusztus 26-ig

Kossuth uti Tagovoda

2025. augusztus 4-tdl

2025. junius 23-augusztus 3-ig

Figyelemmel kisérjiik az aktudlis szabalyozasokat, ezért valtozas torténhet a nyitvatartas ide-

iében.

3. 2. Varhat6o munkanap athelyezések

év munkasziineti nap helyette munkanap - mEJ I:]k,a ,rend «
kialakitasaért felelés
2024. december 24. kedd december 7. szombat igazgato
2024. december 27. péntek december 14. szombat igazgato
2025. majus 2. péntek méjus 17. szombat igazgato
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3. 3. Csoportbeosztas 6voda

2024/2025-6s nevelési év szeptember 1-jei létszamadatok

Ovoda féréhely szama: 190 £6

Munkdcsy tti Ovoda (székhely)
5435 Martfli, Munkacsy ut 79.

Férohely: 115 {6

Csoport neve létszam (f6) | 6vénék Pedagogial asszisztens,
dajka
Maci csoport 20 f6 Fehér Hajnalka pedagogiai asszisztens:
Kiscsoport Molnar Eva Borbély Moénika
pedagogiai asszisztens,
dajka:
Té6thné Béres Anna
Katica csoport 20 o Mar6ti Katalin dajka:
Kis-k6zEéps6 csoport Egri-Barna Noémi Tigyiné Olah Livia
Méhecske csoport 22 16 Antal Zsuzsanna dajka:
Ko6z¢épso csoport Abel-Kiss Amina Kovécsné Sapi Szilvia
Cica csoport 18 16 Kavasi Istvan Mihalyné | dajka:
Nagycsoport I. Kocsisné Voros Marian- | Csillag Péterné
na
Pillang6 csoport 15 16 Bir6 Gabriella dajka:
Nagycsoport II. Foldesi Kitti Dedkné Kollar Judit
Munkacsy tti Ovoda
Kiscsoport I, | Kis-Kozépsd Kozépsé csoport Nagycsoport | naqvesoport I.
Maci csoport Méhecske . . . Cica
Katica Pillango

@)
®) )

Kossuth uti Tagévoda

5435 Martfli, Kossuth ut 22-24.

Férohely: 75 6

Csoport neve

létszam (f6)

ovonok

pedagogiai asszisztens,
dajka

Csiga csoport
kiscsoport

19 16

Jancso Agnes
Solyom Kitti

dajka:
Mészarosné Szollosi
Maria
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Stini csoport 18 6 Vargané Nagy Katalin dajka:
Nagy-kozéps6 Dudok Fanni Busi Csabané
csoport
Mokus csoport 18 6 Fehér Agnes dajka:
nagycsoport Fehérné Balogh Agnes Antal Erika
Kossuth uti Tagovoda
Kiscsoport Nagy-kézeps Nagycsoport
Siini csoport Nyuszi
Mokus

3. 4. Csoportbeosztas Bolcsode
2024/2025-6s nevelési év szeptember 1-jei létszamadatok

Bolcsode

5435 Martfti, Majus 1 u. 19.

Férohely: 40 6

bolcsdei dajka, szak-
Csoport neve létszama (f6) | Kisgyermeknevel6k acs, konyhai alkalma-

zott
Tipegd — Kovacs Szandra o
Vegyes csoport 12 15 Csurgd Csilla bolesdei dajka
»Suni” Tabori Judit
Nagycsoport I. 13 5 Juhasz-Fekete Erzsébet
,.Katica” +1 6 SNI Majzikné Hovodzak Ad- bélesédei dajka:

rienn N,
Nagycsoport I1. Kosty6-Gombos Katalin Lendvaine OlI¢ Ibolya
»Napocska” 14 16 Feketéné Hegediis
Adrienn

F6z6konyha szakacs:

Deédk Andrea

Konyhai alkalmazott:

Kovacs Zoltanné

Bolcsode
Tipeg6-vegyes Nagycsoport |. Nagycsoport I1.
csoport !
Siini Katica Napocska
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3. 5. Személyi feltételek

20/2012. (V111).31.) 12 § Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vo-
dai életet magaban foglalé foglalkozasok keretében folyik.

3.5.1. A nevelési-oktatasi intézményben alkalmazott 6vodapedagogusok

Kotelezo
Munkakor Létszam oraszam Végzettség, szakirany, megbizas
(gyerme-
kek kozott)
igazgatd 116 10 6ra ovodapedagdgus
altalanos iskolai tanito
— kozoktatasi vezetd szakvizsga
pedagdgiai — szakmai ellendrzési és peda-
gogusmindsitési szakértd, auditor
igazgato- helyet- 1 6 24 ora 6vodapedagogus
tes — kozoktatasi vezetd szakvizsga
tagintézmény- 116 24 ora ovodapedagdgus
igazgato — gyogytestnevel ovodapedagogus
szakvizsga
ovodapedagbdgus 2 16 26 ora — gyakornok
13 18 32 ora — fejlesztd 6vodapedagodgus szak-
vizsga(l f6)

— tehetséggondozo dvodapedagogus
szakvizsga (1 f6)

— intézményvezetd szakvizsga (1 f6)

— mentalhigiénés szakember szak-
vizsga (110)

— gyermek-, ifjiisag és csaladvéde-
lem szakiranyu szakvizsga (1 6)

— kisgyermekneveld (1 f6)

— altalanos iskolai tanit6 (2 £0)

— munkako6zosség vezeto (3 f6)

— gyermekvédelmi felelds (2 £6)
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3.5.2. A nevelési-oktatasi intézményben alkalmazott nevel-oktaté munkat segitok

Munkakor Létszam lriotele’z(i Végzettség, szakirany, megbizas
éraszam
ovodatitkar 1 6 40 ora mérlegképes konyveld, pénziigyi-
szamviteli ligyintéz0, gyors és gépird
pedagogiai 2 6 40 6ra 1 f6 pedagbgiai asszisztens
asszisztens 1 f6 gydgypedagdgiai asszisztens
dajka 8 16 40 6ra ovodai dajka

3.5.3. A nevelési-oktatasi intézményben alkalmazott egyéb alkalmazott

Munkakor Létszam Ir(otel(?zo Végzettség, szakirany, megbizas
oraszam
karbantarto 1 6 40 ora 8 altalanos

/////

Munkakor Erintett neve Elért fokozat M’m(’isij-
1és éve
ovodapedagogus, | Turnyanszkiné Enyedi Mesterpedagdgus 2014.
igazgato Andrea pedagdgiai — szakmai ellendrzé-
si €s pedagdgusmindsitési,
auditor szakértd
ovodapedagogus | Maroti Katalin Ped. II. 2015.
ovodapedagdgus | Kavasi Istvan Mihalyné Ped. II. 2015.
ovodapedagogus | Bir6 Gabriella Ped. I1. 2016.
6vodapedagogus | Antal Zsuzsanna Ped. 1. 2016.
ovodapedagdgus | Bettenbuch Tiinde Ped. I1. 2018.
igazgato- helyet-
tes
o6vodapedagogus | Vargané Nagy Katalin Ped. II. 2019.
ovodapedagogus | Fehér Agnes Ped. I1. 2018.
ovodapedagogus | Fehérné Balogh Ped. II. 2020.
Agnes Ménika
ovodapedagdgus | JancsO Agnes Ped. I. 2013.
tagintézmény-
igazgatd
6vodapedagogus | Molnar Eva Ped. I. 2019.
o6vodapedagogus | Egri-Barna Noémi Ped. I. 2019.
6vodapedagogus | Kocsisné Voros Marianna  Ped. . 2021.
ovodapedagdgus | Fehér Hajnalka Ped. I. 2021.
ovodapedagdgus | Foldesi Kitti Ped. I. 2021.
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ovodapedagdgus | Solyom Kitti Ped. I. 2023.
6vodapedagogus | Abel — Kiss Amina gyakornok
6vodapedagdgus | Dudok Fanni gyakornok

3. 6. AZ intézmény nyitva tartasa
Ovodak

Hétfotol péntekig 57,5 ora, napi 11,5 orai nyitvatartassal fogadjuk a gyermekeket.

Reggel 5,30 17,00 6raig.

5,307 ¢és 15,30— 17,00 kozott 6sszevont csoportban torténik a gyermekekkel valo tevékeny-

kedés.

Bolcsode

Hétfotol péntekig 57,5 ora, napi 11,5 orai nyitvatartassal fogadjuk a gyermekeket.

Reggel 5,30— 17,00 6raig.

A nyitvatartastol zarasig kisgyermekneveldk 1atjak el a gyermekeket.

3. 7. Nevelés nélkiili munkanapok ideje és felhasznalasa

Torvény altal meghatarozott évi 5 munkanap.

A nevelés nélkiili munkanapokat a nevelési értekezleteink megtartasara, illetve az intézmény
egészét érintd programokra hasznaljuk fel sziikség esetén.
Sziildk értesitése: nevelésnélkiili munkanap eldtt 7 nappal.

Nevelés nélkiili munkanapok ideje

A tovabbképzés témaja

2024. augusztus 27.

Nyitd neveldtestiileti értekezlet

2024. oktober 28. (iskola 8szi sziinet napja)

Szakmai nap — szakmai nap

2025. februar 27.

Félévi nevelotestiileti értekezlet

2025. aprilis 17. (iskola tavaszi sziinet napja)

Szakmai nap — ,,Babos” nap

2025. janius 18.

Zard nevelotestiileti értekezlet

3. 8. Unnepek, iinnepélyek, egyéb rendezvények, megbizatasok, felelosok a felelési

rendszer szerint (Feleldsi rendszer alapjan)

3. 9. Sziilokkel valo kapcsolattartas (az SZMSZ alapjan)

3. 10. Tovabbképzés (a Tovabbképzési terv szerint)

3. 11. Az intézmény kapcsolatai (Az SZMSZ — ben szabalyozottak szerint)

3. 12. Munkarend, munkaido6 beosztas

e Minden dolgozo kotelezd munkaideje: heti 40 6ra
— Igazgato: heti 40 6ra ebbdl 10 6ra csoportban letdltendd.
— Igazgato-helyettes, tagintézmény-igazgatd: heti 40 6ra ebbdl 24 o6ra csoportban

letdltendo.

— Bolcs6devezetd: heti 40 ora.
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—  Ovodapedagogusok: heti valtassal délel6ttds, ill. délutanos munkarendben.
» heti 40 6ra ebbdl 32 6ra csoportban let6ltendo.

— KisgyermeknevelOk: heti valtassal délel6ttos, ill. délutanos munkarendben
» heti 40 6ra ebbdl 35 6ra csoportban let6ltendd.

4. Nevelési értekezleteink

Ovoda

Ideje Megnevezése Témaja

2024.08.27. Nyité nevelGtestiileti érte- | 2023/2024-es évi beszamold elfogadasa,
kezlet 2024/2025-6s munkaterv  elfogadasa,
nyari élet értékelése, intézmény személyi
valtozasainak ismertetése (0j szervezeti
felépités, nyugdijazas, uj dolgozd, uj
kozcélu foglalkoztatottak), tajékoztatas a
TER, oviKRETA bevezetésérdl, az abban
végzendd feladatok iitemezésérdl, meg-
valtozott 6vodai dokumentumok ismerte-
tése, aktualis tanévinditd feladatok, a
kiadott ajanlas ismertetése, értelmezése.
Eléado:

Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgato,
Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes,
Jancsé Agnes tagintézmény-igazgatd

2025.02.27. Nevelotestiileti értekezlet Félévi értékelés,

Pedagbgiai Program mikodtetésének,
TER, oviKRETA tapasztalatainak meg-
beszélése, belsd hospitalasi rendszer mii-
kodésének, ellendrzések elso féléves ér-
tékelése.

Az atdolgozott stratégiai szabalyozd do-
kumentumok elfogadasa.

Tajékoztatd az esetleges torvényi jogsza-
balyi valtozasokrol.

A beiskolazasi, tovabbképzési terv elfo-
gadasa.

Intézményi SWOT analizis elkészitése
Eléado:

Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgato,
Bettenbuch Tiinde igazgato-helyettes,
Jancsé Agnes tagintézmény-igazgato,
Maréti Katalin- Bobita mk. vezetd,
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Bir6 Gabriella- Jatékvar. m.k. vezetd,
Antal Zsuzsanna - Mozdulj m.k. vezetd

2024.06.18. Zard nevelbtestiileti  érte- | TER, oviKRETA tapasztalatai, éves érté-
kezlet kelés.

Aktualis, konkrét feladatok meghataroza-
sa, litemezése.

A csoport ¢és a munkakozosségek besza-
moloihoz tartozd szempontrendszer is-
mertetése.

Nyari életre valo felkésziilés.

Eléado:

Turnyanszkiné Enyedi Andrea igazgato,
Bettenbuch Tiinde igazgat6-helyettes,
Jancsé Agnes tagintézmény-igazgatd

(Sziikség szerint az év folyaman rendKkiviili értekezletet hivunk ossze.)

Rovid, szakmai értekezleteket tartunk az 6vodapedagogusok részvételével heti 1 alka-
lommal:

Munkdcsy iti Ovoddaban csiitortokonként 124 - t6l

Kossuth uti Tagévoddban keddenként 12% —t6l

A NOKS munkatérsakkal sziikség szerint megbeszélést, feladategyeztetést tartunk.

Heti rendszerességgel a Kijelolt napon ,,6tperces” megbeszéléseket tartunk a Kisgyer-
meknevel6k részvételével:
Bolesdde keddenként a gyermekek alvasidejében

5. Felelosi rendszer, intézményi feladatok elosztasa

Az linnepségek, rendezvények, egyéb programok a feleldseinek feladatai:

- A feleldsségi rendszerben meghatarozott tinnepségekrdl, rendezvényekrdl, egyéb
programokrol a felelosok forgatokonyvet készitenek, melyet a megvalositas 1d6-
pontja el6tt legkésobb 10 munkanappal az intézményvezetének e-mailben leadnak
jovahagyasra.

- A martflii médiacsoportot értesitik az eseményrdl, a benne foglalt tervezett tevé-
kenységekrol.

- A feleldsok az adott eseményrdl egy rovid hirt fogalmaznak, amit a Martfii Médi-
anak az igazgat6 jovahagyasat kovetden, a megvaldsitott eseményt kovetd 2. napig
eljuttatnak.

- A kisgyermekneveldk, 6vodapedagdgusok altal a beszamoloban megfogalmazott
javaslatokat figyelembe véve a felelsok a program megvalositasa utan legkésobb
Ot nappal a forgatokdnyvet a felhd feliiletre valo feltoltéshez leadjak az igazgato-
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helyettesnek, az esetleges megjegyzésekkel (nem megvalosuld dolgok, jovobeli

valtoztatasi javaslatok stb.)

Munkacsy uti Ovoda (székhely)

Igazgato

Turnyanszkiné Enyedi Andrea

Igazgato-helyettes

Bettenbuch Tiinde

,Bobita” Munkak$zdsség vezetd

Mardti Katalin

,Mozdulj!” Munkak6zsség vezetd

Antal Zsuzsanna

,Jatékvar” Munkakzosség vezetd

Bir6 Gabriella

Elsdésegélynyujtok, elsésegélydoboz minden év szeptem-
berében és dprilisdban torténd atvizsgalasa

Bir6 Gabriella
Antal Zsuzsanna

Munkavédelmi képviseld

,Diabmentor”- cukorbeteg gyermekek elméleti és gya-
korlati segit6je

Antal Zsuzsanna
Borbély Monika

Gyermekvédelmi felel6s

Molnar Eva

Konyvterjesztd, konyvek rendje a folydson, 61t6zében

Antal Zsuzsanna,
Fehér Hajnalka
Kocsisné Voros Marianna

Folyosok, kozos helyiségek diszitése, tinnepek elotti de-
koralas

Molnar Eva

Etkezések havonkénti Gsszesitése (,,egy” lapon)

Antal Zsuzsanna

Tornatermi eszk6zok rendje, tornaterem rendje, tornaés
mozgashoz kapcsolodo eszkdzok szakmai anyag nyilvan-
tartasanak vezetése

Kocsisné Voros Marianna

Plakatok kirakasa, aktualizaldsa, rendezése, ellenorzése,
laminalas

Abel — Kiss Amina

Udvari jatékok napi ellendrzése, dokumentacio elkésziteé-
Se

Fehér Hajnalka

Zenei eszk6zok szakami nyilvantartdsanak vezetése

Maréti Katalin

Etkezési ivek begyiijtése, ellenérzése

Foldesi Kitti

Tornatermi szekrények rendje, kiilsd terasz, fal tisztasa-
ga, a kapun, bejarati ajton levo feliratok elhasznalodas
miatti cseréje

Kovacsné Sapi Szilvia

Tornatermi raktar rendje, tornatermi eszk6zok tisztasaga-
nak figyelemmel kisérése, tisztitdsuk megszervezése,
kertkép kialakitisa

Deakné Kollar Judit

Tisztitoszer rendelés, veszEélyes hulladék figyelemmel
kisérése, dokumentalasa

To6thné Béres Anna Maria

Mosokonyha, vasalo helyiség rendjének figyelemmel Csillag Péterné
kisérése, az ott talalhatd eszk6zok tisztasdganak, vasalok

vizkoételenitésének, talptisztasaganak figyelemmel kiséré-

se, sziikség esetén tisztitds elvégzése

Textilia nyilvantartasa Borbély Moénika
Konyhai felszerelések nyilvantartasa Sérai Eva

Felnétt 61t6z6 rendje Tigyiné Olah Livia

Tothné Béres Anna Maria

28



mailto:vob@martfu.hu

Jatékvar Ovoda és Bolesdde
5435 Martfii, Munkacsy ut 79.

L0DDp
B

OM azonosito: 035740

Tel.: 56/ 450-152 e-mail: vob@martfu.hu

Fejlesztd szoba rendje Csillag Péterné
Garazs rendje Hornyik Istvan, Borbély Monika
Kolcsonadott dolgok nyilvantartésa Tigyiné Ol4h Livia

A csoportokhoz tartozo6 bejaratok kiilso, évszakhoz, ese-
ményekhez kapcsolodd diszitésének feleldsei:

a csoportok kiilsé bejaratat az ott
bejar6 adott csoportok diszitik

A koz06s helyiségek évszakhoz, eseményekhez kapcsolo-
do diszitésének feleldsei:

Igazgatoi iroda, Maci csoport bejarat, dolgozoi bejarat
kozotti rész:

Maci csoportban dolgozé felndt-
tek

Igazgato-helyettesi iroda €s belépd, a régi és uj részt 6sz-
szekot6 folyoso:

Katica és Pillangd csoportban
dolgozé felnéttek

Uj bejarat és belépd, fejlesztd szoba:

M¢éhecske és Cica csoportban
dolgoz6 felnottek

Dolgoz6i bejérat, konyha:

Pedagdgiai asszisztensek

Unnepek, rendezvények felelései

Allatok vilagnapja

Kocsisné Voros Marianna

Autoémentes nap (2024. szeptember 16-20)
fényséta: szept. 18.

Kavasi Istvanné

Népmese napja

Maréti Katalin

AllatoZOO0s, futkaroZOOs, foglalkoZOO, avagy testi,
lelki fejlesztés, prevencid az alfagemeracidért!”

Antal Zsuzsanna

Egészségnevelési hét

Egri-Barna Noémi

LADVENT” innovacio

,,Bobita” Munkak6zdsség

,» T€lapo tipegd-topogd™
nagycsoportosok latogatasa a bolcsédében

Cica csoportban dolgozé felnot-
tek

_ADVENT” Iskolas énekesek eldadasa az 6vodaban Fehér Hajnalka
Innovacié | Kézmiives kardcsonyi délutan Maréti Katalin
Karédcsonyi mesélde Maroti Katalin
,Setald karacsonyi fények™ Molnar Eva
Farsang Foldesi Kitti
Maéreius 15. M_ar(')ti Katalin, Egri-Barna No¢-

mi

Viz vilagnapja - Happy hét

Kocsisné Vorés Marianna

Var-lak Program

Kavasi Istvanné, Antal Zsuzsanna

Fold napja Palantanap

Molnar Eva

,.SZINES VILAG” Innovacio Gyereknap

Bir6 Gabriella

Ballagas, Evzar6

Kocsisné Vorés Marianna

Kocsisné Voros Marianna

Fecsketabor Foldesi Kitti
Bir6 Gabriella
Varosi rendezvényeken valo segités felelosei:
Bir6 Gabriella

Mikuléas Délutan a Miivelddési Kozpontban

Mardti Katalin
Egri-Barna Noémi

Husvéti Kézmiives Délutan a Miivelddési Kozpontban

Kavasi Istvanné
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Molnar Eva

Gyereknap a Miivelddési Kézpontban

Fehér Hajnalka, Bir6 Gabriella,
Maroti Katalin

Kossuth uti Tagévoda

Tagintézmény-igazgatd

Jancso Agnes

Onértékelési Munkacsoport vezetdje Vargané Nagy Katalin
Gyermekvédelmi felelds Fehérné Balogh Agnes
Munkarend elkészitése Jancso Agnes
Feln6tt-, gyermek jelenléti ivek elkészitése, ellendrzése | Vargané Nagy Katalin
Feliratok, tablak aktualizaldsa, megléte, esztétikdja Vargané Nagy Katalin
Kolcsonadott dolgok nyilvantartasa Solyom Kitti
Konyvterjesztés Fehérné Balogh Agnes,

Fehér Agnes

Jancso Agnes
Els6segélynytjtok Fehér Agnes

Jancso Agnes
Plakat aktualizalds Fehérné Balogh Agnes
Iroda rendje Antal Erika
Feln6tt 61t6z6, mosdo rendje M¢észarosné Szol10si Maria
Raktar /felnétt étkez6/ rendje Fehérné Balogh Agnes
Udvari jatékeszkozok nyilvantartasa Fehér Agnes
Tisztitoszer rendelés, nyilvantartas, veszélyes hulladék | Antal Erika

kezelés

Udvar rendje, terasz tisztantartasa

Mészarosné Szolldsi Maria

Eldkert rendezettsége

Busi Csabané,
Fehérné Balogh. Agnes

Kiilsé raktar, jatékos rendje

Antal Erika

Konyha rendjéért felelds személy

a mindenkori nagycsoportos dajka
— jelenleg Antal Erika

Textiliak nylvantartasa

Busi Csabané

Unnepek, rendezvények felelGsei

Automentes nap (2024. szeptember 16-20)

fényséta: szept. 18. Solyom Kitti
Alla.tOZ.OOs,, futkaroZOOs, foglalkoZQQ , avagy testi, | popams Balogh Agnes
lelki fejlesztés, prevencid az alfagemeréacioért!

Népmese napja Fehérné Balogh Agnes
Allatok vilagnapija Fehérné Balogh Agnes
Egészségnevelési hét Fehér Agnes
LADVENT” INNOVACIO ,,Sétalo karacsonyi fények” Soélyom Kitti

Farsang Soélyom Kitti

Marcius 15. Fehér Agnes

Viz vilagnapja - Happy hét Soélyom Kitti

Viar-lak program, Kistesok napja Vargané Nagy Katalin
Fo6ld Napja, Paldntanap Fehér Agnes

<€ O — Apdak Napja Fehér Agnes
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Gyereknap Vargané Nagy Katalin
Evzaré csaladi délutan Fehérné Balogh Agnes
Fecsketabor Fehérné Balogh Agnes
Varosi rendezvényeken valo segités felelosei:
Soélyom Kitti

Mikuléas Délutan a Miivelddési Kozpontban

JancsO Agnes

Husvéti Kézmiives Délutan a Miivel6dési Kozpontban

Gyereknap a Miivelddési Kdzpontban

Jancsé Agnes
Jancsd Agnes

Bolcsode

Bolcsddevezetd Cseriné Gal Katalin
Bolcs6devezetd-helyettes Juhasz-Fekete Erzsébet
Elsdsegélynyujtok Cseriné Gal Katalin,

Juhasz-Fekete Erzsébet

Gyermekvédelmi felelds

Cseriné Gal Katalin

Tovéabbképzések kommunikécios feleldse

Cseriné G4l Katalin

Konyvtaros

Juhasz-Fekete Erzsébet

Konyvterjesztd

Kovacs Szandra

Unnepek, rendezvények felelései

Automentes nap, szept. 19.
fényséta: szept. 18.

Feketéné Hegedlis Adrienn

Népmese hete szept. 23-27.

Majzikné Hovodzak Adrienn

AllatoZOO0s, futkaroZOOs, foglalkoZOO, avagy testi,
lelki fejlesztés, prevencid az alfagemeracidért

Juhasz - Fekete Erzsébet

Télapo tipegd-topogod™
nagycsoportosok latogatisa a bolcsédében

Feketéné Hegedlis Adrienn

Decemberi csaladi délutan

Feketéné Hegediis Adrienn

Farsang

Kosty6-Gombos Katalin

Anyék napja

Kovécs Szandra, Csurg6 Csilla

Gyermeknapi csaladi délutan

Juhasz - Fekete Erzsébet
Kovacs Szandra

Var-lak Program ,,Bolcs6dekostolgatd”

Cseriné Gal Katalin,
Majzikné Hovodzék Adrienn

Varosi rendezvényeken valo segités felelosei.:

Mikulas Délutan a Miivelddési Kozpontban

Feketéné Hegedlis Adrienn
Juhasz - Fekete Erzsébet

Husvéti Kézmiives Délutan a Miivelddési Kozpontban

Kovacs Szandra
Kostyo-Gombos Katalin

Gyereknap a Miivelddési Kézpontban

Majzikné Hovodzak Adrienn
Csurgd Csilla

6. Munkakozosségek tervei, feladatai

Részletes munkakozosségi munkaterv a mellékletében taldlhato.
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7. Igazgato, igazgaté-helyettes, tagintézmény-igazgato, bolcsédevezeté belsé ellendrzési
terve

Részletes ellenorzési terv a munkaterv mellékletében talalhato.

8. Az 6vodapedagogusok munkajanak belso ellenérzési rendje, az ellendrzés célja

Megfelel6 mennyiségii ¢s mindségii informacio gytijtése, elemzése, a tényleges allapot 6ssze-
hasonlitisa a pedagogiai program cél - feladatrendszerével, visszajelzés az 6vodapedagogusi
munka szinvonalarol, az igazgato tervezé munkajanak segitése.

A Pedagogus Teljesitményértékelési Rendszerben megfogalmazottak ellendrzése, értékelése a
jogszabalyoknak megfelelden.

Az oviKRETA pontos, preciz naprakész vezetésének ellendrzése a helyes adatszolgaltatas
érdekében.

Az 6vodapedagégusok munkajanak ellendrzése

Az igazgatd a rendszeres napi kapcsolattartason kiviil részt vesz a csoportok iinnepségein,
egyéb ovodai rendezvényeken, esetenként sziil6i értekezleten, nyilt napon stb. Ebben a neve-
1ési évben a gyermekek kozott eltdltendd oraszamat a kovetkez6 csoportokban tolti:

Napok Helyszin
Kedd Szakértdi nap
Szerda Kossuth uti Tagdvoda
Csiitortok Munkécsy ati Ovoda

Az elore tervezett ellenOrzéseket megosztja az igazgato-helyettessel, tagintézmény-
igazgatoval, illetve a munkako6zosség vezetokkel.

Kiemelt ellenérzési — megfigyelési szempontok — pedagéguskompetenciak figyelembevé-
telével

Az 6vodapedagdgusok a vezet6i latogatas alkalmaval két tevékenységrol készitenek tevé-
kenységi tervet.

Ebben a nevelési évben az egyik tevékenység ének, zene, énekes jaték, gyermektanc, amit
mindenkinél meg szeretnénk nézni, a masik tevékenység valaszthatdo a kovetkezokbol:
mozgas (mozgaskotta beépitésével), verselés, mesélés, kiilso vilag tevékeny megismerése
tevékenységi tertilet.

Az elkészilt tevékenységi terveket a latogatas napjan atadjak a vezetdi latogatasban részt ve-
voknek.

A latogatast kovetden személyes megbeszélés keretében a pedagdgus reflektal a latottakra,
majd az ellenérzést végzok szakmai szempontok szerinti reflektalasara kertil sor. Meghataroz-
zak az er6sségeket és javaslatot tesznek az esetleges korrekciora.
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Ellenorzott teriilet:

Ellenorzés szempontjai

csoportkdrnyezet -

a csoport kornyezetének esztéti-
kuma,

tisztasag, higiénia,

biztonsagos kornyezet megléte,
¢lettani sajatossagok figyelembe-
vétele,

évszak megjelenése a csoportkor-
nyezetben

dokumentaciok, oviKRETA -

az 6vodai adminisztracios felada-
tokat — a feladatkoréhez kapcso-
loddan — szakszeritien, pontosan,
hataridére torténd elvégzése (TER
szempont)

a csoportnaplo és a gyermekek
hianyzasat kdvetd mulasztasi nap-
16 naprakész vezetése, igazolatlan
hianyzas esetén jelzése az igazga-
to ¢és a gyermekvédelmi felelds
felé (TER szempont)

a gyermekek személyiségfejlodé-
sét az intézményi belsd szabaly-
zokban meghatarozott médon va-
16 értékelése, a gyermekek szemé-
lyiségfejlodéserdl a sziilok/ torve-
nyes képviseldk legalabb féléven-
te torténd tajékoztatasa (TER
szempont)

torvényi eldirasok, jogszabalyok
figyelembevétele,

tervezések egymasra épiilése,
reflexiok, értékelések tartalma,
szakmaisaga,

dokumentacio vezetésének eszté-
tikuma

szabadjaték, kezdeményezések -

szabadjaték feltételeinek biztosi-
tasa,

szabadjaték soran az ovodapeda-
gogus tamogato hozzaallasa, onal-
16 ismeretszerzés segitése,
gyermekek aktivitasdnak fokoza-
Sa,
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személyiségfejlesztés, differencia-
las megvalosulasa, kozosségfej-
lesztés lehetdségeinek kihasznala-
Sa,

konfliktusok kezelése, konflik-
tusmegoldas segitése

szokasrendszer

gyermekek fogadasa,
Onkiszolgalo tevékenységek ira-
nyitdsa, a naposi munka iranyitasa
(amelyik csoportnal relevans)
nevelési feladatok megvalositasa,
egyéni képességek figyelembevé-
tele,

a napirend soran megjelend szo-
kasok

tervezés — szervezes

célok, feladatok meghatarozasa,
célok, feladatok megvalosulasa,
az adott gyermekcsoport
¢s lehet6ség szerint a sziiléi kor-
nyezet jellemzdinek ismerete
alapjan és az egyes gyermekek el-
térd képességeire, szociokulturalis
helyzetére figyelemmel készit ne-
velési és tevékenységi tervet, va-
lamint sajatos nevelési igényl, il-
letve beilleszkedési, tanulasi, ma-
gatartasi  nehézséggel  kiizdd
gyermek esetében (re)habilitacios
tervet, fejlesztési tervet. Az egyes
tevékenységek  megvaldsitasara
felkésziil, tevékenységét megter-
vezi, napi szakmai tevékenysége
tervszertien felépitett (TER szem-
pont)

a kiilonleges banadsmodot igényld
gyermekek tervezésben vald fi-
gyelembevétele

a tehetséggondozas megjelenése a
tervezésben

Pedagogiai  Programnak  vald
megfelelés,

a valasztott tevékenységek tuda-
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tossaga

- a tevékenységek elOkészitése, a
szervezEes mindsége,

- az ovodapedagogus iddgazdalko-

dasa
tevékenység, foglalkozas, projekt irdnyitasa, - tevékenység, foglalkozas, projekt
vezetése felépitése, logikdja,

- egyéni képességek figyelembevé-
tele,

- kiemelt figyelmet igénylé gyer-
mek foglalkoztatasa,

- az ének-zene, énekes jaték, gyer-
mektinc tevékenység moddszerta-
nanak pontos alkalmazasa, a pe-
dagogiai programban megfogal-
mazottak figyelembevételével,

- a gyermekek ellendrzése, értéke-

lése,
- a gyermeki produktumok értéke-
lése
alkalmazott modszerek, pedagdgiai eljarasok - korszerli, innovativ pedagdgiai

modszerek, tevékenységszervezé-
si eljarasok napi alkalmazasa
(TER szempont)

- valtozatos, Gjszeri modszerek al-
kalmazasa,

- motivacios eszkozok alkalmazasa,

- tanuldsszervezési formdk megva-
lasztasa,

- az 6vodapedagbdgus szobeli kom-
munikacidja,

- Onreflexid, szaknyelv hasznalata

A TER-ben meghatarozott egyedi szem- - egyedi értékelési szempont, egyé-
pont/valasztott egyéni célok ni célokban valo tervezett halada-
si litem, megvalositas

9. A nevel6-oktato munkat segito alkalmazottak munkajanak belso ellenérzési rendje, az
ellendrzés célja

Megfeleld mennyiségli €s mindségli informacid gyiijtése, elemzése, a tényleges allapot Gssze-
hasonlitasa a munkakori leirasban meghatarozott feladatokkal, visszajelzés az elvégzett mun-
ka szinvonalardl, az igazgaté tervez6 munkajanak segitése.
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A neveld-oktaté munkat segitok egyéni megbeszélés keretében kapnak visszajelzést az elvég-
zett munkdjukrol, feleldsi rendszerben megvalositott feladataikrol.

Kiemelt ellendrzési — megfigyelési szempontok

Ellenorzott teriilet

Ellenorzés szempontjai

A neveld-oktaté munkat segitd alkalmazottak
munkajanak ellendrzési szempontjai

sajat csoportjuk ellatasan kiviil helyette-
sités esetén ugyanigy van-e ellatva mas
csoport és a tobbi rabizott helyiség a fe-
lel6ési rendszerben rabizott feladatok
koordinalasa, elvégzése

a neveld-oktaté munkat segitd alkalma-
zottak  Osszedolgozasa, Osszehangolt
munkavégzésének megvalosulasa

a munkarendben meghatarozott felada-
tok ellatasa

munkakoriikkel 0sszefliggd belsd utasi-
tasok betartasa (udvarrendezés, locso-
las, a folyosonkénti egyéb helyiségek,
tornaszoba folyamatos rendbetétele,
eseti feladatok)

a HACCP szabalyainak alkalmazasa,
betartdsa, a rendelkezésre alloé konyhai
edények allando, rendeltetésszerli hasz-
nalata. Az edények mosogatasanal na-
gyobb odafigyelés, (tdnyérok, poharak
kimélése mosogataskor csOpOgtetdre,
mosogatoban {itésfelfogd alkalmazasa).
A Munkacsy uti Ovodaban és a Kossuth
uti Tagdévodaban a mosogatogép rendel-
tetésszerli hasznalata

a tisztitoszerek, mosoOszerek pontos
adagoldsa, a takaritds meghatarozott
gyakorisadganak, sorrendjének betartasa

az étel megfelel6 mennyiségének jo mi-
nbéségének megtartasa érdekében foko-
zott ellendrzés, az esetleges diétas étke-
zOk ellatasa

egymds tiszteletben tartasa, tolerans
magatartas egymassal, a gyermekekkel
¢és sziilokkel, 0j dolgozokkal hatékony
egylittmikodés a beilleszkedésiik segi-
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tése a kozosségbe.

— A nevel6—oktatdé munkat segitok telje-
sitményértékelési lapjan talalhatd szem-
pontok szerint.

10. Vezetoségi iilések rendje

10. 1. Vezetoi értekezletek

Heti 1 alkalommal hétfonként 13 6ratol, illetve az aktualitasnak megfeleléen
Résztvevok:

e igazgatd

e igazgatd-helyettes

e tagintézmény-igazgatod
e bolcsddevezetd

e Ovodatitkar

¢ relevans témakban a munkak6zosségvezetok

Elfogadva:  2024. augusztus 27-ei nevelési értekezleten.
2024. augusztus 29-ei bolcsddei értekezleten.
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MELLEKLETEK

Bolcs6de munkaterve
Csoportok munkatervei
Munkakozosségek munkatervei
Belso ellendrzési tervek
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Jatékvar Ovoda és Bolcséde bolesédei intézményegységének
Munkaterve
2024/2025. nevelési év

A bolcséde munkatervét az alkalmazotti értekezleten, a csoportok altal leadott tervek, az
elhangzott javaslatok alapjan allitottuk ossze.

Bolcs6dére vonatkozo jogszabalyok:

— 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.

— 235/1997. (XII.17.) kormanyrendelet a gyamhatdsagok, a terlileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

— Az emberi er6forrds minisztere a 6/2016. (II1.24.) EMMI rendelete a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998.(1V.30.) NM
rendelet modositasa.

— 369/2013 (X.24.) kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol.

— A bolcsbdei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja.

— 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol.

— 328/2011. (XI11.29.) kormanyrendelet a személyes gondoskodast nytjto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatod
bizonyitékokrol.

— 37/2014. (IV.30) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas
egészségiigyi elbirasokrol.

— 2023.évi LIL torvény a pedagogusok 1j €letpalydjarol.

— A bolcsddei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja

— Modszertani levelek

— Munkaterv, SZMSZ

1. A bolcsodei célok, feladatok

1.1 A Bolcsode céljai, feladatai:
Neveldi-gondozoi munka kiemelt célja, feladata

Célok:

— Folyamatos beszoktatas, hetente érkezé vegyes korcsoportt kisgyermekek fokozatos
beilleszkedése, feltételeinek megteremtése, alkalmazkodas az Gij kornyezethez, ennek
elésegitése, zokkendmentessé tétele.

— Folyamatos napirend kialakitdsa a csoportba jaro kisgyermekek koranak, egyéni
fejlettségi szintjének figyelembevételével.

— Az egészséges testi, lelki fejlodés és szocializacio eldsegitése.

— Megismerési folyamatok segitése.

— Onallosagra nevelés.

— A kisgyermek fejlédésének eldsegitése, differencialasa.
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Sziilokkel vald kapcsolattartas, egytittmiikodés, sziildcsoportos beszélgetések
megszervezeése.

Sziildi elégedettség mérés megszervezése.

Szabad jatéktevékenység megteremtése, ezaltal a kisgyermekek tanulasi folyamatainak
biztositasa.

Az Alapprogramban leirtak folyamatos, megvalésitasa.

A Csoportnaplo, Fejlédési napld, az ezekhez tartozé dokumentécio naprakész, pontos
vezetése a csoportokban.

Az 6voda-bolesdde jo kapcsolatanak tovabbi erdsitése érdekében, ebben a nevelési
évben is meghivjuk az 6vodapedagogusokat a bolcsddében kijeldlt napokra.
Tervezziik, hogy a kisgyermekneveldk a tavalyi évhez hasonldan ellatogatnak az
ovoda nyilt napjaira.

Az 1j kisgyermekneveld zokkendmentes beilleszkedésének segitése, mentoralésa.
Sajatos nevelési igényli gyermek nevelése-gondozasa.

— Folyamatos beszoktatas kialakitésa.

— Sziil6kkel valo jo kapcsolat kialakitasa,
a sziléket érdekld, érintd témak
keresése a sziilécsoportos
beszélgetésekre. Bizalom kialakitasa a
kisgyermeknevelo felé.

— Egészséges, biztonsagos,
kiegyensulyozott kornyezet
feltételeinek megteremtése.

— A Kkisgyermek egyéni és életkori
sajatossagainak figyelembevétele
mellett, a megfelel6 folyamatos
napirend kialakitasa.

— Elegendé id6, tér biztositasa, az
Onalldsodasi folyamatokhoz, az
onalloésodasi  torekvések tdmogatasa,
segitése, a nevelémunka eszkozeivel.

— A Csoportnaplok, Fejlédési naplok
szakszert, pontos vezetésének
megbeszélése a kisgyermeknevelokkel.

— Az Ujonnan jott kisgyermekneveld
csoportban tortént megfigyeléseinek,
tars kisgyermekneveld
mentorfeladatainak megbesz¢lése,
dokumentécid vezetésének segitése.

— Sajatos nevelési igényll gyermek
fejlesztésének nyomon kovetése, a
szakértoi vélemény alapjan. A sziilovel
valé folyamatos kommunikacié a
fejlesztésrol. Feliilvizsgalat
idépontjanak nyomon kovetése.

Varhato eredmény:

— Harmonikus csoportlégkor

2024/2025-6s nevelési évre
vonatkozo feladataink
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Kiegyensulyozott, boldog, jol fejlédo
kisgyermek

A szilé bizalommal fordul a
neveléhoz, kér tanacsot tole,
alkalmazza a nevelési modszereket.

Az ellenérzések soran megfelelden
vezetett dokumentumok a
csoportokban.

Szervezetfejlesztési célok, feladatok:

Cél:

— A bolcsédében létrehozott munkacsoportban (jaték, mozgasfejlesztés, vizualis

tevékenyég) vald részvétel.

2024/2025-6s nevelési évre
vonatkozo feladataink

— A munkacsoportban tanultak

beépitése és atadasa, alkalmazasa a
tarskisgyermekneveld szamara.
Felelosok: Kovacs Szandra
Majzikné Hovodzak Adrienn
Kostyo-Gombos Katalin

Varhato eredmény:

Tervezettebb, céltudatosabb
jatéktevékenység, szabad mozgas altal
megfeleld fejlodés

Kreativitas

A targyi kornyezet fejlesztése:

Cél:

— Biztonsagos, egészséges, balesetmentes, harmonikus kornyezet megteremtése, az
alapveto feltételek biztositasa, az eldirasoknak megfeleléen.

2024/2025-6s nevelési évre
vonatkozo feladataink

Megfelel6  kornyezet  biztositasa,
csoportszobak atrendezése, diszitése,
folyamatos figyelemmel kisérése a
korosztaly figyelembevételével.
Eszk6z06k, ajandékok készitése
(névnapok,  sziiletésnapok,  anyak
napja).

A csoportszobak butorzatanak
kialakitasa a pedagogia ¢€s életkori
sajatossagok figyelembevételével
(kuckok, pihend sarkok).

Udvari jatékeszk6zok esetleges
potlasa, T1jak beszerzése (udvari
mozgasfejlesztok).

A jatékkészlet szinesebbé tétele,
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Varhato eredmeény:

lehetéség a

— Nagyobb

fejlodése.

lehetdség

jatékok  cseréje a  gyermekek
igényeihez, fejlettségi  szintjiikhoz
mérten.

— Biztonsagos, balesetmentes kornyezet,

alapveto feltételek megléte, folyamatos
jatéktevékenység tovabb
lenditésére, kibontakoztatasara.
valasztési
Kisgyermekek szamara, 0j eszkozok,
technikdk  megismerése

a

kreativitas

Egyéb fejlesztési feladatok

— A felelésségi rendszer kiosztasa, megbeszélése.
— A Bolcsdde arculatanak alakitasa.

vezetése.
2. Bolesédei programok

2.1. Gyermekeknek

crer

Idépont Program Tevékenység/helyszin Felelés
2024. év ,»Fény séta” »Fény séta” sziilok,
Szeptember gyerekek, varoshaza to
kornyéke Kerékparozas,
AutOémentes nap motorozas, jelzélampak, Feketéné Hegediis
(délelorr) jelzotablak, kozlekedési Adrienn
ismeretadas
gyerekek/bolcséde
2024. év Népmese hete Népi hagyomanyok,
szeptember | szept.23-27. mq:[}\{umok szinezése, Majzilné Hovodzdk
gyljtése, hangszerek Adrienn
hallgatasa
Mesehallgatas Talas Gabika
meghivasaval, bolcsdde
AllatoZOOs,
futkdroZOOs, ‘ Kisgyermeknevelok
2024. év foglalkoZOO, avagy | Allateledel gyiijtés, &y
. . o ) . . NNy Juhadsz-Fekete
Oktober testi, lelki fejlesztés, allatsimogato bolcsdédében Erzss
o) rzsébet
prevenci6 az
alfagemerécioért
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Télapo tipegd-topogod” Kisgyermekneveldk
2024. év nagycsoportosok Nagycsoportos 6vodasok
December latogatasa a latogatasa a bolcsddébe Feketéné Hegediis
bolcsddében Adrienn
, Mikulés vérd Ajéndékozés/bdlesode BolesGdevezets |
2024. ¢év g o Kisgyermekneveldk
(Csaladi délutan) . .
December o . Feketéné Hegediis
Kézmiiveskedés/ csoportok .
Adrienn
Kisgyermeknevelk
2024. év Farsan Téliizés, mulatozas, Kostyo-Gombos
Februar g fankevés Katalin
. Husvét Kézmiveskedés B(_)lcsodevezeto .
2024. év . .t 2 . Kisgyermeknevelék
o Var-lak program Bolcsdde bemutatasa, NP .
Aprilis . . Majzikné Hovodzak
ismerkedés .
Adrienn
2024. év Kézmiiveskedés/csoportok | Kisgyermeknevel6k
Maijus Anyék napja Ajandékkészités az (Kovacs Szandra,
anyukaknak Csurgo Csilla)
2024. év Bolcsddevezetod
Junius Gygrryekpap Gyermeknapi délutan/udvar Klsgyermeknevelok
(sziil6k, kiscsoportos o (Juhasz-Fekete
o Nevelési év zarasa ,
Ovo nénik részvétele) Erzsebet)
2.2. Sziiloknek
Idépont Program Tevékenység/helyszin Felelés
. Sziil6i értekezlet I .
2024. &v o vermekek Ertekezlet/bsleséde Bblesodevezets |
augusztus L Kisgyermeknevelok
sziileinek)
LFény séta” vilagito fé-
,Feény séta” nyekkel sziilok, gyerekek,
varoshaza to kornyéke . p
. . ot Bolcsddevezetd
2024. év Egyiitt kerékparozas, Kisavermekneveldk
Szeptember | Automentes nap motorozas, kozlekedési 9y
(délelott) ismeretadas
gyerekek/bolcséde
AllatoZOOs, Az Allatok Vilagnapjara
’ futkédroZOO0s, allateledel gytjtés, sziilok, Bélesédeverzetd
2024. év foglalkoZOO, avagy | gyerekek . ,,
. . o , oieso 2 . , Kisgyermeknevel 6k
oktober testi, lelki fejlesztés, | Délutan allatsimogato, , ,
-, 1 n Juhasz-Fekete Erzsébet
prevencio az szlilok, gyerekek
alfageneracioért



mailto:vob@martfu.hu

] )]
E

Jatékvar Ovoda és Bolesdde
5435 Martfii, Munkacsy tt 79.
Tel.: 56/ 450-152, e-mail: vob@martfu.hu
OM azonosito: 035740

2024. év Mikulésvéré csaladi Kisgyermeknevelok
e Feketéné Hegedlis
december délutan .
Adrienn

Ismerkedés/tajékoztatds a | Bolcsddevezetd
2025. év Var-lak program bolcsddei életrdl Kisgyermeknevel 6k
Aprilis (nyilt nap) az érdekl6do sziilok, Majzikné Hovodzak

gyermekek szamara Adrienn

Anyak napi énekek, . p
2025. év o gyerekek altal készitett Kisgyermeknevelok

- Anyak napja L o (Kovacs Szandra,

Majus ajandékok atadasa az .

. . Csurgo Csilla)

¢desanyaknak
Madjusban . (14 1 Bolcsddevezetd
Folyamatos Fogad6 ora Megbesz¢lés a sziilokkel Kisgyermekneveldk

Gyermeknap Bolcsédevezetd
2025. év Nyilt nap, (sziilok, Gyermeknapi Kisgyermeknevel 6k
Junius kiscsoportos 6vo délutan/udvar bolcséde Juhasz-Fekete Erzsébet
nénik részvétele) Kovdcs Szandra

2.3. Dolgozdknak

— Rendszeres megbeszélések allando iddpontja: minden hét keddje, illetve sziikség
szerint az aktualitasok fliggvényében.

— Boles6dék napja (2025.04.21.) — Nevelés-gondozas nélkiili nap, belsé tovabbképzés,

csapatépitd program szervezese.

Kisgyermeknevelék bels6 tovabbképzési programja

Idépont Téma Médszer | Felelés | Résztvevék DOkr‘:]r;f”t“
Dokumentaciok
2024 &v (C_sqp O,rt.n aplo’, oty Kisgyermek- | Helyes
Fejlodési naplo) .. .1, | bolcsode- ) L
for . Hospitalas " neveldk vezetési
Szeptembe | vezetésének, tartalmi vezetd ,, .
o 6 16 modszere
r részének pontos
atvétele
Gyermeki
2025, év tevek,enysegek, jatek, | bblesde- Klsgy”ermek- . ,
. szabalyok Hospitalas ,, nevel6k Feljegyzés
Januar , vezeto .
elfogadtatasa 6 6
csoportonként
: . Kisgyermek- | Feljegyzés,
2025. év OVOda}p edagogusok ... | bolcséde- | nevelok tapasztalato
L fogadasa a csoportokba | Hospitalas ,, "
Marcius N ey vezetd 6 6 Kk
belsd hospitalas
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Bolcsddevezetd hianyzasa estén, helyettesitésére jogosult személy neve:
Juhasz-Fekete Erzsébet (kisgyermekneveld)
3. Gyermekvédelmi munka a bélcs6dében
Gyermekvédelmi felelds: Cseriné Gal Katalin
Cél:

— A kisgyermekeket érintd, veszélyeztetd tényezok feltarasa, problémak felismerése,
azok megoldésa.

— Kisérje figyelemmel a gyermekek,
szocialis helyzetét, életkoriilményeit.

— Ismerje a kisgyermekeket
veszélyeztetd okokat, és
megoldasukhoz nytjtson segitséget.

— Mikodtesse sziikség esetén a
jelzérendszert.

— Evente két alkalommal beszamol a
gyermekvédelmi feladatok ellatasarol.

— A kisgyermeknevelSk esetleges
jelzéseit, (a gyermekekrol) tovabbitja
a Gyermekjoléti és Szocialis
Szolgaltatdo Kozpontnak.

2024/2025-6s nevelési évre
vonatkozo feladatok

Cseriné Gal Katalin
bolcs6devezeto
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Ovonok:

Dajka:

Augusztus

Munkicsy titi Ovoda
Kiscsoport I.

Maci csoport

MUNKATERV
2024/2025-6s nevelési év

Molnar Eva
Fehér Hajnalka

To6thné Béres Anna Maria

27. (152 6ra): SZULOI ERTEKEZLET

Szeptember
1.-t61

15.

16-19.

25-29.

27.

Téma: els6é sziloi értekezlet, ismerkedés a sziilokkel, az 6vodank bemutatasa
(nevelési gyakorlatunk, napirendiink, a befogadas menetének megbeszélése.
Befogadasi terv készitése, gyermekek befogadasa.

Gyermekek adatainak egyeztetése, dokumentumok bekérése a sziil6ktol.
Tantligyi dokumentumok megnyitasa (a felvételi- és mulasztasi naplo, a
csoportnapld, az étkezd gyermekek naponkénti nyilvantartasa).

AUTOMENTES HET

,ALLATOZOOS, FUTKAROZOOS, FOGLALKOZOO, AVAGY TESTI,
LELKI FEJLESZTES, PREVENCIO AZ ALFAGEMERACIOERT!”

MERES: a gyermekek teststlya, testmagassaga.
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Oktober
04.

November
7. (152 6ra):

04-08.

25-20.

December
02-20.

05. (109%ra)

Januar

20-24.

27-31.

Februar

04. (16%)

11.

Marcius

14.
22.

27-28.

ALLATOK VILAGNAPJA

SZULOI ERTEKEZLET
Téma: A befogadas tapasztalatai, tdjékoztatas a csoportk6zosség alakuldsarol.
A Mikulas linnepség teenddinek megbeszélése. SZMK valasztas.

EGESZSEGNEVELESI HET

1. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT

ADVENTI INNOVACIO: koz6s késziilédés az iinnepre,
részvétel az adventi innovacid programjain.

MIKULAS UNNEPSEG: a gyerekekkel kozosen, a csoportszobaban vérjuk a
Mikulast.

1.EGYENI TAJEKOZTATAS: a sziil6knek, a gyermekek fejlédésérél.

MERES: a gyermekek testsiilya, testmagassaga.

SZULOI ERTEKEZLET: sziil6k tajékoztatasa a féléves tapasztalatokrol,

farsangi el6késziiletek.

FARSANG: farsangi késziilodés, részvétel a farsangi mulatsagon

MARCIUS 15. NEMZETI UNNEP
Viz VILAGNAPJA

Nyilt napok a sziiléknek.
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Aprilis

7-16. HUSVETI KESZULODES

16. 2. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT
22. FOLD NAPJA

Majus

07. (09 6ra) MAMAK NAPJA
(152 6ra) ANYAK NAPJA

12-16. 2. EGYENI TAJEKOZTATAS a gyermekek fejlédésérol.

19-23. MERES: a gyermekek testsiilya, testmagassaga

BALLAGAS, EVZARO

26-30. GYEREKNAP
Junius
6. Kirandulas (tervezett cél: Szolnok, NEFAQ)
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Munkicsy titi Ovoda
Kis-kozépso csoport —
Katica csoport
MUNKATERV
2024/2025-6s nevelési év
Ovoénék: Egri-Barna Noémi
Maréti Katalin
Dajka: Tigyiné Olah Livia
Augusztus

27. (152 6ra): KISCSOPORTOS SZULOI ERTEKEZLET
Téma: ElsO

szul6i

értekezlet, ismerkedés a 3 1) szilével, (nevelési
gyakorlatunk, napirendiink, az j gyermekek befogaddsanak megbeszélése.
Evkezdéssel kapcsolatos fontos informaciok.
Szeptember
02.-t61

Befogadasi terv készitése, gyermekek befogadasa.

04. (152 6ra): KIS-KOZEPSO CSOPORT SZULOI ERTEKEZLET

Téma: Evkezdéssel kapcsolatos informaciok, nevelési gyakorlatunk

15. Gyermekek adatainak egyeztetése, dokumentumok bekérése a sziiloktol
Taniigyi dokumentumok megnyitasa, KRETA rendszer beinditasa.
16-20. AUTOMENTES HET
23-217.

,ZOLDUNK A FOLDUNK” OKOHET A PORONTYVARBAN.
-szelektiven szép a szemét.
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MERES: a gyermekek testsulya, testmagassaga.

Oktober
04. ALLATOK VILAGNAPJA
30. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT L.
November

07. (16% 6ra): SZULOI ERTEKEZLET

Téma: A befogadas tapasztalatai, tdjékoztatas a csoportkozosség alakulasarol

A Mikulés tinnepség teenddinek megbeszélése. SZMK feladatai.

04-08. EGESZSEGNEVELESI HET
11-15. GAAL EVA VIZSGALAT I. a kozépsésoknek
December
02-20.

ADVENTI INNOVACIO: koz6s késziilddés az iinnepre,

részvétel az adventi innovacio programjain.

05 . (10%ra) MIKULAS UNNEPSEG: a gyerekekkel kozosen, a csoportszobaban varjuk a
Mikulast.

Januar
13-17. 1.EGYENI TAJEKOZTATAS: a sziiléknek, a gyermekek fejlodésérsl.
23-217. MERES: a gyermekek teststlya, testmagassaga.
Februar

FARSANG: farsangi késziilodés, részvétel a farsangi mulatsagon
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Marcius
14. MARCIUS 15. NEMZETI UNNEP
26-27. NYILT NAPOK A SZULOKNEK.
17-21. Viz VILAGNAPJA, VIZES HET
Aprilis
01-04. GAAL EVA VIZSGALAT IlLa kozéps6soknek
14-17. HUSVETI KESZULODES
24, 2. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT
24, SZULOI ERTEKEZLET
28-05.02. EGYENI TAJEKOZTATAS II.félév
Majus

06. (9% 6ra) MAMAK NAPJA

(15% 6ra) ANYAK NAPJA

20. MERES: a gyermekek teststilya, testmagassaga
26-30. BALLAGAS, EVZARO
GYEREKNAP
Junius
06. KIRANDULAS
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Munkicsy titi Ovoda
Ko6zépso csoport
Méhecskék
MUNKATERV
2024/2025-6s nevelési év
Ovonék: Antal Zsuzsanna
Abel-Kiss Amina
Dajka: Kovacsné Sapi Szilvia
Szeptember
1.-t61

Befogadasi terv készitése, gyermekek befogadésa.

12.(15%%6ra): EVNYITO SZULOI ERTEKEZLET

A nevelési év feladatainak ismertetése, aktualis informaciok megbeszélése
15.

Gyermekek adatainak egyeztetése, dokumentumok bekérése a sziiloktol.

Taniigyi dokumentumok megnyitasa (a felvételi- és mulasztasi napld, a

csoportnapld, az étkezd gyermekek naponkénti nyilvantartasa).
16-20.

Autdmentes hét

23-217.

»ALLATOZOOS, FUTKAROZOOS, FOGLALKOZOO, AVAGY TESTI,
27.

LELKI FEJLESZTES, PREVENCIO AZ ALFAGEMERACIOERT!”

MERES: a gyermekek teststlya, testmagassaga.
30.

A Népmese vilagnapja.
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04. ALLATOK VILAGNAPJA
25. 1. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT
November

6. (162 6ra): SZULOI ERTEKEZLET

Az Alapitvanyi ballal kapcsolatos feladatok megbeszélése.

A Mikulas tinnepség teenddinek megbeszélése.

4-8. EGESZSEGNEVELESI HET
18-22. 1. GAAL EVA HANGZO DIFFERENCIALASI VIZSGALAT
December
02-20.

ADVENTI INNOVACIO: koz6s késziilddés az iinnepre,

részvétel az adventi innovacid programjain.

05. (10%ra) MIKULAS UNNEPSEG: a gyerekekkel kozosen, a csoportszobaban varjuk a
Mikulast.

09-13. 1. EGYENI TAJEKOZTATAS: a gyermekek fejlddésérél a sziiléknek.
Januar
27-31. MERES: a gyermekek testsiilya, testmagassaga.

Februar

6.

SZULOI ERTEKEZLET: sziilok tajékoztatasa a féléves tapasztalatokrol,
farsangi el6késziiletek.

FARSANG: farsangi késziil6dés, részvétel a farsangi mulatsagon
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Marcius
14. MARCIUS 15. NEMZETI UNNEP
22. Viz VILAGNAPJA
25-26. NYILT NAPOK A SZULOKNEK
Aprilis
1-4. 2. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT
7-11. 2. GAAL EVA HANGZO DIFFERENCIALASI VIZSGALAT
14-17. HUSVETI KESZULODES
14-17.

2. EGYENI TAJEKOZTATAS: a gyermekek fejlédésérél a sziiléknek.
22.

FOLD NAPJA
Majus

9. (10% 6ra) MAMAK NAPJA

(15% 6ra) ANYAK NAPJA

19-23. MERES: a gyermekek teststilya, testmagassaga
26-30. BALLAGAS, EVZARO
Junius
6. KIRANDULAS
GYEREKNAP
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Ovénék:
Dajka:
Szeptember

5. (162 6ra):

15.

16.-20.

26.

27.

Oktober
04.

07-11.

14.-18.

Munkicsy titi Ovoda
Nagycsoport

Pillang6 csoport

MUNKATERV
2024/2025 nevelési év

Bir6 Gabriella
Foldesi Kitti
Deakné Kollar Judit

SZULOI ERTEKEZLET

Téma: Bemutatkozas, ismerkedés, év eleji aktualitasok, 0j SZMK vélasztas.
GYERMEKEK ADATAINAK EGYEZTETESE, DOKUMENTUMOK
BEKERESE A SZULOKTOL.

Taniigyi dokumentumok megnyitasa (a felvételi- és mulasztasi naplo, a
csoportnapld, az étkezd gyermekek naponkénti nyilvantartasa).
AUTOMENTES HET

MERES: a gyermekek testsiilya, testmagassaga.

1. SZOCIOMETRIALI vizsgalat

ALLATOK VILAGNAPJA
1. SINDELAR vizsgéalat

1. EGYENI TAJEKOZTATAS: a sziiléknek, a gyermekek fejlédésérél.
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November

5. (16% 6ra): SZULOI ERTEKEZLET

Téma: Alapitvanyi bal eldkésziileteinek és a Mikulas {linnepség teenddinek
megbeszélése.

04-08. EGESZSEGNEVELESI HET
04.-08. 1. GAAL EVA hangzo diff. teszt
December
01-22.

ADVENTI INNOVACIO: kozo6s késziilddés az iinnepre,

részvétel az adventi innovacid programjain.

05. (10%ra) MIKULAS UNNEPSEG: a gyerekekkel kozosen, a csoportszobaban varjuk a
Mikulast.

Januar

08.

ALLATASSZISZTALT FOGLALKOZAS Zetével és Kevével
22.-23.

NYILT NAPOK
24, MERES: a gyermekek teststlya, testmagassaga.

28. (16% 6ra): SZULOI ERTEKEZLET

Téma: sziilok tajékoztatasa a féléves tapasztalatokrol, farsangi el6késziiletek.
Februar
28. 2. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT
FARSANG: farsangi késziilodés, részvétel a farsangi mulatsagon
Marcius
03-07.

2. GAAL EVA hangzo diff. teszt
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14. MARCIUS 15. NEMZETI UNNEP
17.-21. 2. SINDELAR vizsgalat

21. Viz VILAGNAPJA

Aprilis

14.-17. HUSVETI késziil6dés

15. (16% 6ra): SZULOI ERTEKEZLET
Téma:Az el6ttiink 4ll6 innepek menetének megbeszélése(Fold Napja, Anyak,
Mamak Napja Evzaro Ballagas, tablokép, tarisznya), kéréseink kozvetitése,

igények felmérése.
22. FOLD NAPJA
Majus

8. (10% 6ra) MAMAK NAPJA
(15% 6ra) ANYAK NAPJA

12. ALLATASSZISZTALT FOGLALKOZAS Zetével és Kevével
14. MERES: a gyermekek teststlya, testmagassaga.
26.-30. BALLAGAS, EVZARO
GYEREKNAP
Junius
2. KIRANDULAS (tervezett cél: Szarvas, Pepikert)
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Munkicsy titi Ovoda
Nagycsoport
CICA csoport

MUNKATERV
2024/2025-es nevelési év

Ovonok: Kavasi Istvanné

Kocsisné Voros Marianna

Dajka: Csillag Péterné

Augusztus

28. FECSKE-TABOR: A Jatékvar Ovoda és Bolcséde Innovacioja:
w»OLIMPIAI OTPROBA” — az évodéban.

Augusztus

29. FECSKE-TABOR - az iskolaban.

Szeptember
REGISZTRACIO az oviKRETA rendszerbe.
Ismerkedés a Pedagogus Teljesitményértékeld Rendszerrel (PED TER).

01. BEFOGADASI TERV CSOPORTVALTASKOR

01. —tél OVIKRETA DIGITALIS TANUGYI DOKUMENTACIO naponkénti
nyilvantartasa.
- Csoportnaplo

- Jelenléti iv

- Igazolasok feltoltése

- Felvételi- €s mulasztasi naplo
05.16%ra EVINDITO SZULOI ERTEKEZLET

Témadja:
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- Az intézmény hazirendje, sziil6i jogok, kotelességek
- A gyermekek adatainak egyeztetése, dokumentumok bekérése a sziiloktol.
- Nyomtatvanyok kitoltése.
- SZMK tagok személyének megerdsitése
- Az évkezdéssel kapcsolatos informaciok megbeszélése: oviKRETA
Szeptember
09-13. A GYERMEKEK NOVEKEDESE: testsuly, magassag I. mérés.
TEHETSEGIGERETEK BEAZONOSITASA a kidolgozott felmérélapok
alkalmaza saval.
A ,,Gyermekek fejlodését nyomon kovetd” Fejlesztési tervben specialis

feladatok, modszerek, eszkozok rogzitése.

15. CSOPORTPROFIL
NEVELESI, SZERVEZESI FELADATOK 1. FELEV
NEVELESI IDON TUL SZERVEZETT TEVEKENYSEGEKRE
JELENTKEZES

16-22. MOBILITASI HET. (Varosi Automentes Nap.)

23-27. I. SZOCIOMETRIAI MERES
- SZOCIOMATRIX (kolcsondsségi tablazat)
- SZOCIOGRAM (rajz): A gyermekek szociometriai vizsgalatanak eredménye
- A gyermekek szoci ometriai vizsgalatanak értékelése.
Az eredmények fiiggvényében tett intézkedések, probléma megoldasi tervek

rogzitése a csoport naploban, egyéni fejlesztési tervekben.
30. NEPMESE NAPJA
Oktober
04. ALLATOK VILAGNAPJA

Allattartd gyermekek bemutatjik kedvenceiket.

01-11. I. SINDELAR MERES elvégzése a P.P. melléklete szerint.
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(85% alatti teljesitmény jboli vizsgalata marciusban)

14-18. EGESZSEGNEVELESI HET

7Z061dség és gytimdlestalak készitése, kompotkészités, kostolas.

November
04.-08. I. MERES. GAAL EVA HANGZO DIFFERENCIALAS TESZT.
I. EGYENI TAJEKOZTATOK A GYERMEK FEJLODESEROL.

13.16%ra  11. SZULOI ERTEKEZLET
Témdja:
- Beszélgetés a csoport szocialis fejlettségérdl

- T4jékoztatas az Alapitvanyi Balrol, az Adventi idészak eseményeirdl.

CSIRI —BIRI bérlet I. eldadas

ALAPITVANYI BAL

December

02-20. ADVENTI innovacio: {innepi rahangolodas, részvétel az adventi innovécid
programjain.

06. MIKULAS UNNEPSEG: Mikulasvaras a csoporttal

2025. Januar

09. 162 ¢ra 1III. SZULOI ERTEKEZLET
Témadja:
- Mit jelent az iskolaérettség? Az iskolaérettség fogalma, kritériumai.
- Beiskolazas vagy 6vodaban maradas.

- Iskolaérettségi vizsgalati kérelem.

NEVELESI, SZERVEZESI FELADATOK ELEMZESE, ERTEKELESE 1.
FELEV
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20-24.

Februar

17-21.

20-21.

24-28.

Marcius

03-07.

14.

17.-21.

22.

24-28.

Aprilis

GYERMEKEK ERTEKELESI TABLAZATA I. FELEV.

A GYERMEKEK NOVEKEDESE: TESTSULY, MAGASSAG II. MERES.
NEVELESI, SZERVEZESI FELADATOK II. FELEV

CSIRI —BIRI bérlet II. el6adas

1. SZOCIOMETRIAI MERES

- SZOCIOMATRIX (kolcsondsségi tablazat)

- SZOCIOGRAM (rajz): A gyermekek szociometriai vizsgalatanak eredménye
- A gyermekek szociometriai vizsgéalatanak értékelése.

NYILT NAPOK sziil6knek, leend§ elsés tanitoknak.

FARSANG

Mulatsag és kdzosen a tél utolséd napjait linnepeljiik, bucsut intiink a hidegnek.

II. MERES. GAAL EVA HANGZO DIFFERENCIALAS TESZT.

MARCIUS 15- NEMZETI UNNEP: megemlékezés a varos emlékhelyeinél

CSIRI -BIRI bérlet I11. eldadas

II. SINDELAR MERES ELVEGZESE, A 85% ALATTI TELJESITMENY
UJBOLI VIZSGALATA

A VIZ VILAGNAPIJA: kisérletek, jatékok vizzel

II. EGYENI TAJEKOZTATOK A GYERMEK FEJLODESEROL.

VARLAK PORONYT-VARO: délelbtti bepillantd leendé ovisoknak.
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16.

28.

Aprilis
24,

Majus
07. 920 gra
07. 15%¢ra

05-09.

30.

28/29/30.

Junius

02.

HUSVETOZAS A CSOPORTBAN.

FOLD NAPI PALANTAULTETES. (Egy gyerek egy palanta)

IV. SZULOI ERTEKEZLET
Témdja:
- A nevelési év értékelése

- Aktualis feladatok megbesz¢lése

MAMAK NAPJA
ANYAK NAPJA

A GYERMEKEK NOVEKEDESE: TESTSULY, MAGASSAG III. MERES.

NEVELESI, SZERVEZESI FELADATOK ELEMZESE, ERTEKELESE II.
FELEV

GYERMEKEK ERTEKELESI TABLAZATA 1I. FELEV.

GYERMEKEK ERTEKELESI OSSZESITO TABLAZATA. (1.-11.)

BALLAGAS, EVZARO a tobbi csoporttal kozosen.

GYERMEKNAP az 6vodaban.

KIRANDULAS tervezet:
1. Rakoczifalva, Eden Madarpark, Macimiizeum és Kiallité terem, Maté Tanya

2. Szolnok Reptar- Repiilémuzeum
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Kossuth uti Tagévoda
Kiscsoport
Csiga csoport
MUNKATERV
2024/2025-6s nevelési év
Ovonék: Jancsé Agnes
Soélyom Kitti
Dajka: M¢észarosné Sz6l10si Maria
Augusztus
28. 15%: SZULOI ERTEKEZLET

Téma: els6 sziiloi értekezlet, ismerkedés a sziilokkel, az 6vodank bemutatasa

Szeptember

(nevelési gyakorlatunk, napirendiink, a befogadas menetének megbeszélése.
1.-t61

BEFOGADASI TERV KESZITESE, GYERMEKEK BEFOGADASA.
13.

DOKUMENTACIOK ELKESZITESE

» Gyermekek adatainak egyeztetése,
szuloktol.

dokumentumok bekérése a
» Taniigyi dokumentumok megnyitdsa (a felvételi- és mulasztasi naplo, a
9-13.

csoportnapld, az étkezd gyermekek naponkénti nyilvantartasa).
A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK MERESE, ADMINISZTRALASA
> A gyermekek testsulyanak, magassaganak mérése.
» Egyéni fejleszt6lapok kitoltése.
16-20. AUTOMENTES HET
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23-217.

~ALLATOZOOS, FUTKAROZOOS, FOGLALKOZOO, AVAGY TESTI,
30.

LELKI FEJLESZTES, PREVENCIO AZ ALFAGEMERACIOERT!”

NEPMESE NAPJA

Oktober
04. ALLATOK VILAGNAPJA

» Képek, konyvek, Pliiss allatok gytjtése.

November
6. 15%

» Képek, videdk nézése a gyermekek sajat haziallataikrol.

SZULOI ERTEKEZLET

» Téma: A befogadas tapasztalatai, tajékoztatas a csoportk6zosség
alakulasarol.
» A Mikulés tinnepség teenddinek megbeszélése.
4-8. EGESZSEGNEVELESI HET
25-29. 1. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT

December
01-22. ADVENTI INNOVACIO

> koz0s késziilodés az linnepre

» részvétel az adventi innovacio programjain

06. MIKULAS UNNEPSEG

» kozos Mikulasvaras a csoporttal
Januar
A gyermekek teststlyanak, magassaganak mérése.

13-17.

1.EGYENI TAJEKOZTATAS: a sziiléknek, a gyermekek fejlédésérol.
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6. SZULOI ERTEKEZLET: sziilék tajékoztatasa a féléves tapasztalatokrol,
farsangi eldkésziiletek.
FARSANG: farsangi késziilodés, részvétel a farsangi mulatsagon

Marcius
14. MARCIUS 15. NEMZETI UNNEP
20-21. Nyilt napok a sziiloknek.
21. ViZ VILAGNAPJA
» jatékos tevékenységek, kisérletek a vizzel
Aprilis
09.

VAR-LAK, KISTESOK NAPJA

15. 2. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT
22. FOLD NAPJA
24, APAK NAPJA
Majus

7. (10% 6ra) MAMAK NAPJA

(15% 6ra) ANYAK NAPJA

12-16. 2. EGYENI TAJEKOZTATAS a gyermekek fejlédésérol.
12-16. MERES: a gyermekek teststilya, testmagassaga
30. BALLAGAS, EVZARO
Junius

5. GYEREKNAP
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Ovonok:

Dajka:

Szeptember
2-t61
11. 16%

15.

22.

30.

Kossuth uti Tagévoda
Nagy-kozépsé csoport

Siini csoport

MUNKATERV
2024/2025. nevelési év

Vargané Nagy Katalin
Dudok Fanni

Busi Csabané

Befogadasi terv készitése, gyermekek fogadasa.
EVNYITO SZULOI ERTEKEZLET
Témaja:
» A nevelési év feladatainak ismertetése, aktualis informaciok
megbeszélése.
» Az iskolaérettség kritériumai
» Nyomtatvanyok kitdltése
» Az elkovetkezendd id6szak feladatai.

» SZMK tagjainak megvalasztasa

A GYERMEKEK ADATAINAK EGYEZTETESE, DOKUMENTUMOK
BEKERESE A SZULOKTOL.
Taniigyi dokumentumok megnyitasa (a felvételi- és mulasztasi napld, a

csoportnapld, az étkezd gyermekek naponkénti nyilvantartasa).

AUTOMENTES NAP

A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK MERESE, ADMINISZTRALASA
A gyermekek testsuly, magassag mérése.

Egyéni fejlesztolapok kitoltése.
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Oktober
01-03.

1. SINDELAR MERES
04.

AZ ALLATOK VILAGNAPJA

» Adomanygyijtés a kutyamenhelynek.

» Képek, konyvek, videdk nézegetése a hazi kis kedvencekrdl

> Pliiss allatok gytijtése, kiallitas szervezése a csoportban.
24,

SZOCIOMETRIALI vizsgalat
November
04 - 08. EGESZSEGNEVELESI HET

» Ismerkedés a zoldségekkel, gytimolcsokkel.

» Z0ldség salatak, gytimolcstalak, kompdtok készitése, kostolasa.
» Mentéallomas meglatogatasa.

18 - 22.

December

GAAL EVA HANGZO DIFFERENCIALASI VIZSGALAT
02 - 21.

ADVENTI INNOVACIO
> koz0s késziilodés az linnepre

» részvétel az adventi innovacio programjain

06. MIKULAS DELELOTT

09 - 13.

FELEVES ERTEKELES, FEJLESZTESEK MEGHATAROZASA

Januar

» egyéni tajékoztatas a gyermekek fejlodésérol a sziiloknek
08.

A gyermekek testsuly, testmagassaganak mérése, adminisztralasa.
Februar
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03. 16%

26 - 27.

27 - 04.

Marcius

14.

21.

17 - 21.

28.

Aprilis
07 -11.

07 - 11.

09. 16%

09.

SZULOI ERTEKEZLET
Téma: A félévi tapasztalatok ismertetése, a farsanggal kapcsolatos teenddk

megbeszélése.

NYILT NAPOK Sziiléknek

FARSANG

» késziilodés a Farsangra, részvétel a farsangi mulatsagon.

MARCIUS 15- NEMZETI UNNEP

» megemlékezés a csoporttal

A VIZ VILAGNAPJA (marcius 22.)
» jatékos tevékenységek, egyszeri kisérletek a vizzel

» "Happy hét!"

2. SINDELAR MERES

II. SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT

II. GAAL EVA HANGZO DIFFERENCIALASI TESZT

FELEVES ERTEKELES, FEJLESZTESEK MEGHATAROZASA

» egyéni tajékoztatas a gyermekek fejlodésérdl a sziilbknek

SZULOI ERTEKEZLET
Témaja:
> a csoport fejlodésének értékelése
» az elkovetkezendd linnepek tervezésének, szervezésének, idépontjanak
megbesz¢lés

VAR - LAK, KISTESOK NAPJA
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10. TESTSULY, TESMAGASSAG MERESE
16. APAK NAPJA
22. FOLD NAPJA
» viragiiltetés az 6vodaban - " Egy gyermek, egy palanta" program
Majus
07. 9% MAMAK NAPJA
1500 ANYAK NAPJA
22. KIRANDULAS elérelathatoan az ti célunk Szarvas, Arborétum
26 - 30. BALLAGAS, EVZARO CSALADI DELUTAN
26. A gyermekek teststly, testmagassagdnak mérése, adminisztralasa.
Junius
02 - 06.

GYERMEKNAP a Kossuth uti Tagévodaban
23.

Tantigyi dokumentéaciok naprakész vezetése, atadasa az lig
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Kossuth uti Tagovoda
Nagycsoport

Mokus csoport

MUNKATERV
2024/2025-6s nevelési év
Ovénék: Fehér Agnes
Fehérné Balogh Agnes
Dajka: Antal Erika
Szeptember

12.16:00 6ra EVINDITO SZULOI ERTEKEZLET

16.

17-20.

Oktéber
07-17.

04.

18.

Témaja:
)

Az intézmény hézirendje, sziil6i jogok, kotelességek
Nyomtatvanyok kitoltése

Aktualitasok megbeszélése

Gyermekek adatainak egyeztetése, dokumentumok bekérése a sziiloktol
[ ]

Taniligyi dokumentumok megnyitasa (a felvételi- és mulasztasi naplo, a

csoportnapld, étkezd gyermekek naponkénti nyilvantartasa).

TESTSULY, TESMAGASSAG MERESE

SINDELAR VIZSGALAT

ALLATOK VILAGNAPJA

o Allat eledel gyiijtése a szolnoki kutya menhely részére

I. félév  SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT
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21-25. GAAL EVA hangzédifferencialas felmérése
November
4-08. EGESZSEGNEVELESI HET
e Zoldség és gyiimdlcstalak készitése, kompdtkészités, kdstolas.
11-22. SZULOK EGYENI TAJEKOZTATASA
FELEVES ERTEKELES, FEJLESZTESEK MEGHATAROZASA
December
01-20. ADVENTI IDOSZAK
o Ko6z0s késziilddés az iinnepre, részvétel az adventi innovacid programjain.
e Adventi csaladi délutan szervezése a sziilokkel
06. MIKULAS UNNEPSEG
Februar
10-14. FARSANG
e farsangi késziilodés, részvétel a farsangi mulatsagon
Marcius
03-07. GAAL EVA HANGZODIFFERENCIALAS TESZT
10-14. SINDELAR VIZSGALAT
14. MARCIUS 15- NEMZETI UNNEP
e megemlékezés a varos emlékhelyeinél
18-19. NYILT NAPOK
22. Viz VILAGNAPJA

e Vidam jatékok a vizzel
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Aprilis

01.

II. FELEV SZOCIOMETRIAI VIZSGALAT
02-11.

FELEVES ERTEKELES, FEJLESZTESEK MEGHATAROZASA
[ ]

Egyéni tajékoztatas a gyermekek fejlodésérdl a sziiloknek
08.

TESTSULY, TESMAGASSAG MERESE
15.16:00 SZULOI ERTEKEZLET
Témaja:

aktualitasok

Innovacids iinnepek eljarasrendje

14-17.

L VAR-LAK” ,KISTESOK NAPJA”

Leend6 ovisok és kistestvérek fogadasa az 6vodaban
22.

FOLD NAPJA

e virdgiiltetés az 6vodaban

Majus

07.9:30

MAMAK NAPJA
15:00 ANYAK NAPJA

15. APAK NAPJA

30.

BALLAGAS, EVZARO CSALADI DELUTAN
Junius
02-06. KIRANDULAS

10-13. GYERMEKNAP
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JATEKVAR MUNKAKOZOSSEG EVES MUNKATERV
2024-2025-0s nevelési év

Bir6 Gabriella
munkako6zosseg-vezetd
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JATEKVAR MUNKAKOZOSSEG EVES MUNKATERYV 2024-2025-6s nevelési év

Feladatok Hatarido Modszer Elvart eredmény FelelGs
1.
Eves munkaterv megbeszélése a veze- | 2024.szeptember | Megbeszélés Munkaterv elfoga- | Bir6 Gabriella
tokkel, az SZMSZ-ben megfogalmazott Javaslattétel dasa esetleges mo-
feladatkorok konkretizalasa. dositasa.
2.
A Jatékvar Munkako6zosség tagjainak | 2024. A kapcsolattartas | Bir6é Gabriella és a
ujjaszervezése, kapcsolattartas lehet6- | szeptember- Megbeszélés konkretizalasa, el- | munkakdzosség tag-
ségeinek megbeszélése. oktober fogadasa jai
3.
Egymastol valo tanulas, bels6 hospita- | A nevelési évben | Informaciogytijtés | Egymas rendezvé- | Munkakozosseg-
las keretében: Tajékoztatas nyein val6 aktiv vezetdk
Rendezvények, tinnepségek idopontja- Szervezés részvétel

inak kovetése, megosztasa.
Uj kollegék segitése, timogatdsa
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L

Feladatok Hatarido Modszer Elvart eredmény Felelds
4,
Innovaciods rendezvényeken, linnepe- | A rendezvény- | Megbeszélés, Az elkésziilt alko- | Bird Gabriella
ken valo6 fokozott részvétel. hez kapcsolodo- | Gtletborze, tasokbol kiallitas
Rajzpalyazat meghirdetése, lebonyoli- | an. feladatvallalas, rendezése.
tasa SZervezes

megvaldsitas

5.
A tanévben felmeriil6 feladatok meg- | A nevelési évben | Megbeszelés Konszenzus ¢s fo- | Turnyanszkiné Enye-
beszélése, pontositasa igény szerint Javaslattétel lyamatos kidolgo- | di Andrea

zas

Bettenbuch Tunde
Bir6 Gabriella

6.
Belsé tudasatadas babozas témakorben
egy szakmai nap szervezésében.

Igazgato altal
javasolt idépont-
ban.

A nevelési évben

Megbeszélés, ja-
vaslattétel, szer-
vezés, feladatfel-
osztas

A szakmai napon
elméleti és gyakor-
lati ismeretek €s
tapasztalatok szer-
zése. Ismerkedés €s
0sszedolgozas, ko-
Z0ssegepites.

Turnyanszkiné Enye-
di Andrea

Bettenbuch Tiinde
Bir6 Gabriella
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7.
Bels6 hospitalas szervezése: Tervezett id6- Tajékoztatas, A foglalkozasok _
Gazdagito program pont: szervezés sikeres megszerve- | Biré Gabriella
Allatasszisztalt foglalkozas megtekin- | 2025 zése ¢s megvalosi-
tése januar és majus tasa.
honapokban
8.
Nevelési értekezleten az éves tervben | 2025.augusztus | Megbeszélés Ertékelés Bir6 Gabriella

leirtakrol beszamolo készitése, éves
tapasztalatok




BOBITA MUNKAKOZOSSEG EVES MUNKATERV
2024/2025-06s nevelési év

Maro6ti Katalin
munkakozosseg vezeto
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BOBITA MUNKAKOZOSSEG EVES MUNKATERV

2024/2025-6s nevelési év

Feladatok Hatarido Modszer Elvart eredmény Felelds
1.
- E}/es munkatefvnlsn,le.rtetese, elfoga(,i- 2024..Atugusztus Megbeszer:les Munkaterv elfoga- Bettenbuch Tiinde
tatasa, munkakozosségi tagok pontosi- | Evnyito ertekez- | Javaslattétel | 44 o :
. re . asa. Maro6ti Katalin
tasa. let Tajékoztatas
2.
- Szakmai megbeszélés
Téma:
A zenei nevelés cél és feladatrendsze- | 2024.Szeptember | Megbeszélés | Szakmai, modszer- Maroti Katalin
rének attekintése A PP alapjan. tani ismeretek bovi-
Bels6 hospitalas az 0j kollegak sza- tése, pontositasa.
mara zenei nevelés teriiletén.
3.
- kmai 5] é e . , . .
Tesrzrfa'mal megbeszelés Otletek, javaslatok Maroti Katalin
" e o . . 2024.0ktober Megbeszélés | megbeszélése, szak- | Munkakdzosségi
A zenei kreativitas fejlesztése, az dvo- > o
mai ismeretek bovi- tagok

dai zenehallgatas sokrétii alkalmazasa.
Varczag Gyorgyné el6adasa.

tése.
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Feladatok Hatarido Modszer Elvart eredmény FelelGs
5.
- Munkécsy uti Ovoda sajat Adventi
innovacidjanak megvalositasa. 2024.11.04-t6l Szervezés Ovoda-Csalad kap- Maroti Katalin
,,Mesélde” keretén beliil mese eldadasa | 2024.12.19.-ig 1z csolatanak erdsitése. | Munkécsy uti Ovoda
1 2 Megbeszélés , , :
a dolgozok altal. o6vodapedagogusai
6.- Szakmai megbeszélések:
Téma: Bels6 hospitalasok a zenei neve- 2025 . Januar L :
. w1 .- . Y . , . , Maroti Katalin
1és teriiletén az 0j kollegdk szdmara. A Februar . Modszertani eszkoz-
. . . . . Javaslattétel . iy
ének kezdeményezések, foglalkozasok Marcius 1 - tar gazdagitasa, gya- .
: 1A . Megbeszélés . , Munkak6zosségi ta-
tapasztalatainak megbeszélése meg- Aprilis korlati itmutatok
. .. Tapasztalat- gok
adott szempontok alapjan. M3ijus
csere
7.
-Evzar6, Ballagas megszervezésének Maroti Katalin
segitése. B Szervez’es’ Ovoda-Csalad kap- Munkak6zosségi ta-
2025. majus Megbesz¢lés csolaténak erdsitése gok
Tajékoztatas " | Munkécsy tti Ovoda

6vodapedagogusai




A ,,MOZDULJ!” MUNKAKOZOSSEG MUNKATERVE
2024/2025-0s nevelési év

Antal Zsuzsanna
munkakozosseég vezetd
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MOZDULJ! MUNKAKOZOSSEG EVES MUNKATERYV 2024/2025-6s nevelési év

Feladatok Hatarido Modszer Elvart eredmény Felelos

1.

Az éves munkaterv megbeszélése, ismertetése, elfo- T4ajékoztatas Munkaterv elfogadasa. Antal

gadtatasa. 2024. szept.01 Megbeszélés Jelenléti iv Zsuzsanna

Javaslattétel

2.

A testnevelés foglalkozasok, a mindennapi testnevelés, Megbeszélés, ja- A kidolgozott rend elfoga- | Antal

a délutani ovitorna rendjének kialakitasa, megszerve- 2024. szept.09. vaslattétel, egyezte- | dasa. Zsuzsanna

zése.

tés.

3.
Bozsik- foci martfiii forduld

2024. oktober
2025. aprilis
2025. majus
2025. junius

Megbesz¢€lés, tajé-
koztatés

A Bozsik foci martfiii for-
duldjanak megszervezése,
lebonyolitasa az el6z0 év
szervezéséhez hasonldan.

Turnyanszkiné Enyedi
Andrea

Bir6 Gabriella

Antal Zsuzsanna
Jancso Agnes
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4,
Belso hospitalas szervezése az 0j kollégak szamara.

2024.november
2025 februar

MegbeszElés, tajé-
koztatés.

A belso hospitalas sikeres
megvalositasa.

Turnyanszkiné Enyedi
Andrea

Bettenbuch Tiinde
Jancsd Agnes

Antal Zsuzsanna
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JATEKVAR OVODA ES BOLCSODE

EVES ONERTEKELESI TERV
2024/2025
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2023. évi LII. torvény a pedagégusok uj életpalyajarol alapjan az onértékelési eljaras
pedagogus tanfeliigyelethez és vezet6i tanfeliigyelethez kapcsolodé onértékelési
folyamatok elvégzése azok megsziinése miatt okafogyotta valt.

Feladatként a komplex intézményellenorzéshez és intézményi tanfeliigyelethez tartozo

feladatok jelennek meg.

A Kossuth uti Tagovodat intézményi tanfeliigyeletre jelolték ki a 2025 — 6s ellendrzési tervben.

Fontos feladatunk elvégezni ebben a tagintézményben az intézményi onértékelést.

Az intézményi onértékelés célja:

A vezetd a neveldtestiilet bevonasaval az intézményre vonatkoz6an meghatarozza a kiemelkedd
¢s a fejleszthetd tevékenységeket, majd erre épitve fejlesztéseket tervezzen, a fejlesztési
feladatokat intézkedési tervben rogzitse, szervezeti és egyéni tanulasi, Onfejlesztési
programokat inditson, hogy azutdn az Gjabb Onértékelés keretében vizsgélja a programok

megvaldsitasanak eredményességét.

Az onértékelés teljes folyamata az alabbi szakaszokra bonthaté:

elokészités

tajékoztatas

- tervezés

megvalositas

Az onértékelést tamogatéo munkacsoport feladatai:

- A csoporttagok kiemelt szerepet kapnak az oOnértékelés elOkészitésében ¢és
megtervezésében, a pedagdgusok és a partnerek tajékoztatisaban, valamint az 6t
évre sz0l6 onértékelési program €s az éves Onértékelési terv elkészitésében.

- Az intézményi 6nértékelés soran tobbféle adatgylijtésre alkalmas eszkdzt hasznél az
intézmény. A szakszerliség ¢s az idogazdalkodas szempontjabol egyarant fontos a
kollégdk bevonasa az oOnértékelés megvalositasdba, melynek modjat az éves

onértékelési tervben kell rogziteni. A bevont kollégak felkészitése és folyamatos
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tamogatasa az onértékelést tamogatd munkacsoport feladata, mivel az adatgytjtést
alapesetben nem az 6nértékelést tamogatd csoporttagok végzik.

- Az onértékelésben részt vevd, az adatok Osszegyljtésével (interjuk elkészitése,
dokumentumelemzések stb.) megbizott pedagogusok a jegyzoékonyvben rogzitik a
tapasztalatokat, tényeket, adatokat. A jegyzOkonyvet az adatgy(ijto tolti fel az
Oktatasi Hivatal altal mikodtetett informatikai tamogat6 feliiletre, amely alapjan az
intézmény vezetdje a feliilleten rogziti az elvarasok értékelését. Az Onértékelést
tdmogat6 munkacsoport a feliileten és a valosdgban is nyomon kdveti a folyamatot,
gondoskodik az onértékelés mindségbiztositasarol.

Az intézményi onértékelés folyamatat az érvényben levé Onértékelési kézikonyv alapjan
tervezziik.

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/psze/Onertekelesi kezikonyv 2024.pdf

Vargané Nagy Katalin

Martfii, 2024. 08. 01.
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IGAZGATO BELSO ELLENORZESI TERVE
2024-2025. NEVELESI EV

Ssz. Ellenérzés Ellenérzés témaja Ellenérizendé | Ellenérzés ideje Ellenérzés Megfelelés szempontjai, Keletkezett
teriiletei csoportok dokumentumai sikerkritériumok dokumentumok
1. | Taniigyigazgatasi | - Etkezéssel minden csoport | 2024. oktober Sziil6i nyilatkozatok, | Torvényi eldirasnak valo | Feljegyzés
feladatok kapcsolatos azok dokumentumai | megfelelés
Dokumentumok | megvaltozott
dokumentumok, minden csoport | 2024. oktober elektronikus felvételi | Pontos, egyértelmi Feljegyzés
- Felvételi mulasztasi és mulasztasi naplo | rogzités, adatokkal valo
naplo oviKréta feltoltés, valtozas
feliiletén egyértelmi jelolése, dok.
vezetés egyezOsége
- oviKréta rendszer minden csoport | folyamatosan elektronikus felvételi | Adatok egyezése a
hasznalata és mulasztasi naplo | papiralapt felvételi és
mulasztasi naploval
- TER mitkddtetése Minden csoport | Folyamatos oviKréta rendszer | Teljesiilnek a vallalt célok, | TER
egyéni Tevékenységekhez, | TER dokumentumok feltltésre | miikodtetése
teljesitménycélok vallalashoz tartalom keriilnek
feltoltése, kothetéen
megbeszélése,
eredmények
- Sziil6i értekezletek Minden csoport | 2024. szeptember, | Sziil6i értekezlet Sziil6i értekezlet Feljegyzés
oktober tématervezete, tematikaja jol felépitett, a
megszervezese, sziikséges, konkrét
szulok értesitése, informaciok elhangzanak,
iranyitas, idokeret az idékeretet nem 1épik tual.
tartasa
2. | Munkaltatéi - Munkaszervezés Minden dolgozé | Folyamatos Ig.h. munkarend Torvényi eloirasnak Feljegyzés
feladatok megfelelé munkarend
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Alkalmanként

Ertékelési
szempontok

Eseti helyettesitések,
szabadsagok vezetése

Ertékelési szempontoknak

valo megfelelés
Intézkedési tervben
meghatarozottak szerinti

megvalositas
Neveléssel 1. A Pedagogiai Kiscsoport-Maci | folyamatosan Pedagodgiai Program | A dokumentumok Feljegyzés
kapcsolatos Program szerinti Kis-k6zéps6 Csoportnapld ismerete, megléte.
feladatok miikodés ellendrzése | csoport- Katica A Pedagogiai Program
Ko6zépso szerinti munkavégzés.
csoport-
M¢hecske
Nagycsoport-
Cica
Nagycsoport-
Pillango6
1. Dokumentumok Minden csoport | 2024. oktober Dokumentumok Munkatervben Csoportnapld,
ellendrzése meghatarozottak feljegyzés
- Munkatervek A tagintézmény-ig. megvalosulasa
- Megvaltozott és az ig.h. belso Folyamatszabalyozasnak | Feljegyzés
csoportnaplok ellen6rzési terve megfelel6 mikodés
- Fejlodést szerint.
nyomonkdvetd
dokumentumok
- Iskolaérettségi
vizsgalatok
2. Rendezvények, Minden csoport | Alkalmanként Misortervek Unnepek hangulatdnak Feljegyzés
iinnepségek csoportnaplo kozos értékelése
Szervezés Ovoda-csalad-alt.isk.

kapcsolatainak mélyitése
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3. A csoportokban Minden csoport | A tagintézmény-ig. | Csoportnaplo Jatékvar munkakoz. Altal | Feljegyzés
foly6 nevelémunka és az ig.h. bels6 bejegyzései kidolgozott, elfogadott Nev.ért.
ellenérzése — Enek, ellen6rzési terve feladatrendszernek valo jegyzok.
zene, énekes jaték, szerint. megfelelés
gyermektanc Cica 2024.10.18.
megvalositasa Mokus 2024.10.25.
Pillang6 2024.11.22.
Méhecske 2025.01.17.
Stini 2025.01.24.
Katica 2025.01.31.
Csiga 2025.02.07.
Maci 2025.02.14.
4. | Gazdalkodas 1. Koltségvetésben Ovodatitkar Folyamatos Beszamolok Torvényi eloirasnak Feljegyzés
foglaltak figyelemmel Negyedévente Szamlak megfelelés
kisérése, beszamolok, Hetente Nyilvantartasok
beszerzések
ellendrzése
2. Kifizetések, Ig.h. Alkalmanként Felujitasi terv Fenntarto, kiskincstar Ellendrzési lap
szamlavezetés, Ovodatitkar alapdokumentumaiban,
Atutalasok szabalyzataiban
foglaltaknak vald
megfelelés
3. Epiilet felajitasi és | lg.h. A palyazatban Szakmai és pénziigyi | Az épiilet allaganak Feljegyzés
karbantartasi Ovodatitkar meghatarozott elszamolasok, megOrzése, hibak javitasa,
munkalatok idépontig bizonylatok, balesetveszély elkeriilése
szamlak, atutalasok
Palyazati szerzodésben Palyazati
4. Palyézatokkal valo foglaltak maradéktalan elszamolasok
elszamolas teljesitése

Martfii, 2024. augusztus 30.

Turnyanszkiné Enyedi Andrea

igazgato
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IGAZGATO - HELYETTES BELSO ELLENORZESI TERVE
MUNKACSY UTI OVODA
2024-2025. NEVELESI EV

Ellenorzés s i s Ellenérizendd Ellenorzés Ellendrzés Megfelel_e S Keletkezett
Ssz .y Ellenorzés témaja N . szempontjal,
teriiletei csoportok ideje dokumentumai . e . . dokumentumok
sikerkritériumok
1. | Taniigyigazgatasi |- Etkezéssel kapcsolatos Minden csoport |2024. oktober | Sziil6i Torvényi eldirasnak | Feljegyzés
feladatok dokumentumok, nyilatkozatok, azok | valo megfelelés
Dokumentumok | - Felvételi mulasztasi naplo dokumentumai
- Sziil6i értekezletek Minden csoport | 2024. Pontos, egyértelmil Feljegyzés
latogatasa szeptember- | Felvételi és rogzités, valtozas
oktober mulasztasi naplo egyértelmi jelolése,
szép kiilalak, dok.
vezetés egyezOsége
- oviKréta: 0j rendszer Minden csoport | Folyamatosan | elektronikus Adatok naprakész, Naplo bejegyzés,
ismerete, eligazodas a Felvételi és pontos vezetése feljegyzés
feliileten mulasztasi napld elektronikusan is
- adatok pontossaga,
naprakészsége
2.
Munkaszervezési | Munkarend betartasa Minden dolgoz6 | Folyamatosan | Munkarend, A megjelolt iddben és | Csoportnaplo ide
feladatok munkaidd id6tartamban jelenjen | vonatkozé adatai
nyilvantartasi lap | meg a munkavégzés
helyén.
3.
Kapcsolatrendszer | Tajékoztatas a gyermekek Minden csoport | Alkalmanként | Csoportnapld — Minél tobb sziild Alairt fejlesztési lap
fejlodésérdl, Sindelar teszt ovonoi feljegyzés | bevonasa, motivalasa
- Ovoda-csalad eredményeirdl. Kiscsoport-Maci | 2024. 11. h6 | Egyéni fejlettség a rendezvényeken BTMN-es gyermekek
Kis- k6zéps6 2025.01. hé | méro lap, fejlesztési | valo részvételre fejlesztési napldja
- Ovoda-dlt.iskola csoport-Katica terv A szl
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Kozépsod Sindelar felméré egyiittmilkodése
csoport- lapok, Tudatos beiskolazas
Folyamatos t4jékozodas, M¢hecske 2025. 02, 03. |Egyéni fejlesztési | el6készitése.
tajékoztatas a Pedagogiai Nagycsoport- ho tervek Csoportnaplo
Program alkalmazasarol. Cica 2024. 10. ho A sziilék tajékozottak | Ovoda és alt isk.
Nagycsoport- Csoportnapld a programunkrol kapcsolata
Pillang6 Pedagogiai Program

kapcsolattartasi része

-A Pedagogiai Program Idei évben Folyamatos Feljegyzések A program Tevékenységi tervek
ismerete, gyakorlati érkezett két 0j készitése neveld miikodtetése
alkalmazasa. kolléga tevékenységek

tervezése —

csoportnaplo
- TER miikddtetése Minden csoport | Folyamatos | oviKréta rendszer | Teljesiilnek a vallalt | TER-ben
egyéni teljesitménycélok programhoz, célok, dokumentumok | teljesitmény
felt6ltése, megbeszélése, vallalashoz feltoltésre keriilnek értékelése
eredmények kothetéen
- Gondoz6 - nevel6-fejleszté | Minden csoport | Folyamatos Csoportnapld, A program Tevékenységi tervek
munka szinvonala feljegyzések, miukodtetése Feljegyzések

- Szokasok, szabalyok rendje

Rendezvények, 1. Mikulas Tagintézmények | Alkalmanként, | Unnepségek tervei, | Sziildi, gyermeki Csoportnaplok
iinnepségek 2. Nyilt napok csoportjai aktualis szervezgs, elégedettség
3. Anyak napja, idében kapcsolatteremtés
Mamak Csoportnapld
4. napja
5. Evzarok

6. Farsang
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7. Gyermeknap
8. Megemlékezések
9. Jeles napok
10. Innovaciok

Pedagogiai 1. Csoportnaplo Minden csoport | 2023. Csoportnapld A Pedagogiai Csoportnapld
neveléssel 2. Eves, féléves tervezés november Tervek Programnak bejegyzés
kapcsolatos 3. Fejlédést nyomon-kovetd Fejlettségi lapok megfeleld Fejlodést
feladatok, dokumentumok Alkalmanként | Iskolaérettségi dokumentumvezetés | nyomonkovetd
dokumentumok | 4. Iskolaérettségi vizsgalatok lapok dokumentumok
5. SNI, BTMN-es gye- Aktualis csoport | Alkalmanként | Fejlesztési naplo vezetése
rmekek dokumentacioja oviKréta
Neveléssel 1. A Pedagbgiai Program Cica 2024.10.18. Haromszint{ Tapasztalati Gton, Csoportnaploba
kapcsolatos mikodtetésének ellenérzése | Mokus 2024.10.25. tervezés képességek szerinti bejegyzés
feladatok — A ének, zene, énekes jaték, | Pillango 2024.11.22. | Csoportnapld fejlesztéssel
gyermektanc megfigyelése | Méhecske 2025.01.17. oviKréta megszerzett,
kiemelten Stini 2025.01.24. alkalmazhato tudas
Katica 2025.01.31.
Csiga 2025.02.07.
Maci 2025.02.14.
2. A tevékenységek Nagycsoportok- |2024. 11. ho | Csoportnaplo A gyermekek egyéni | Csoportnaploba
megszervezésének Pillangé- Cica tervezés, szervezési | képességek szerinti bejegyzés
(5-35 perces foglalkozasok, feladatok része fejlesztésben Ellendrzési lap
mikro csoportos Ko6zéps6 2024.11. ho részesiilnek.
foglalkoztatas, egyéni csoport-
fejlesztés) ellendrzése, Méhecske
differencialas meglétének
ellendrzése Kis-k6zéps6 2025. 02. ho
csoport- Katica
Kiscsoport- 2025. 03. ho
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3. Anyanyelvi nevelés,
kommunikacios készség
fejlesztése, kommunikacio
gyermek-gyermek, gyermek-
felndtt kozott.

5. A pedagogiai
asszisztensek, az 6vonok,
dajkak egytittmiikodésének
ellendrzése.

6. Dajkak munkarendben
meghatarozottaknak
megfelel6 munkavégzésének
ellendrzése

(takaritas mindsége,
csoportszoba, 61t6z6, mosdo
rendje, tisztasaga,
takaritoeszk6zok tisztasaga,

a felelOsi rendszerben kapott
feladatok)

Maci

minden
csoportban

Borbély Monika
To6thné Béres
Anna

Minden dajka

Katica
(Tigyiné Olah
Livia)

M¢hecske
(Kovécsné Sapi
Szilvia)

Cica
(Csillag Péterné)
Pillang6
(Deakné Kollar
Judit)

Maci

Alkalmanként

Alkalmanként

Folyamatos

2025.02. ho

2024.11. ho

2024.11. ho

2024.11. ho

2025. 04. ho

Heti tervezés
Csoportnaplo

A munkarend,
munkakori leiras,
felel6si rendszer.

A munkarend,
munkakori leiras,
feleldsi rendszer.

Gyermekek kommu-
nikacios képességének
fejlodése

Napirend tartalmas
megvaldsitasa
Pedagogiai Program
ide vonatkozo fejezete

A pedagogiai
asszisztensek
munkakdri leiras
szerinti
munkavégzése,

SNI gyermek egyéni
igényeinek ellatasa

A munkarendben,
munkakori leirasban,
felel6si rendszerben
meghatarozott
feladatvégzés.

Ellen6rzési lap
Csoportnaploba
bejegyzés

Ellendrzési lap

Ellenérzési lap

Ellendrzési lap
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(Tothné Béres
Anna Maria

Borbély

Mobnika)
7. Bels6 hospitalasok, az Alkalmanként Alkalmanként | Csoportnaplok, Tapasztalatszerzés, Tevékenységi tervek,
egymastdl vald tanulas az érintett Folyamatos | tevékenységi onértékelés és jelenléti ivek,
lehetdségének megteremtése, | csoportokban tervek, értékelés kulturajanak | forgatokonyvek
megvaldsuldsa forgatokonyvek fejlodése

7. |HACCP program | Szabalyozottsag betartasa Konyhai 2024. 11. h6 | Meghatarozott Munkakori leirasba Feljegyzés
miikodése dolgoz6 2025. 05. ho | dokumentumok megfogalmazottak Ellendrzési naplo
(Sarai Eva) Alkalmanként | vezetése HACCP rendszer
eldirdsai
8. | Szervezeti kultira | Kiemelt megfigyelési 6vondk folyamatos Munkakori leirasban | Teljesitményértékelés
szempont az egymassal vald dajkak meghatarozottak dokumentumai
kommunikacié soran pedagogiai
alkalmazott hangnem, asszisztensek
tolerancia
Munkaszervezés 6vondék folyamatos
- Ovonék, dajkak dajkak
Osszehangolt munkaja
- Dajkak kiilso és belso
munkajanak 6sszehangolt konyhai folyamatos
mikoddése dolgozok
- Konyhai dolgoz6 segito
tevékenysége kozcélu folyamatos
- Kozcélu alkalmazottak foglalkoztatottak
foglalkoztatasa
Martfii, 2024. augusztus 30. Bettenbuch Tiinde

igazgato-helyettes
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TAGOVODA-IGAZGATO BELSO ELLENORZESI TERVE
KOSSUTH UTI TAGOVODA
2024-2025. NEVELESI EV

_ Wy N s e Ellenérizendé Ellenorzés Ellendrzés Megfelel_e S Keletkezett
Ssz | Ellenorzés teriiletei | Ellenorzés témaja S . szempontjal,
csoportok ideje dokumentumai . e . . dokumentumok
sikerkritériumok
1. |Taniigyigazgatasi |- Etkezéssel Minden csoport | 2024. 09. 15, | Sziil6i Torvényi elbirasnak | Feljegyzés
feladatok kapcsolatos 16. nyilatkozatok, azok |valo megfelelés
Dokumentumok megvaltozott dokumentumai

dokumentumok, Pontos, egyértelmti | Feljegyzés
- Felvételi rogzités, valtozas Csoportnaplo ide
mulasztasi naplo Felvételi és egyértelmi jelolése, |vonatkozo adatai
- Csoportnapld mulasztasi naplo sz¢ép kiilalak, dok.
- Sziil6i Csoportnaplo vezetés egyezdsége
értekezletek
latogatasa
Tajékoztatas a Nagycsoport - [2024.10. h6 |Egyéni fejlodést Sindelar teszt Alairt fejlesztési
gyermekek Mokus, nyomon kovetd eredményének lap
fejlodésérol, Nagy-kozépso - dokumentum, kiértékelése, Sindelar teszt
Sindelar Siin Egyéni fejlettség Fejlodés mutatoi BTMN-es
vizsgalatok méro lap, fejlesztési gyermekek
eredményeirdl. terv fejlesztési naploja

Sindelar felméro
lapok,

Egyéni fejlesztési
tervek
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Tevékenységi Enek, zene, énekes | Nagycsoport - |2024.10.11. Heti terv, Csoportnaplo, Ellendrzési lap
tervek, jaték, gyermektanc | Mokus, tevékenységterv latogatasi
tevékenységvezetés | tevékenység Nagy-kozépso - | 2024.10.25. dokumentumok
megfigyelése Siini
Kiscsoport — 2025.01.24.
Csiga
Munkaszervezési | Folyamatos Minden Alkalmanként | Munkarend, A megjelolt idoben | Feljegyzés
feladatok tajékozodas, dolgozé munkaid6 ¢s id6tartamban
tajékoztatas a nyilvantartasi lap jelenjen meg a
Pedagogiai munkavégzés
Program helyén.
alkalmazasarol.
Kapcsolatrendszer | Az ,,Ovi-suli Kis- és nagy- Folyamatos Csoportnaplé — Minél tobb sziil Csoportnaplo
egylttmiikodés” jo k6zEépso csoport, ovondi feljegyzés bevonasa, motivalasa a | Ovoda-csalad,
- Ovoda-csalad gyakorlatanak nagy- kozépso rendezvényeken valdé | 6voda és alt isk.
nekiink megfelel6 csoport részvételre kapcsolata
részeinek A s7iil6
alkalmazasa. egylttmikodése
- Ovoda-alt.iskola - (.}ond(')rzc') -neveld- | Nagy-kozépss -, Folyamatos Csoportnapld .
fejleszté munka nagycsoport Tudatos beiskolazas
szinvonala elokészitése.
- Szokasok,
szabalyok rendje A sziil6k tajékozottak
a programunkrol.
Pedagogiai Program
kapcsolattartasi része
Rendezvények, 1. Mikulas Kis-, nagy- Alkalmanként, |Unnepségek tervei, Sziil6i, gyermeki Csoportnaplok
linnepségek 2. Farsang k6zEépso-, és aktualis idében |szervezés, elégedettség
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3. Anyak napja,
Mamak napja

4. ,VAR-LAK”
Kistesok Napja

5. Apak Napja

6. Evzard Csaladi
Délutan

7. Megemlékezések

nagycsoport

kapcsolatteremtés
csoportnaplo

Pedagogiai
neveléssel
kapcsolatos
feladatok,
dokumentumok

1. Csoportnaplo
2. Eves, féléves
tervezés

3. Fejlodést
nyomonkovetd
dokumentumok
4. Sindelar teszt
5. SNI, BTMN-es
gyermekek
dokumentacioja

6. oviKréta rendszer
hasznalata

7. TER miikodtetése
egyéni
teljesitménycélok
feltoltése,
megbeszélése,
eredménye

Minden csoport

Aktualis csoport

Minden csoport

Minden csoport

2024. oktober
2025. januar

Alkalmanként

Alkalmanként

Elektronikusan

Folyamatos
Tevékenységek-
hez, vallalashoz
kothetéen

Csoportnaplo
Tervek
Fejlettségi lapok

Egyéni Fejlesztési
Naplo

elektronikus felvételi
és mulasztasi naplo

oviKréta rendszer

A Pedagogiai
Programnak megfeleld
dokumentumok
vezetése

Adatok egyezése a
papiralapu felvételi és
mulasztasi naploval

Teljesiilnek a vallalt
célok, dokumentumok
feltoltésre kerlilnek

Csoportnapld
bejegyzés

TER
dokumentumok
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Neveléssel Nyilt napok Kiscsoport 2025.03.20,21. |Haromszinti tervezés | Tapasztalati Giton, Csoportnapléba
kapcsolatos tervezése, szervezése, (Csiga) Csoportnapld képességek szerinti bejegyzés,
feladatok megvalositasa Tevékenység tervek | fejlesztéssel Ellen6rzési lap
Nagy-kozépsé |2025.02.26,27. | Csoportnapld megszerzett,
csoport (Sini) tervezés, szervezési | alkalmazhato6 tudas
feladatok része
Nagycsoport | 2025. 03.18,19.
(Mokus)

Da_]kék Nagycsoport 2024.10. ho A munkarend, A munkarendben, Ellenérzési lap

munkarendben (Antal Erika) munkakori leiras, munkakdri lefrasban,

Meghatarozottaknak feleldsi rendszer. felel6si rendszerben

megfeleld Nagy-kozépsé | 2024.11. ho meghatarozott

munkavégzésének csoport Folyamatos feladatvégzés.

ellenérzése (Busi Csabang)

(takaritas mindsége,

csoportszoba, 61t6z6, Kiscsoport 2024.12. ho

mosdo rendje, (Mészarosné | Folyamatos

tisztasaga, Sz6116si Maria)

takaritoeszkdzok

tisztasaga, a feleldsi

rendszerben kapott

feladatok)
HACCP program Szabalyozottsag Konyhai dolgoz6 | Alkalmanként | Meghatarozott Munkakdri leirasba Feljegyzés
milkodése betartasa dokumentumok megfogalmazottak Ellen6rzési naplo

vezetése HACCP rendszer
eldirasai

Szervezeti kultara Kiemelt megfigyelési | 6vondk, dajkak | folyamatos Munkakéri leirasban | Feljegyzések

szempont az
egymassal valo

kozcéla
alkalmazottak

meghatarozottak
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kommunikécid so-ran
alkalmazott
hangnem, tolerancia
Munkaszervezés
- Ovondk, dajkak
Osszehangolt
munkaja
- Dajkak kiilsé és
belsé munkéjanak
Osszehangolt
milkddése
- Konyhai dolgozo
segitod tevékenysége
- Kozceéla
alkalmazottak
foglalkoztatasa

2024.08.28.

Jancso Agnes tagintézmény-igazgato
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BOLCSODEVEZETO
BELSO ELLENORZESI TERVE
2024/2025. NEVELESI EV

Ellenérzés RPN Ellenérizendé Ellenérzés Ellenérzés Megfelel_es' Keletkezett
Ssz e Ellenorzés témaja . . szempontjai,
teriiletei csoportok ideje dokumentumai . e . . dokumentumok
sikerkritériumok
1/1. Szakmai megfigyelés Minden csoport 2-2 alkalom Kisgyermeknevel6k Gyermekek Feljegyzés
Szakmai munka dokumentacioi beilleszkedése. Egyéni
ellendrzése oktober, banasmod.
marcius Beszoktatas modszertani
levél
Szakmai program ,
Alapprogram
megvaldsuldsa
1/2. 1.Uj Csoportnapld Minden csoport Folyamatos Kisgyermeknevel6k Adatok pontossaga, Feljegyzések
Dokumentdcio (tevékenységterveztek) dokumentacioi naprakész vezetés Szobeli
ellendrzése 2.Fejl6dési naplo megbeszélés

3.Fejlodési lapok
4.Csaladi flizet
5.Korszerinti kimutatas
6.Statisztikai lap
7.Enek-zene tervezet
8.0Oszi napirend
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Rendezvények 1. Decemberi csaladi Egyeztetés Aktualis Szbébeli megbeszElés Bolcsdde-csalad
délutan (felelésokkel) idépontban Feljegyzés kapcsolatanak erdsitése
2. Farsang Kiscsoportos 6vo nénik
3. Anyék napja részvétele, 6vodaba
4. Gyermeknapi csaladi meno gyermekekrol
délutan tajékoztatas
5. Bolcsddekostolgato
(Var-lak program)
Gyermekvédelmi Hatranyos helyzet(i Minden csoport 2024. 6sz Csoportnapl6 szakszerii | Egyéni banasmod Feljegyzések
munka gyermekek felmérése Folyamatos vezetése
Egyéni banasmod Fejlodési naplok
Kiemelt figyelem Jelzések dokumentalasa
Odafigyelés
HACCP miikodeése | Szabalyozottsag betartasa | Minden dolgozo Alkalmanként | Meghatarozott Munkakéri leirasban Feljegyzés
Konyhai Konyhai dolgozok dokumentumok megfogalmazottak Ellen6rzési naplo
Dokumentacid vezetése HACCP rendszer
eléirasai
Szervezeti kultura | Szakdolgozok, kisegité | Bolcséde minden | Folyamatos Feljegyzések Munkak®éri leiras, Feljegyzések
dolgozok dolgozoja szakmai elvarasok
munkavégzésének, betartasa
egészségiigyi szabalyok Munkarendek betartasa
betartasanak, munkaido
kihasznalasanak
ellenérzése, betartatasa
Miikodési feltételek | Személyi-, targyi Egyeztetés az Folyamatos Feljegyzések Torvényi eldirasnak Feljegyzések
megléte feltételek meglétének intézmény Nyilvantartasok megfelelés
ellendrzése igazgatojaval Leltar Leltari ivek
Hianyok potlasa: Koltségvetési tervezet | A bolcsdde Koltségvetési terv
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- leltarozas Tovabbképzési terv alapprogramjaban Tovabbképzési

- kis értéki targyi foglaltaknak valo Naplo
eszkozok megfelelés

- felépitési, Magyar Bolcsddék
karbantartasi munkak Egyesiilete szakmai

- védoéruhazat ajanlasainak ismerete

- tovabbképzések
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