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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Martfii Varos Onkormanyzatanak Kozbeszerzési szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabélyzat)
Szasz Eva jegyzé asszony nyugdijba vonulasa miatt és a lefolytatandd koézbeszerzésekre
tekintettel sziikséges aktualizalni és modositani.

A modositas indoka a Birald bizottsag valasztott tagjainak személyi korét érinti. A jelenlegi
valasztott tagok:
Szasz Eva jegyz6 (jogi szakértelem) elndk tdvolléte vagy akaddlyoztatisa esetén Dr.
Molndr Gyorgy aljegyzd helyettesiti
Kontra Lajos irodavezet6 Pénziigyi és Adotigyi lroda (pénziigyi szakértelem) tdvolléte
vagy akadalyoztatasa esetén Kiss Erika pénziigyi iigyintézo helyettesiti
Petrovics- Varga Melinda irodavezetd Miiszaki Iroda (kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelem) tdvolléte vagy akaddlyoztatisa esetén Székely Ferenc miiszaki iigyintézo
helyettesiti

A hivatali vezetdk személyében tortént valtozasra tekintettel sziikséges a jogi szakértelmet a
Szabalyzatban aktualizalni.

Dr. Molnar Gyérgy jegyz0 (jogi szakértelem) elndk tdvolléte vagy akaddlyoztatisa
esetén Torokné Szabo Ildiko aljegyzd helyettesiti

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az elOterjesztés vitassa meg és hozza meg
dontését.

Martfii, 2025. szeptember 18.

Dr. Papp Antal
polgarmester
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Hatarozati javaslat

Martfii Varos Onkormanyzata Képvisel-testiilete

_12025. ) hatarozata

Martfii Varos Onkormanyzata Kézbeszerzési Szabalyzatanak modositasardl

Martfii ~ Varos Onkormanyzata Képviselo-testillete megtargyalta Martfii ~ Varos
Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatinak modositasara vonatkozo el6terjesztést és az
alabbi hatarozatot hozza:

A Képviseld-testiilet elfogadja Martfii Varos Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatanak
modositasat a hatarozat mellékletébe foglalt modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva.

A modositott kozbeszerzési szabalyzat 2025. szeptember 25. napjan 1ép hatalyba.

Ertesiilnek:
1. Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal, Szolnok
2. Valamennyi képvisel6, helyben
3. Miiszaki Iroda, helyben
4. Pénziigyi és Adotigyi Iroda, helyben

Dr. Papp Antal
polgarmester
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1. melléklete a  /2025. ( ) hatarozatnak

Martfii Varos Onkormanyzata
Kozbeszerzési Szabalyzata
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Hatalyos: 2025. szeptember 25. napjatol
1. A szabalyzat célja

Martfii Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) a
jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja, melynek célja, hogy
a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-ban
meghatarozott kotelezettségének eleget téve rogzitse Martfii Varos Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Ajanlatkéré) kozbeszerzési eljarasai eldkészitésének, lefolytatdsanak, belsd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felel0sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét,
Osszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal. Ennek korében kiilonosen meghatarozza az eljaras
soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket.

2. A szabalyzat hatilya

2.1. A Szabalyzat alapvetéen az Ajanlatkérére vonatkozo sajatos és kiillonds szabalyokat
tartalmazza, ezért azt a mindenkor hatdlyos Kbt.-vel és a kapcsolodd jogszabalyokkal
egylittesen, azok ismeretében kell hasznalni, illetve alkalmazni.

2.2. Ajanlatkéré a Kbt. 5. § (1) bekezdés c¢) pontja alapjan kotelezett kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara.

A Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan Kbt. altal meghatarozott arubeszerzésére, épitési
beruhdzasara, ¢épitési  koncesszidjara,  szolgaltatdis  megrendelésére, szolgaltatasi
koncessziojara, amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az
éves koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat.

Ezeken feliil a Szabalyzat hatdlya szintén kiterjed a fentiek korébe nem tartoz6 azon
beszerzésekre, melyekre az Ajanlatkérd a kdzbeszerzés szabalyait dnkéntesen alkalmazza.

2.3. A Kozbeszerzési Szabalyzat elGirdsait koteles betartani a kozbeszerzési eljarasban
résztvevl valamennyi személy és szervezet.

3. Az ajanlatkéré nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek

3.1. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat az Ajanlatkérd sajat szervezete, vagy megbizasi
szerzOdés alapjan eljaré bonyolito végzi.

3.2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai-, kozbeszerzési-, jogi-
és pénziigyi szakértelemmel.
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3.3. A 3.2. pontban meghatarozott szakértelemmel egylittesen rendelkezd, legalabb négytagu
biralobizottsagot kell 1étrehozni a Kbt. 27. § szerinti feladatok ellatasa érdekében.

3.4. Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhdzas
targyaban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyl felséfoku végzettség fogadhato el. Az
ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget ennek a
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai, munkavallaloi,
illetve a szervezettel kotott tartdos polgari jogi szerzddés alapjan a szervezet javara
tevékenykeddk kozott legaldbb egy olyan személy van, aki a fenti szakértelemmel
rendelkezik, €és ez a személy a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.
Epitési beruhdzas esetén a tervezd kivalasztasara, valamint az épittetét képviselé épitési
miszaki ellenér megbizasdra iranyuld eljaras minden esetben megelézi az épitdipari
kivitelez6 kivalasztasara iranyul6 eljarast.

Az épitési beruhdzas becsiilt értékének meghatarozasakor az ajanlatkérének az engedélyhez
kotott épitési tevékenység esetén a jogerds épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési terv,
vagy kiviteli terv vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan, a kozbeszerzés
megkezdését megel6z6 12 honapndl nem régebben késziilt - sziikség esetén a kozbeszerzési
eljaras megkezdésének idOpontjara aktualizalt - koltségvetést kell irdnyadonak tekinteni,
amely tartalmazza az épitési beruhazassal kapcsolatban felmeriild valamennyi szilikséges
munkatételt.

Ha az épitési beruhdzas kivitelezésre és az ahhoz kapcsolodo tervezésre egyiitt iranyul, az
¢épitési beruhdzas becsiilt értékének meghatarozasakor a jovahagyasi terv alapjan elkészitett,
az épitési beruhazassal kapcsolatban felmeriilé valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazo,
a kozbeszerzés megkezdését megeldzd 12 honapnal nem régebben késziilt - sziikség esetén a
kozbeszerzési eljards megkezdésének idépontjara aktualizalt - koltségbecslést kell
iranyadonak tekinteni.

Ugyanazon épitési beruhazasnak tekintendé az épitési engedélyben tobb megvalosulasi
szakaszra bontott épitési beruhdzds is (az egyes megvaldsuldsi szakaszokban megépitett
épitmények, épitményrészek egyiittesen).

[322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az ¢épitési beruhdzésok, valamint az ¢épitési
beruhdzasokhoz kapcsolodo tervezdi és mérndki szolgaltatdsok kozbeszerzésének részletes
szabalyair6l]

3.5. Ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az Osszeférhetetlenséget €s a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

Az ajanlatkérd nevében eljaro és az Ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban koteles nyilatkozni eljarasi
szakaszonként arrdl, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenség
[1. melléklet minta]. Az Gsszeférhetetlenséget a polgarmesternek kell bejelenteni.

4. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, dokumentalasa, nyilvanossag biztositasa

4.1.1. Ajanlatkér6 minden koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31. napjdig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit az adott évre
tervezett kozbeszerzéseikrdl. A kozbeszerzési terv elkészitése elott az ajanlatkérd indithat
kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell. A
kozbeszerzési tervet Ajanlatkérd legalabb 6t évig megdrzi. A kozbeszerzési terv nyilvanos.
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A kozbeszerzési terv minimalis adattartalmat a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott
jogszabaly hatdrozza meg.

A kozbeszerzési tervet elére nem lathato okbol eléallt beszerzési igény esetén modositani kell.
A modositast indokolni sziikséges. A moddositds eldkészitésére, eldterjesztésére ¢&s
elfogadasara a kdzbeszerzési tervre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

4.1.2. A kozbeszerzési eljarasok eldkeészitése soran el kell végezni az adott beszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, valamint meg kell hatarozni a kdzbeszerzés becsiilt
értékét, meg kell hatarozni tovabba, hogy az adott eljarast a Kbt. melyik fejezete szerint kell
lefolytatni.

4.1.3. Ajanlatkérd az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatirozott minta szerint
éves statisztikai Osszegzést koteles késziteni, amelyet a Kozbeszerzési Hatosagnak kell
megkiildeni.

4.1.4. Ajanlatkér6 a koltségvetési év kezdetét kovetden eldzetes tajékoztatot készithet az adott
évre, vagy az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett Osszes arubeszerzésérdl,
épitési beruhazasarol vagy szolgaltatas megrendelésérél a Kbt. 38. §-a szerint.

4.1.5. Ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak eldkészitésétdl az eljarés
alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjedden - irdsban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot
a kozbeszerzési eljards lezérulasatol [37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos 0sszes iratot a szerzodés teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig meg kell Orizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Dontébizottsag hatarozatdnak megtamadasara nyitva allo hatarido elteltéig, kozigazgatasi per
esetén a kozigazgatdsi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. Az
ajanlatkér6 az EKR-ben szereplé adatokat legalabb ezen id6tartam alatt - amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idot ir eld, az eldirt hosszabb idétartam alatt - megorzi.

4.2.1. A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelos miniszter
altal lizemeltetett egységes, EKR igénybevételével kell lebonyolitani. A Kbt. 41. § (1)
bekezdése szerinti elektronikus kommunikacié - ha a térvény vagy a torvény felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - az EKR-ben torténik, kivéve a Kbt. 41.
§ (2) bekezdésben meghatarozott eseteket.

4.2.2. A Kbt. 41. § (1) bekezdésétdl eltérden az ajanlatkéré a Kbt. 41/C. § -ban rogzitett
esetekben rendelkezhet Uigy, hogy nem kotelezd az elektronikus tton torténd kommunikacio
¢és az EKR alkalmazasa

4.3.1. Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett nyilvanos
elektronikus szerzddéstarban (CoRe), valamint az EKR-ben is kdzzétenni:

a. a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazaséaval megkotott szerzOdéseket a szerzOdéskotést, valamint a

szerzodésmodositasokat a szerzodés modositasat kovetden haladéktalanul;

b. a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzddéskotést, valamint a
szerzddésmodositasokat a szerzodés modositasat kovetden haladéktalanul;
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c. a szerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat:
ca. hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindito hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld
eljarasok esetében felhivasra),
cb. a szerz6do felek megnevezését,
cc. azt, hogy a teljesités szerzddésszeri volt-e,
cd. a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idopontjat, valamint
ce. az ellenszolgaltatas teljesitésének idOpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz0dés mindegyik fél - timogatasbol megvalosulo kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil.

c. pont szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan iddére kotott
szerzddés esetében a szerzddés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

4.3.2. Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kozzétenni a Kbt. 43. § (2) bekezdésében
felsoroltakat.

4.3.3. A kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési terv EKR-
ben torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

4.3.4. A szerzddéseket legalabb a teljesitéstol szamitott 6t évig kell elérhetové tenni.

4.3.5. Az ajanlatkéré koteles a Kbt. hatalya ald tartozasarol, valamint az adataiban
bekovetkezett valtozasrél a Kozbeszerzési Hatdsdgot értesiteni a valtozastdl szamitott
harminc napon beliil.

5. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak szervezeti szabalyai, felel6sségi rendje
5.1. Képviselo-testiilet

5.1.1. Feladatai:
a. Kozbeszerzési Szabalyzat jovahagyasa, modositasa(i);
b. A targyérvben megvalositandd  kozbeszerzések  pénziigyi  fedezetének
meghatdrozasa;
c. Targyévi kdzbeszerzési terv jovahagyasa, modositasa(i);
Dont az adott kozbeszerzési eljaras meginditasarol;
e. Dont a Biralobizottsag 3 valasztott tagjanak kivalasztasarol, megbizéasarol a Kbt.
27.§ (3) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan.

e

5.2. Polgarmester

5.2.1. Feladatai:
a. Dont a meghivand6 ajanlattevék korérél amennyiben ez sziikséges az adott
eljarasban;
b. Az  ajanlati/ajanlattételi/részvételi/eljarast  meginditdé  felhivas/dsszefoglald
tajékoztatas jovahagyasa (egyuttal a lefolytatando eljaras fajtajanak jovahagyasa);
c. Dont az ajanlati/ajanlattételi/részvételi/eljarast megindité felhivas tartalmanak
modositasarol;
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e. Az ajanlatok érvényességére vagy érvénytelenségére vonatkozd dontés
meghozatala;

f. A kozbeszerzési eljarast lezaro dontés meghozatala (az eljaras eredményességére
vagy eredménytelenségére vonatkoz6 dontés meghozatala; a nyertes ajanlat, illetve
az érvényes ajanlatok sorrendjérdl sz616 dontés meghozatala);

g. Amennyiben a polgarmester nem ért egyet a biralobizottsdg javaslataval, ugy a
javaslat kézhezvételét kovetd 3 munkanapon beliil indoklasaval, egy alkalommal
visszaadhatja feliilvizsgélatra az tligyet; a biralobizottsdg 3 munkanapon beliil Gijabb
javaslatot készit;

h. Dont a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés modositasarol,

I. Dont a kozbeszerzési szakérté kivalasztasarol, megbizasarol a Kbt. 27. § (3) és (4)

bekezdésében foglaltak alapjan;

Eves statisztikai Osszegzés jovahagyésa

Akadalyoztatasa esetén az Motv. 45. §-a szerinti alpolgarmester latja el feladatait.

ot

5.3. Biralobizottsag
5.3.1. A Biralobizottsag (a tovabbiakban: bizottsag) 4 tagbol all:

3 valasztott tag:

Dr. Molnar Gyorgy jegyz6 (jogi szakértelem) elndk tavolléte vagy akadalyoztatasa
esetén Torokné Szabo 11diko aljegyzd helyettesiti

Kontra Lajos irodavezet6 Pénziigyi és Adotigyi Iroda (pénziigyi szakértelem) tavolléte
vagy akadalyoztatasa esetén Kiss Erika pénziigyi ligyintéz0 helyettesiti

Petrovics- Varga Melinda irodavezetd Miiszaki Iroda (kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelem) tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén Székely Ferenc miiszaki iigyintézd
helyettesiti

megbizott tag: a kdzbeszerzési szakértd
5.3.1.1. A bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van.

5.3.1.2. A bizottsag tagjainak minden egyes kozbeszerzési eljaras alkalméval nyilatkozatot
kell tennie az §sszeférhetetlenségiikrdl.

5.3.1.3. A bizottsag tagjai dijazasban nem részesiilnek - ez aldl kivételt képez a megbizott
onkormanyzaton kiviili szakértd, akinek dijazésat az elvégzendd feladat alapjan a
polgarmester allapitja meg.

5.3.1.4. Amennyiben az eljaras koriilményei (hataridok, résztvevok szama) indokoljak, a
bizottsagi meghivd és az elbterjesztés rovid uton, faxon vagy elektronikus levélben is
megkiildhet6 a bizottsagi tagok részére.

Ha a rovid hataridére tekintettel a bizottsag hatarozatképessége egyébként nem biztosithatd,
akkor a biralati lap fax utjan vagy elektronikus levélben torténd megkiildésével is leadhato a
szavazat, amennyiben a dontéshez sziikséges Osszes informacido megkiildhetd az eldterjesztés
mellett. A szavazasnak ekkor is egyidejiileg (legkésdbb a bizottsagi ilés végéig) kell
megtorténnie. A birdlati lapot faxon vagy elektronikus levélben megkiildd személy a
hatarozatképesség szamitdsa soran jelenlévonek szamit.

5.3.2. Feladatai:
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a. Javaslatot tesz a polgarmester részére a meghivando ajanlattevok korérdl
amennyiben ez sziikséges az adott eljarasban;

5.3.3. Feladatai kozbeszerzési szakérté kozremiikodésével:

a. Javaslatot tesz a polgarmester részére az ajanlati/ajanlattételi/részvételi/eljarast
megindito felhivas tartalmardl, valamint a kozbeszerzés becsiilt értékének
Osszegérol,

b. Lefolytatja a targyalast /konzultaciot/ helyszini bejarast, amennyiben ez sziikséges
az adott eljarasban;

c. Lefolytatja az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasat;

d. Vizsgalja, és dontési javaslatot tesz a polgarmester részére az eljaras eredményére,
valamint az ajanlatok érvényességére vagy érvénytelenségére;

e. Az elbiralas soran javaslatot tesz a polgdrmester részére a nyertes ajanlatra, illetve
az érvényes ajanlatok sorrendjére;

5.3.4. A Bizottsag munkajarol jegyzékonyvet kell késziteni, igy:

a. Az adott kozbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozo
ajanlati/ajanlattételi/részvételi eljarast megindité felhivas és hozzd kapcsolodo
bizottsagi javaslat megtargyalasarol;

b. A beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasarol,

C. Az eljarast lezar6 dontési javaslat megtargyalasarol;

5.34.1. A jegyzOkonyv részét képezik a tagok igennel vagy nemmel torténd szavazassal
(adott esetben indokoléssal) ellatott biralati lapjai;

5.3.4.2. A bizottsag iiléseirdl késziilt jegyzOkonyveket az elnok irja alg;

5.3.5. A bizottsag elnoke felel:

a bizottsag munkajanak iranyitasaért;

a bizottsagot az elnok hivja ossze;

a bizottsag iiléseinek szabalyszerii lefolytatasaért;

a jegyzOkonyvek megfeleld, hataridoben torténd elkészitéséért;

a bizottsag jelen Kozbeszerzési Szabalyzatban megéllapitott feladatainak pontos €s
maradéktalan teljesitéséért;

a hataridok betartatasaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért.

o0 o

—h

5.3.5.1. A bizottsag elndke jogosult az EKR-ben torténd regisztraciora.

5.3.5.2. A bizottsag elndke jogosult a kdzremiikodd kozbeszerzési szakérté az EKR-ben az
adott eljarashoz elektronikusan hozzarendelni.

5.3.6. A bizottsag tagjai felelnek azért, hogy
a. a bizottsag ezen Kdzbeszerzési Szabalyzatban meghatarozott feladatait hataridében,
pontosan ¢és megfeleld szakmai szinvonalon végezze;
b. a Dbizottsdg ilésein pontosan, felkésziilten jelenjenek meg, aktiv
kozremiikodésiikkel segitsék a bizottsag munkajat;
C. a biralati lapokat mindenkor szakszertien toltsék ki és késedelem nélkiil adjak at a
bizottsag elndkének.

5.3.7. Az eljarasba bevont kozbeszerzési szakérto felel:
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a.

b.
C.

a Kbt. rendelkezései ¢és a mindenkor hatdlyos jogszabalyok maradéktalan
érvényesiiléséért a kozbeszerzési eljarasban;

a hataridok betartatasaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért;
amennyiben azt tapasztalja, hogy a Kbt. szabdlyaival ellentétes javaslatot kivan
hozni a bizottsag, ugy erre koteles a bizottsag figyelmét irasban felhivni.

5.3.8. A Kbt. 27. § (1) bekezdése szerinti EKR alkalmazésara vonatkozé jogosultsagok:

a.
b.

Polgarmester: Kozbeszerzési eljaras betekintd

A kozbeszerzési szakértd: Kozbeszerzési eljarast iranyitd, Kozbeszerzési eljaras
szerkesztd, FAKSZ ellenjegyzo,

A Dbizottsag elndke: Kozbeszerzési eljarast iranyitd, Kozbeszerzési eljaras
szerkeszto,

bizottsagi tagok: Kdzbeszerzési eljaras betekintd

5.4. A kozbeszerzési szakértelem

5.4.1. Az eljarasba bevont kozbeszerzési szakértd (értve ez alatt az allami kozbeszerzési
szaktandcsadot és az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot is) az Ajanlatkérd
nevében jar el. Feladata az Ajanlatkérdvel, mint Megbizdval kotott szerzodésben foglalt
kozbeszerzési feladatok ellatdsa, ami magéba foglalhatja elsdsorban az alabbiakat:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)

javaslatot tesz az alkalmazand¢ eljaras-tipusra;

az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok elkészitése és aldirattatasa;

a bizottsagi jegyzokonyvek elkészitése, dontés elOkészitése, a jelenléti ivek
vezetése;

ajanlati/ajanlattételi/részvételi/eljarast meginditd felhivas bizottsag részére torténd
beterjesztése;

Az eljarasi dokumentumok, adott esetben a hirdetmény EKR rendszerben torténd
feltoltése;

ajanlati dokumentacié elkészitése;

biztositja az ajanlatkérd képviseletét a targyalason /konzultacion/ helyszini szemlén
(helyszini bejarason);

ajanlattételi szakaszban kérdések fogaddsa, valaszok el6készitése, Ajanlatkérd
jovahagyasat kovetOen a valaszok megadasa;

szlikség esetén dont a hatarid6 hosszabbitasrol, ajanlati/ajanlattételi/részvételi
eljarast megindito felhivas modositasrol;

ajanlatok EKR rendszerben torténd bontésa;

ajanlatok értékelése;

hianypotlas lebonyolitasa;

esetlegesen sziikségessé valo felvildgositasok kérése, értékelése;

ajanlatok értékelése, dontési javaslat elkészitése, elOterjesztése;

irasos Osszegzés elkészitése a kotelezd hirdetmény formdjaban, EKR rendszerben
torténd megkiildése az Ajanlattevok részére;

a tajékoztatd hirdetmények EKR rendszerben torténd feltoltése;

szerzodéskotés elokészitésében kozremiukodés;

az eljarast lezard dontést kovetden a megkotott szerzodés, EKR rendszerben torténd
feltoltése;

az esetleges szerz6désmodositasrol hirdetmény kozzététele;

valamennyi, a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo feladat ellatasa.

6. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa
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6.1. A kozbeszerzési eljaras valamennyi cselekményérdl, intézkedésérdl késziilt
feljegyzéseket, jegyzokonyveket, leveleket az EKR rendszerbe kell feltolteni.

6.2. A dokumentdlasi kotelezettség a kozbeszerzési szakértdt terheli. Az eljaras soran
keletkezett iratok megorzéséért a kozbeszerzési eljaras lezarulasaig a kozbeszerzési szakértd
felelds. Ezt kovetden a dokumentumok hianytalanul EKR rendszerben feltoltésre kertil.

7. A kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodések modositasa

7.1. A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzodés a Kbt. rendelkezései
szerint modosithatok.

7.2. A polgarmester megbizasa alapjan a kozbeszerzési szakérté koteles a kozbeszerzési
eljards eredményképpen megkotott szerz6dés modositasarol, valamint a  szerzOdés
teljesitésérol tajékoztatot késziteni és azt hirdetmény Utjan kozzétenni a Kbt-ben eldirt
hataridon beliil.

8. Zaro rendelkezések
8.1. Amennyiben az eljaras tervezésekor az eljaras feleldse ugy itéli meg, hogy a szabalyzat
nem tartalmazza az adott eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges Osszes informaciot, akkor koteles

kezdeményezni a szabalyzat mddositasat, vagy kiegészitd egyedi eljarasrend meghatarozasat.

8.2. Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épést kovetden indult és a folyamatban 1évé
kozbeszerzési eljarasoknal kell alkalmazni.

8.3. Jelen szabalyzatban nem szabalyozottakra a Kbt., az Motv., a Ptk, és az egyéb hatalyos
jogszabalyok az iranyadoak.

Dr. Papp Antal
polgarmester
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1. melléklete a Kozbeszerzési Szabalyzatnak
Minta

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
kozbeszerzési eljaras el6készitése/biralata/eljarast lezaré dontése® tekintetében

Ajanlatkérdé megnevezése:

Kozbeszerzési eljards megnevezése, targya:

Kozbeszerzési eljaras tipusa, eljarasi rendje:

Nyilatkozo6 személy

csaladi és utoneve:

sziletési datuma:

szervezetben betoltott szerepe, beosztasa:?

kozbeszerzési eljarasban betdltott szerepe:

Alulirott nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 25. § szerinti &sszeférhetetlenségi szabalyokat® megismertem, az
ajanlatkérd erre vonatkozo irasbeli tijékoztatasat megkaptam és megismertem, €s ennek
tudatdban teszem meg jelen nyilatkozatot.

1 A nem kivant rész térlendd!

2 Példaul a kinevezési okmany, munkak®éri leiras szerinti. (pl. kdzbeszerzési ligyintézd, jogi tandcsadd, miiszaki
osztalyvezetd, stb.)

3 Péld4ul biraldbizottsigi tag; jogi, pénziigyi, kdzbeszerzési, kdzbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositd
személy; felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, allami kdzbeszerzési szaktanacsado, dontéshozo, stb.

4 Kbt. 25. § (2) Az ajanlatkéré nevében eljar6 és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban kételes nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e
barmely olyan koriilmény, amely az e § szerinti Osszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a
kozbeszerzési eljarashoz kapcsolddo tobb folyamatban (eljaras elékészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések
biralata, a kozbeszerzési eljaras eredményérdl sz616 dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a
nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolédéan meg kell tennie. Ha az Osszeférhetetlenség vagy annak
kockazata a nyilatkozat megtételét kovetden meriil fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni
az ajanlatkéro részére.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti cselekmények vagy barmely mas forrasbol szarmazé informacio alapjan felmeriil
az Osszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkérd koteles megvizsgalni az 0sszeférhetetlenség fennallasat.

(4) Osszeférhetetlenség all fenn akkor, ha az ajanlatkérd részérdl az eljarassal vagy annak elokészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni képes személy — ide értve a
kdzbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is — kdzvetve vagy kdzvetleniil olyan pénziigyi,
gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy befolyasolja
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

(5) Vélelmezni kell, hogy fennall a (4) bekezdés szerinti 6sszeférhetetlenség, ha a (4) bekezdés szerinti személy
a) a kdzbeszerzési eljardsban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként, alvallalkozoként részt vesz vagy az
alkalmassag igazolasaban részt vesz; b) a kdzbeszerzési eljardsban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként részt vevo gazdasagi szerepld tagja,
vezetd tisztségviseldje, felligyelobizottsaganak tagja, cégvezetdje vagy alkalmazottja; vagy c) az a) vagy a b)
pontban meghatarozott személyek hozzatartozoja
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Tudomasom szerint velem szemben

e aKbt. 25. § szerinti valamely dsszeférhetetlenség: fennall/nem all fenn®

amennyiben az Osszeférhetetlenség fennall, annak oka:®

« olyan kériilmény, mely dsszeférhetetlenséget eredményezhet (kockéazat’): fennall/nem
all fenn®
amennyiben ilyen kockazat ismert, az a kovetkezo:

Kijelentem ¢és vallalom, hogy amennyiben a Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenségi helyzet
vagy annak kockazata velem szemben jelen nyilatkozat megtételét kovetden felmeriil, azt az
Osszeférhetetlenségi helyzet felmertilését kovetden haladéktalanul jelezni fogom irasban a
kozbeszerzési szabalyzatban® meghatarozott modon, az ott meghatarozott személy részére.

Tovabba vaéllalom, hogy az Osszeférhetetlenségi helyzet feltardsdban és orvoslasaban az
ajanlatkérdvel egylittmiikodok, vele minden sziikséges informacidt megosztok.

Kijelentem tovabba, hogy a tudomasomra jutott informaciokat, adatokat, kiilondsen a Kbt. 44.
§ szerinti tizleti titokkal érintett iratokat bizalmasan kezelem, azokat sem a kdzbeszerzési
eljaras befejezése el6tt, sem azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomdasul veszem, hogy mint az ajanlatkéré altal az eljarasba bevont személy, a
kozbeszerzési dokumentumokkal kapcsolatosan tijékoztatast arra nem jogosult személynek

irasban, telefonon, vagy szoban sem adhatok.

Kelt:

alairas

5 A megfeleld rész aldhtizandé! Az dsszeférhetetlenségre az érdekeltségi nyilatkozatban foglalt informéciokra
tekintettel sziikséges nyilatkozni, beleértve a hozzatartozokra vonatkozo informaciokat is. Az 6sszeférhetetlenség
»hem all fenn” abban az esetben valaszthatd, ha sem a nyilatkozatot tevonek, sem a hozzatartozéinak nem all
fenn semmilyen érdekeltsége a targyi kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban és a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség mas koriilmények miatt sem all fenn.

6 Az Osszeférhetetlenség okat az érdekeltségi nyilatkozatban irottakkal azonos médon kell feltiintetni.
Amennyiben a nyilatkozé nem biztos abban, hogy az adott érdekeltség (sajat vagy hozzatartozoi) valoban
Osszeférhetetlenséget eredményez, akkor a kovetkezd (kockazatokra) vonatkozd pontban sziikséges az adott
informaciot feltlintetni.

7 Példaul kockazatnak tekinthetd: ha az ajanlatkérd altal az eljaras eldkészitésébe, lebonyolitasdba bevont
személy iizleti érdekeltséget kivan szerezni egy, a beszerzés targya szerinti piacon mukodd gazdasagi
szereplében, de ez még ténylegesen nem tortént meg; ha az adott helyzet még nem 4ll fenn, de a kozeljovoben
nagy valoszintiséggel bekovetkezhet; ha vannak olyan koriilmények, amelyeket masok kifogasolhatnak, mint
Osszeférhetetlenséget; a hozzatartozok korabbi munkakapcsolatai

8 A megfeleld rész aldhizando!

% Lasd a kozbeszerzési szabalyzat 3.5. pontjat (mellékletként csatolva)!
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