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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A MVO Gyermekjoléti és Szocidlis Szolgéltaté Kozpont koltségvetési szerv a kozérdekii
adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyait az informacids Onrendelkezési jogrdl és az
informdacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovébbiakban: Info. térvény), a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz6l6
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kézzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrdl szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban:
THM rendelet) végrehajtasa alapjan a kvetkez6k szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabilyzat célja, hogy a MVO Gyermekjéléti és Szociilis Szolgiltaté Kozpont
meghatarozza €s eldsegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését,
a kozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd
személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit,
valamint meghatarozza az adatszolgéltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a
telepiilési honlapon kozzétételre keriild kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatk6zl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a Szabdlyzat a
www.martfu.hu honlapon kézzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatilya kiterjed a Martfii Varos Onkorményzata Gyermekjoléti és Szocialis
Szolgaltaté Kozpont kdltségvetési szervre.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfeleldos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Wton kételezben
kozzéteendd kozérdekl adatot elbéllitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely Onélldan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
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meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy
a milveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovébbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolésa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasénak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a miiveletek végrehajtasadhoz alkalmazott modszertdl és eszkdzt6l, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatkezelével kotott szerzédése alapjan - beleértve a

ron

jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzddéskotést is - adatok feldolgozasat végzi.
Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattiorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasuk tébbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kiozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kotelezéen kozzéteendd
kozérdekl adatok kére.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljards sordn vagy azt megel6zden a bilincselekménnyel
vagy a biintetGeljarassal Osszefliggésben, a biintetGeljaras lefolytatdsra, illetéleg a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre
vonatkozd személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratinak dnkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozé
személyes adatok - teljes korii vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Oonkormaényzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatdsival Osszefiiggésben keletkezett, a
szem¢lyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy forméaban rdgzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének moédjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétél, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megko6tott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.
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Kozzétételi egység: Osszefiiggd targyu adatok — IHM rendelet 4ltal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiillonb6zd formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szdmara, személyazonositds nélkill, korldtozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhet6vé tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kbtelez6en kozzéteendd kozérdeki adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az €rdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres6 rendszer miikodéséhez szikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miik6désre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekil, valamint kozérdekb6l nyilvénos, kételezéen
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilléndsen az €rintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhat6, az érintettre vonatkozéd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

1L
A KOZERDEKU ADATOK ME(,}IS,MERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az intézménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekl adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a koézérdekii adatok
nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza. A kozérdekl adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az Uzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekl adatok nem ismerhet6ek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. térvény 27. § - dnak rendelkezései szerint. Barki szdmara hozzaférheto,
nyilvanos adat az intézmény hataskorében eljaré személyek neve, feladatkdre, munkakore,
vezetsi megbizasa, illetve a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata.
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Az intézmény feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb idét is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését az intézményvezetd az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség  kizardsidhoz fliz6d6 kozérdek sulydnak mériegelésével (az adat
keletkezésétdl szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv
torvényes mikddési rendjét, vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatasat (igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése
soran torténo0 szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekil adat €s a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovébbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a MVO Gyermekjéléti és Szociélis Szolgaltatd Kézpont
5435 Martfli, Szent Istvan tér 1. (a tovabbiakban Intézmény) Az igény benyujtdsaval
egyidejlleg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekd adat megismerése iranti igényt széban
kozolheti, illetve irasban barki, foszabaly szerint téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil
attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve
szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkez6 helyen és idében:
Személyesen, tigyfélfogadasi id6ben: Kedd 8-12 6raig
cslitortok 13-16 oraig

Telefonon, tigyfélfogadasi idében: 06 56 450-222

frasbeli igénybejelentést a kovetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen és postai uton: 5435 Martfii, Szent Istvan tér 1.
Elektronikus titon: gyermekjolet@martfu. hu

Az igényl6 kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolésat,
- kdzérdekii adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- k6zérdekii adatokat tartalmazo iratokrdl torténd masolat készitését.

A kozérdeki adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatérozott altalanos kdzzétételi listat, az adatkozl6 megnevezésével
a 2. szdmu. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, mitkddésre vonatkozd adatok, III. gazdalkodasi adatok).
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2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekli adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irdsban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.martfu.hu honlapon vagy irasos formaban az dnkormanyzat
hirdetdtablajan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irasos formaban is
elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az intézmény eljardsira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo éltaldnos tdjékoztatassal teljesithetd;

d.) széban azonnal teljesitheté és az igénylé szamara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézdje — a megkeresés formajatol fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és az adatot kérelmez6 nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai titon t6rténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintéz6 koteles az
gy szamat, targyat, az igeényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo
feljegyzést késziteni és azt az tligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve
tartalmarol az intézményvezetdt 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az ligyintézd kozli az igénylvel, tovabba tajékoztatja az
irdsos megkeresés modjairdl és forméajardl. Az ligyintézé feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl az intézményvezetot 5 munkanapon belill tajékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelent6 lap
kitoltésével, vagy az 4&ltala irt tetszbleges formaban nyudjthatja be a II.1. pontban
meghatarozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a IL1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, az intézmény minden dolgozo6ja kételes a mas e-mail
cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus dton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informéciokat.

Az intézményvezetd a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra
kotelezett személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap az intézmény ligyintéz6itol igényelhetd, valamint a www.martfu.hu
honlaprél is letdlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett 8 napon beliil teljesiti, és
atadja az intézményvezetd/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
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kovetden a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatdsra kotelezett azt az
intézményvezetének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben az intézményvezetd a 15
napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja. Ha az adatigénylés, az adatszolgaltatas a
szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatnia kell az
igénylot a koltségek mértékérol.

Az adatot a koltségtérités igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiten.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
¢és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas c€ljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasaért az
intézményvezetd a felel6s.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni, az adatkdzlésre
kijelslt személy koteles abban segitséget nyGjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
az intézményvezetdt tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hatiridén
beliil nem nyilatkozik a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiti az igényt.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az 1gényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve mdédon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak k&zértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl9 altal kért modon nem teljesithet6é az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetben — a hidnyzo6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Infé. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egytitt, 8 napon belill irasban postai vagy — ha
az igénylo elektronikus levélcimét kézolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.
A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vélasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
az intézményben kezelik, akkor err6l az intézményvezetd 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az
igénylot.

'8
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Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdél nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg Hatdsdgot minden év januér 31.

napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
intézményvezet) a felelds.

5. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekili adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités Gsszegének
feliilvizsgélata érdekében birosaghoz fordulhat az Infé. térvény 31. §- aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a madsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

IIl.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga

Az Intézmény feladatkorébe tartozd tigyekben — kiilondsen az intézményi koltségvetésre és
annak végrehajtasara, az 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az
erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplék, a magéinszervezetek és -személyek részére
kiilénleges vagy kizar6lagos jogok biztositasara vonatkozdan — a kdzvélemény pontos és
gyors tajékoztatdsanak biztositdsa és kotelezettségének teljesitése az intézményvezetd
feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatissal hozzaférhet6vé teszi az
intézmény tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkozo6 adatokra.
Ezen adatokat honlapnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok eldallitasarol és hataridére torténd
megkiildésérél az adatk6zldnek,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszeriiségér6l és aktualitdsardl
kozzététel elbtt és utan,

c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl az adatkdzlének.
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A szervezeti egységek vezetdi a felelosségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felel6s személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetli élnek a lehetdséggel annak tényét rogziteni kell. A
felelbs személyeket meg kell jelolni.

A kozérdekl adatokat Martfii Véros Onkormanyzata honlapjan a www.martfu.hu honlapon
kell kozzétenni. A kozzétételr6l az intézményvezetd a kijeldlt személy (ek) tUtjan
gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 15 napon beliil
el kell végezni.

A telepiilés honlapja miik6désének biztositasaért, az adatkodzlo feladatainak ellatasaért Martfii
Média felelds vezetd és Borbély Istvan adatvédelmi tisztvisel6 (COMPNET Informatikai és
Kereskedelmi KFT.) a felel6s, akik gondoskodnak:

a) a honlap k6zérdekil adatok kozzétételére alkalmassa tételérél, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges ilizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd koézzétételérol, folyamatos
elérhet6ségérol, frissitésérél és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
k6zérdekli adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességér6l (az adatfelelds altal kozlésre dtadott adatokkal valé
egyez0Oségérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsigi mentésérol,

€) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak
naplozasérdl, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfeleldsok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérsl.

Az intézményvezetd - a Hatésag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kdzzéteendd
adatkdrt hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi k6zzétételi lista).

Az intézményvezetd a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekil adatokra vonatkozd
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat,
és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkszlovel egyeztetetve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) forméatumban eljuttatjia az adatk6zl6hdz vagy kézvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhaszndlé 4ltal kit6ltend6 nyomtatvanyokat, drlapokat az adatfelelds letolthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkdzl6nek, illetve ilyen formatumban teszi kézzé.

Az adatfelelds minden esetben ellenbrzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyeziséget.
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Az adatkdz16 ellendrzi az 4tadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansidg esetén, a hidnyossag kikiiszObOléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idOépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkozlé személy nevének naplozasarol.

Az adatk6zlé gondoskodik a naplézott adatdllomény megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositdas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonségi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért a Szabalyzat 1. szdmu mellékletében meghatarozott személyek a felel6sek.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszeritlenné véldsa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelos el6allitja a helyesbitett vagy frissitett kdzérdek(i adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatk6zlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelés is értesitheti az adatk6z16t,
aki az eltavolitas irdnt a megjeldlt idépontban, ennek hidny4ban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kézérdekii adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a véltozasra,
valamint a korébbi adat elérhetOségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezé esemény datumét €s idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznalé nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitasanak
id6pontjara, illetve el6z6 Aallapota archivalasanak (honlapon tartidsinak) id6tartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kiozzétételi lista az adat el6z6 éllapotanak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 10 allapot
fellelhetségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé a honlapon,

— a frissitett adat 0 allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban vald elérhetségét.
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Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

Az intézményvezet6 rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld igényekrdl ¢és az Info. torvény végrehajtasaval osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérol évente beszdmol, az Intézmény tevékenységérél sz616
Keépviseld-testiileti beszamoloban a Képviseld-testiiletnek. A beszamolé adattartalma kiterjed
az adatigénylések megjelSlésére, az adatszolgaltatas formaja és az igényldk 4ltal megtéritett
koltség Osszegére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2026. januar 06. napjdn 1ép hatélyba.

Az intézményvezetonek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett
munkatérsak megismerjék, annak tényét a megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljik a
hatilybalépés napjaval egyidejiileg.

Az erintett dolgozod munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az intézményvezet a felelds.

Martfi, 2026. januér 0.
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1. szamau melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Gonda Lajosné intézményvezetd
Szabados Tiinde szakmai egység vezetd
Cs0kéné Molndr Veronika Katalin altalanos ligyintézo
Pappné Szila Ildiké altalanos tigyintézd
Szabo Anita altalanos tigyintéz6
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1. szdmi melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefonszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjel6lésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefonszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetdsége (telefonszdma, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele,
tagjainak neve, beosztésa, elérhetsége

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében
miikddo mas kozfeladatot ellatéd szervek
megnevezése, ¢s 1. pontban meghatarozott adatai

A kézfeladatot ellatéd szerv tobbségi tulajdonédban
allo, illetve részvételével mikkodd gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetbsége (postai cime,
telefonszadma elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefonszama, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabély megjelolése, illetve az azt
alapit6 hatarozat, a koltségvetési szerv alapit6 okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetbsége, mikodési
engedélye

10.

A kozfeladatot ellaté szerv éltal alapitott lapok neve,
a szerkesztOség és kiado neve és cime, valamint a

fészerkesztd neve
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti ]

szervének, hatosagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kézfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatérozott adatai

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatét, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozod, a szervre vonatkozo
alapvet0 jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozo
eszkdz6k, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy tigyrend, — ha azzal rendelkezik — az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szdvege

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovarosi
¢és varmegyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot
ellato szerv feladatardl, tevékenységérél szolo
tajékoztaté magyar €s angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként véallalt feladatai

Allamigazgatési, 5nkorményzati, és egyéb hat6sagi
iigyekben iigyfajtanként és eljaras tipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljar6
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatérozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benyujtasanak médja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tligyek intézését
segitd Utmutatok, az ligymenetre vonatkozd
tajékoztatas €s az ligyintézéshez hasznalt letSlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idopontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
tigyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények
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A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdbiv); a
kézfeladatot ellato szerv ltal — alaptevékenysége
keretében — gytijtétt és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a masolatkészités kdltségei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témdja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kézremiikddés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
Jjegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasinak adatai, ha ezt jogszabily nem korl4tozza

A tOrvény alapjan kbzzéteend6 jogszabalytervezetek és
kapesolddo dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott
elbterjesztések a benyujtas idopontjatdl

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kozlemények

11.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

12.

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megéallapitasai

13.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, az informacios jogokkal foglalkozé
személy neve

14.

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo,
Jjogszabalyon alapulé statisztikai adatgyiijtés
eredményei, idébeli valtozasuk

15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo
adatai

16.

Azon kézérdekii adatok hasznositasara iranyuld
szerzOdések listaja, amelyekben a k6zfeladatot ellato
szerv az egyik szerzodé fél

17.

A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében 1évé
kozérdekii adatok felhasznéaldsara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek

18,

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilénds és
egyedi kézzétételi lista
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| A kézfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a

kozadatok ujrahasznositasardl sz616 torvény szerint
ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kézadatok
listaja a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével, valamint a kdzfeladatot ellato szerv
kezelésében levo,

a kbdzadatok ujrahasznositasarél sz616 torvény szerint
ujrahasznosithaté kézadat tipusokrdl valé tajékoztatés,
a rendelkezésre 4116 formatumok megjeldlésével

20.

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis kézadatok
Gjrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezd tényezdkkel egyiittesen

22.

A kézadatok njrahasznositasardl sz616 térvény szerinti
jogorvoslati t4jékoztatds

23.

A kozfeladatot ellatéd szerv altal megkstott, a
kézadatok ujrahasznositasardl szol6 torvény szerint
koétott kizardlagos jogot biztosité megéllapodésok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb 1ényeges elemeinek megjelslése

24,

A kozfeladatot ellato szerv altal kétott, a kézadatok
tjrahasznositasardl szol6 térvény szerint

a kulturalis k6zadatok digitalizalasara kizardlagos
jogot biztosité megéllapodasok szdvege

25,

A kozadatok ujrahasznositasarol sz616 térvény szerinti
azon jogszabdly, kbzjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzddés vagy mas kotelezb erbvel
bir6 dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az {ijrahasznositas céljabél
rendelkezésre bocsathato kozadat gytijtésével,
eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbd] valo fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd
szerv részére
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II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli
térvény szerint beszadmol6ja vagy éves koltségvetés
beszadmoldja

A kozfeladatot ellat6 szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd dsszesitett
adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nytjtott juttatdsok fajtaja és mértéke
Osszesitve

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhéztartasrol sz6l6 torvény szerinti koliségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
c€ljara, Osszegére, tovabba a tAmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kdzzététel elbtt a koltségvetési tamogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond

Az éllamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefiiggs, 6tmillid forintot elérd vagy
azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatids megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog dtadsara, valamint koncessziéba
adasra vonatkozé szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzOdést kotd felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott iddre kotott szerzodés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célii beszerzések adatai és a
minoésitett adatok, tovabb4 a kozbeszerzésekrol szold
2015. évi CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként kétott
szerzddések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott —
altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
dsszegét kell alapul venni. Az egy kéltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos targyu
szerzddések értékét egybe kell szamitani
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5. | A koncessziordl szdl6 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrdl készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye)

6. | A kozfeladatot ellatéd szerv ltal nem alapfeladatai

ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tAmogatéséra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szociélis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Gsszefiiggo kifizetésre) forditott, 6tmillié
forintot meghaladé kifizetések

7. | Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd szerzddések
8. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az

ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerzodésekrdl)
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3. szdmu melléklet

Kizérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés
Az igénylé személy vagy szervezet neve:

..................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés IdOpontja: ........ ...

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szovegrész alahizando):

Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek.
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani.
Az adatokro] maésolat készitését igényelem.

Nyilatkozat

Alulirott, ......oovveeeiiiiiiiiiiiii e, e (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
soran a felmeriil6 koltségeket az intézmény részére (a megfeleld szovegrész aldhuzand6):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriild kéltségeket nem
vallalom az altalam kért informéciokrol csak olyan formaban és moédon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltséget az intézménynek. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elééllitasaval Gsszefliggésben visszavonasig
felmeriilt k6ltségeket kételes vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtizandé)

személyesen,
postai aton,
e-mail cimen keresztiil veszem 4t.
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A kovetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezé elérési helyen kérek értesitést:

TelefOnSZAM: ... ..ot

E-mailcim: ......c..oooovveiiniiinn..,

.........................................

igényld alairasa
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